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Wstep

Serwis WWW umozliwia klientom indywidualnym oraz klientom posiadajgcym wazne umowy z Pocztg
Polskg S.A. na pojedyncze lub masowe nadawanie przekazéw elektronicznych z portalu Poczty Polskiej
S.A.

Nadawanie przekazéw elektronicznych za pomocg serwisu WWW jest mozliwe dzieki specjalnie
przygotowanym ustugom:

e Przekaz Premium (Ekspres Pieniezny - EP) — ustuga polegajgca na nadaniu przez klienta
przekazu na okreslong kwote pieniezng przekazywanag przez serwis WWW, wyptacang w
urzedzie pocztowym lub doreczang pod wskazany adres w gwarantowanych terminach.

o Przekaz Standard (Przekaz pocztowy - PPE) — ustuga polegajgca na zleceniu Poczcie Polskiej
wyptaty okreslonej przez nadawce kwoty pienieznej adresatowi wymienionemu w adresie
przekazu.

W kontekscie opisywanych ustug rozréznia sie 3 typy klientow:

e klient indywidualny, ktory nie posiada waznej umowy z Pocztg Polskg S.A. i nie korzysta
z mozliwosci zalogowania sie do portalu — zwany dalej klientem anonimowym;

¢ klient masowy/instytucjonalny, ktéry nie posiada waznej umowy z Pocztg Polskg S.A., ale zatozyt
konto na portalu i loguje sie na swoje konto w celu nadania przekazu elektronicznego na
zasadach umowy powszechnej — zwany dalej klientem bezumownym;

¢ klient masowy/instytucjonalny posiadajgcy wazng umowe z Pocztg Polskg S.A. — zwany dalej
klientem umownym.

Klient anonimowy ma mozliwo$¢ nadania pojedynczego przekazu elektronicznego na zasadach umowy
powszechnej.

Klient masowy ma mozliwos¢ nadawania wielu przekazéw elektronicznych w postaci pakietu. Pakiety
mogg by¢é nadawane w ramach umowy zawartej przez Poczte Polskg S.A. z kontrahentem lub na
warunkach powszechnych - dotyczy to kontrahentéw, ktorzy nie posiadajg waznej umowy z Pocztg
Polska S.A. Dodatkowo klient masowy moze nadac¢ przekazy poprzez wczytanie ich z pliku.

Uruchamianie serwisu WWW odbywa sie poprzez wywotanie okreslonej strony WWW z poziomu portalu
Poczty Polskiej S.A. przez klienta niezalogowanego bgdz zalogowanego.

Nadane Przekazy Premium (Ekspresy Pieniezne) lub Przekazy Standard (Przekazy Pocztowe) moga
by¢ optacone:
e za pomocg wptaty na rachunek bankowy podany w potwierdzeniu nadania lub

e za pomoca ptatnosci on-line. W ptatnosci on-line posredniczy wybrany przez Poczte Polskg S.A.
niezalezny operator, nadawca z tego tytutu nie ponosi zadnych dodatkowych optat.
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1.

Modut - klient niezalogowany
(anonimowy)

Modut grupuje funkcje umozliwiajgce rejestracje i obstuge Przekazéw Premium (Ekspresow
Pienieznych - EP) oraz Przekazéw Standard (Przekazow pocztowych - PPE)  nadawanych
bezposrednio przez klientéw anonimowych (niezalogowanych) z wykorzystaniem serwisu WWW.

Funkcje pogrupowane sg w menu:

Sprawdz stan — umozliwia sprawdzenie stanu realizacji przekazu lub stanu optacenia pakietu
(dla klienta zalogowanego).

Rozpocznij nadawanie — umozliwia rozpoczecie nadawania przekazu zgodnie z dokonanym
wyborem ustugi: Przekaz Premium (Ekspres Pieniezny), Przekaz Standard (Przekaz pocztowy).
Regulaminy i cenniki — umozliwia przegladanie regulaminéw i cennikéw wtasciwych dla danej
ustugi, obowigzujgcych przy nadawaniu przekazu na zasadach powszechnych.

Zarejestruj sie — widoczny dla klienta indywidualnego oraz dla klienta instytucjonalnego przed
zalogowaniem; powoduje przejscie do widoku umozliwiajgcego zarejestrowanie uzytkownika —
klienta bezumownego.

Zaloguj — link widoczny dla klienta indywidualnego oraz dla klienta instytucjonalnego przed
zalogowaniem; powoduje przej$cie do widoku umozliwiajgcego zalogowanie sie uzytkownika
w serwisie WWW.

«={¢ Poczta Polska Zalogu]

Sprawds stan  Rozpocznij nadawanie  Regulaminy i cenniki  Zarejestruj sie

Widok giéwny

Informacja o limicie pfatnosci online

Szanowni Klienci,

Uprzejmie informujemy, ze mozliwos¢ naty i ¥ i Wi h ustug za pomoca platformy ptatnosci jest mozliwa do 3 000 PLN, zas dla
rachunkéw prowadzonych w PKO BP, mBank (+Orange Finanse) do wysokosci 1 000 PLN.

‘W przypadku zamdwienia ustug na wyzsza kwote prosimy o optacenie transakcji za pomoca przelewu bankowego na wskazany w potwierdzeniu nadania
rachunek bankowy.

Sprawd? stan | Rozpocznij nadawanie | Regulaminy i cenniki | Zarejestruj sie

], Foczta Polska Spotka Akeyjna, Rodziny Hiszpanskich 8, 00-940 Warszawa NIF: 526-000-73-12, KRS: 0000334872
st kapital zakladowy: i wplacony

- 964.140.000 2, w calodei

Sad Rejestrowy: Sad Rejonowy dia m.st. Warszawy




1.1. Sprawdzenie stanu realizacji przekazu

Funkcja Sprawdz stan umozliwia sprawdzenia stanu realizacji przekazu (dla klienta niezalogowanego)
lub stanu opfacenia pakietu (dla klienta zalogowanego).

4_'/ Poczta Polska Zalogui
|

Start > Sprawdz stan

Sprawdzenie stanu realizacji przekazu lub stanu oplacenia pakietu

Prosze podac identyfikator przekazu lub pakietu.
Identyfikator: | |

Dla EPE alternatywnie prosze wprowadzi¢ Numer swiadczenia i Termin swiadczenia
Numer [ |
Swiadczenia:

S —

Swiadczenia:

Kod widoczny na obrazku:[ |

Rezygnuj || Inny obrazek

Sprawd? stan | Rozpocznij nadawanie | Regulaminy i cenniki | Zarejestruj sie

2] g, Poczia Polska Spétka Akcyina, Rodziny Hiszpafiskich 8, 00-840 Warszawa NIP: 525.000-73-13, KRS: 0000334572
Sad Rejestrowy- Sad Rej

jonowy dia m.st. Warszawy kapital zakiadowy: 964.140.000 21, w calosci wplacony

OPIS EKRANU

Ekran umozliwia sprawdzenia stanu realizacji Przekazu Premium, Przekazu Standard lub Emerytalnego
Przekazu Elektronicznego (EPE) lub stanu optacenia pakietu.

Wymagane jest wypetnienie pola Identyfikator lub - dla Emerytalnych Przekazéw Elektronicznych -
réwnoczesnie pél: Numer swiadczenia i Termin swiadczenia.

ELEMENTY EKRANU

Identyfikator — identyfikator Przekazu Premium, Przekazu Standard lub Emerytalnego Przekazu
Elektronicznego (EPE), dla ktérego uzytkownik chce sprawdzi¢ stan realizacji lub identyfikator pakietu,
dla ktérego uzytkownik chce sprawdzi¢ stan optacenia.
Pierwszy znak pola moze przyjmowac wartos¢:

= Z — o0znacza zapytanie o stan realizacji Przekazu Premium,

= P — oznacza zapytanie o stan realizacji Przekazu Standard,

= E — oznacza zapytanie o stan realizacji EPE,

= A —oznacza zapytanie o stan optacenia pakietu z Przekazami Premium,

= B — 0znacza zapytanie o stan opfacenia pakietu z Przekazami Standard.

Numer swiadczenia — numer $wiadczenia, na podstawie ktérego nastepuje wyptata EPE i dla ktérego
uzytkownik chce sprawdzi¢ stan realizacji.

Termin swiadczenia — termin wypfaty Swiadczenia okreslony przez nadawce EPE i dla ktérego
uzytkownik chce sprawdzi¢ stan realizacji.

Kod widoczny na obrazku — kod antyspamowy przedstawiony na wyswietlonym obok obrazku; pole
obowigzkowe do wypetnienia.
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PRZYCISKI POLECEN

Dalej — umozliwia sprawdzenie stanu realizacji Przekazu Premium, Przekazu Standard, EPE lub stanu
opfacenia pakietu; wybor przycisku powoduje przejscie do ekranu "Stan realizacji przekazu". W trakcie
sprawdzania wyswietlany jest komunikat z informacja: "Prosze czekaé! Trwa sprawdzenie stanu.”

Rezygnuj — powoduje powrét do menu gtéwnego.
Inny obrazek — powoduje wygenerowanie howego obrazka z kodem antyspamowym.




1.1.1. Stan realizacji przekazu

Stan realizacji przekazu - klient niezalogowany (anonimowy)

Poczta Polska zalogui

Start > Sprawdz stan > Stan realizacji przekazu

Stan realizacji przekazu

Identyfikator:

Stan realizacji:

Data nadania:

Wartosc przekazu:

Stan oplacenia:
Rachunek bankowy:
Data graniczna wplaty:
MNazwa odbiorcy wplaty:
Adres odbiorcy wplaty:
Tytut wplaty/ przelewu:

Wyjasnienie pojec:
Identyfikator

stan realizacji

Wartosc zlecenia

Stan optacenia: Brak wplaty —

224090259089900000013

Zarej Y, facony

02-09-2024

20,50

Brak wplaty

97 1320 2550 0071 1000 1000 0001

05-09-2024

ppup Poczta Polska OR CR Katowice

40-940 Katowice; Pl. Oddz Miodziety Powstariczej 7
UIP=724090259089900000013

unikalny identyfikator przekazu.

aktualny stan realizacji preekazu.

suma kwoty zlecenia oraz oplaty za nadanie

nie dokonano wplaty. System w dalszym ciagu oczekuje na wplate do osiagniecia daty granicznej.

Drukuj stan || Zakoficz

Sprawdz stan | Rozpocznij i cenniki | Zarej uj sie

Focra Pelska Sphika Akeyjna, Rodriny Hiszpafiskich 8, 00540 Warszawa MIP: 525.000-73-13, KRS: 0000334572
Sad Rejectrowy: Sxd Rejonowy dia m.st. Warszawy kapital zakiadowy: $64.140.000 21, w caloici wptscony

Stan optacenia pakietu - klient zalogowany (bezumowny, umowny)

.(_o/ Poczta Polska

Start > Sprawdz stan > Stan oplacenia pakietu

Stan oplacenia pakietu

Identyfikator:

Stan pakietu:

Czas zamkniecia pakietu:
Wartosc¢ pakietu:

Stan optacenia:
Rachunek bankowy:
Data graniczna wplaty:
Nazwa odbiorcy wptaty:
Adres odbiorcy wptaty:
Tytut wplaty/przelewu:

Wyjasnienie pojet:
Identyfikator
Stan pakietu
Wartosc¢ pakietu
Stan oplacenia: Brak wplaty

A24092559089900000024
Zarejestrowany, nieoptacony
25-09-2024 13:23

2210,00

Brak wplaty

07 9575 0004 0000 1817 2000 0010
26-09-2024

ppup Poczta Polska OR CR Katowice
40-940 K: e; Pl. 0ddz Mlodziezy
UIP=A24092559089900000024

unikalny identyfikator pakietu.

aktualny stan pakietu.

suma kwot zlecen zawartych w pakiecie oraz suma optat za ich nadanie

nie dokonano wptaty. System w dalszym ciagu oczekuje na wplate do osiggniecia daty granicznej.

Drukuj stan 1 | Zakoricz

Sprawdz stan | Rozpocznij nadawanie | Regulaminy i cenniki | Zarejestruj sie

7o, Potta Poiska Spbika Akcyjaa, Rodsiny Hisrpaisskich 3, 00-540 Wors.awa MIP: 526.000.73.13, KRS: 0000334372
Retcmowy

ta m st Warszawy kapital = 964,140,000 2, w cakoscl

Sad Rejestrowy. Sad
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OPIS EKRANU

Na ekranie wyswietlone sg informacje dotyczgce danych ogdlnych oraz stanu realizacji przekazu lub
stanu optacenia pakietu. Mozliwos¢ sprawdzenia stanu przekazow elektronicznych dotyczy zaréwno
przekazéow zarejestrowanych przez serwis WWW, jak i przyjetych tradycyjng drogg w Urzedzie
Pocztowym oraz Emerytalnych Przekazéw Elektronicznych przekazanych do realizacji przez zaktady
emerytalne. Zakres informacji prezentowanych na stronie zalezy od stanu realizacji przekazu, rodzaju
przekazu oraz od tego, czy zapytanie dotyczy pojedynczego przekazu czy catego pakietu.

ELEMENTY EKRANU

=2 W sytuacji, gdy podano Identyfikator przekazu, na ekranie wyswietlone sg nastepujgce
informacje:

Identyfikator — identyfikator odnalezionego Przekazu Standard, EPE lub Przekazu Premium.

Grupa kontrahentéw — symbol nadawcy, pole jest wyswietlane tylko wtedy, gdy informacja o stanie
realizacji dotyczy przekazu EPE.

Numer kontrahenta — numer kontrahenta w ramach symbolu nadawcy, pole jest wyswietlane tylko
wtedy, gdy informacja o stanie realizacji dotyczy przekazu EPE.

Nazwa kontrahenta — pole jest wyswietlane tylko wtedy, gdy informacja o stanie realizacji dotyczy
przekazu EPE.

Numer swiadczenia — numer $wiadczenia przekazu EPE; pole jest wyswietlane tylko wtedy, gdy
informacja o stanie realizacji dotyczy przekazu EPE.

Termin swiadczenia — termin $wiadczenia przekazu EPE; pole jest wyswietlane tylko wtedy, gdy
informacja o stanie realizacji dotyczy przekazu EPE.

Stan realizacji — aktualny stan realizacji przekazu.

Data nadanial/przyjecia — data nadania przekazu w serwisie WWW lub data przyjecia przekazu w
urzedzie pocztowym.

Czas zamkniecia pakietu — data i czas zamkniecia (zatwierdzenia) pakietu w serwisie WWW.

Data rozpoczecia realizacji — data sparowania srodkéw pienieznych przeznaczonych na opfate
z przekazem; od tego momentu rozpoczyna sie realizacja przekazu.

Data ostatniej aktualizacji — data ostatniej czynno$ci wykonanej na przekazie.

Wartos¢ przekazu — suma kwoty przekazu oraz optaty za nadanie (w tym opfaty za potwierdzenie
odbioru).

Stan optacenia — stan optacenia przekazu.

Rachunek bankowy — numer rachunku bankowego, na ktéry powinny wptyngé srodki na realizacje
przekazu.

Data graniczna wptaty — data wyznaczajgca dzien, do ktdérego wigcznie oczekuje sie na wpltyw
Srodkéw od nadawcy na realizacje przekazu. Dnia nastepnego po tej dacie przekaz moze zostac
przeterminowany.

Nazwa odbiorcy wptaty — nazwa jednostki organizacyjnej, na rzecz, ktérego powinna zostaé
wykonana wpfata.

Adres odbiorcy wptaty — adres jednostki organizacyjnej, na rzecz, ktérego powinna zosta¢ wykonana
wptata.

Tytul wplaty/przelewu — tres¢, ktéra powinna zosta¢ podana, jako tytut wpfaty/przelewu w celu
poprawnego powigzania srodkéw z przekazem.

Pola "Rachunek bankowy", "Data graniczna wpfaty", "Nazwa odbiorcy wptaty", "Adres odbiorcy wplaty",
"Tytut wptaty/przelewu" sg wyswietlane pod warunkiem, ze przekaz, dla ktérego prezentowany jest stan
realizacji, nie zostat nadany w ramach pakietu.
UP realizujacy przekaz — nazwa urzedu pocztowego, w ktérym aktualnie jest realizowany przekaz.
Przyczyna zwrotu — powdéd zwrotu, pokazywany dla przekazu zwréconego.
Realizacja — w polu mogg by¢ wyswietlone:
= doreczenie lub wyptata w UP — dla przekazu doreczonego lub wyptaconego w okienku
pocztowym,
= wpflata na konto — dla przekazu doreczonego lub zwrdconego, jezeli kwota przekazu zostat
przelana na rachunek bankowy,



;i{tr:]

= przekaz - dla przekazu zwréconego, jezeli kwota zwrotu zostat przekazana przekazem
pocztowym,
= oczekuje na realizacje — jezeli przekaz nie zostat skierowany do Urzedu Pocztowego i znajduje
sie w zasobach systemu centralnego.
Wyjasnienie poje¢ — grupa pol, dla ktérej przedstawione sg stowne objasnienia wiasciwe dla
aktualnego stanu realizacji przekazu oraz aktualnego stanu optacenia przekazu.

=1 W sytuacji, gdy podano Identyfikator pakietu, na ekranie wyswietlone sg nastepujace informacje:
Identyfikator — identyfikator odnalezionego pakietu.

Stan pakietu — aktualny stan realizacji pakietu; moze przyjmowac wartosci:
= Zarejestrowany — pakiet zostat zamkniety, ale nie nastgpito potwierdzenie wptywu srodkéw na
realizacje.
= Przyjety do realizacji, optacony — potwierdzono wptyw srodkéw na realizacje.
= Przeterminowany — nie nastgpit wptyw srodkéw w oczekiwanym terminie.

Czas zamkniecia pakietu — data i godzina zamkniecia pakietu.

Wartos¢ pakietu — wartos¢ pakietu obejmujgca sume kwot poprawnych przekazéw oraz sume optat (w
tym réwniez za potwierdzenie odbioru) za nadanie przekazow.

Stan optacenia — stany optacenia pakietu; moze przyjmowaé wartosci:

= Woplata zgodna — dokonano wptaty i warto$¢ wplaty jest zgodna, pakiet zostat przekazany do
realizaciji,

= Whplata niezgodna — nadptata - dokonano wptaty i warto$¢ wptaty przewyzszata tgczng kwote
poprawnych przekazéw i optat za nie. Pakiet zostat przekazany do realizacji, nastgpi zwrot
nadwyzki,

= Whptata niezgodna — niedoptata - dokonano wptaty i warto$¢ wpfaty byta nizsza niz tgczna kwota
poprawnych przekazow i optat za nie. Pakiet nie zostat przekazany do realizacji. Poczta Polska
S.A. w dalszym ciggu oczekuje na wptate do osiggniecia daty graniczne;j,

= Brak wptaty — nie dokonano wptaty, pakiet nie zostat przekazany do realizacji. Poczta Polska
S.A. w dalszym ciggu oczekuje na wptate do osiggniecia daty granicznej.

Rachunek bankowy — numer rachunku bankowego, na ktéry powinny wptyng¢ srodki na realizacje
pakietu.

Data graniczna wptaty — data wyznaczajgca dzieh, do ktdérego wigcznie oczekuje sie na wplyw
srodkéw od nadawcy na realizacje pakietu. Dnia nastepnego po tej dacie pakiet moze zostac
przeterminowany.

Nazwa odbiorcy wptaty — nazwa jednostki organizacyjnej, na rzecz, ktérego powinna zostaé
wykonana wpfata Srodkéw na realizacje pakietu

Adres odbiorcy wptaty — adres jednostki organizacyjnej, na rzecz, ktérego powinna zosta¢ wykonana
wptata sSrodkoéw na realizacje pakietu

Tytul wplaty/przelewu — tre$¢, ktéra powinna zosta¢ podana, jako tytut wptaty/przelewu w celu
poprawnego powigzania srodkéw z pakietem.

Pola "Rachunek bankowy", "Nazwa odbiorcy wptaty", "Adres odbiorcy wptaty", "Tytut wptaty/przelewu"
sg wyswietlane pod warunkiem, ze stan realizacji pakietu jest réwny "Zarejestrowany" i stan optacenia
pakietu jest rowny "Brak wptaty" lub "Wptata niezgodna — niedoptata".

Data rozpoczecia realizacji — data sparowania $rodkéw pienieznych przeznaczonych na optate
Z pakietem; od tego momentu rozpoczyna sie realizacja przekazéw w pakiecie.

Wyjasnienie poje¢ — grupa pdl, dla kidrej przedstawione sg stowne objasnienie wiasciwe dla
aktualnego stanu realizacji pakietu oraz aktualnego stanu optacenia pakietu.

PRZYCISKI POLECEN
Drukuj stan — umozliwia wydruk przedstawionej informacji o stanie realizacji przekazu lub pakietu.

Zakoncz — powoduje powrét do menu gtéwnego odpowiedniego dla klienta niezalogowanego lub
zalogowanego (bezumownego i umownego).
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1.2. Nadawanie przekazow

Funkcja Rozpocznij nadawanie umozliwia rozpoczecie nadawania przekazu elektronicznego zgodnie
z dokonanym wyborem ustugi:

e Przekaz Premium (Ekspres Pieniezny),
e Przekaz Standard (Przekaz pocztowy).

Aby rozpoczgé nadawanie przekazu, konieczne jest zapoznanie sie z regulaminem ustugi
i zaakceptowanie jego warunkow.

4_'/ Poczta Polska zaloguj
_______________________________________________________________________|

Start > Rozpocznij nadawanie

Nadawanie

Rozpoczynasz nadawanie bez zalogowania sig do serwisu. W tym trybie mozliwe jest tylko
Obstuga nadawania wigkszej ilosci danych mezliwa jest po zalogowaniu.

ie poj Przekazu ium / Przekazu Standard.

—Wybierz ustuge
@® Przekaz Premium Cennik
O Przekaz Standard Cennik

O Zapoznatem(am) sie i akceptuje warunki swiadczenia ustugi Regulamin wybranej_ustugi

OWyrazam zgode na realizacje ustugi przed uplywem terminu 14 dni od dnia zawarcia umowy Dokumentacja uzytkownika serwisu

Informacja o limicie ptatnosd online

Szanowni Klienci,

Uprzejmie informujemy, Ze mozliwos¢ naty i ' i owi h ustug za pomoca platformy platnosci jest mozliwa do 3 000 PLN, za$ dla
rachunkéw prowadzonych w PKO BP, mBank (+0Orange Finanse) do wysokosci 1 000 PLN.

W przypadku zamdwienia ustug na wyzszq kwote prosimy o oplacenie transakcji za pomocq przelewu na w
rachunek bankowy.

iu nadania

Sprawdz stan | Rozpocznij nadawanie | Regulaminy i cenniki | Zarejestruj sie

Akcyjna, Rocziny Hiszpafiskich 8, 00-940 Warszawa NIP: 525-000-73-13, KRS: 0000334972

], PoceiaPolska Spéika
O o o Rty s s W iesag eapial saKiatong: 564141000 sk s S50 wptaoy

OPIS EKRANU

Ekran umozliwia wybor ustugi oraz przejscie do rejestracji nowego przekazu. Na ekranie znajdujg sie
rébwniez tgcza umozliwiajgce przejscie do przegladania regulaminu wybranej ustugi, cennikow
zwigzanych z ustugg Przekaz Premium/Przekaz Standard oraz dokumentacji dla uzytkownika serwisu.

ELEMENTY EKRANU

Przekaz Premium — wybdr przycisku opcji oznacza zamiar nadawania ustugi Przekaz Premium
(Ekspres Pieniezny - EP).

Przekaz Standard — wybor przycisku opcji oznacza zamiar nadawania ustugi Przekaz Standard
(Przekaz pocztowy — PPE).

Cennik — wybor tgcza powoduje otwarcie w osobnym oknie lub zaktadce przegladarki zawartosci pliku
(w formacie PDF) z cennikiem dla ustugi Przekaz Premium.

Cennik — wybor fgcza powoduje otwarcie w osobnym oknie lub zaktadce przegladarki zawartosci pliku
(w formacie PDF) z cennikiem dla ustugi Przekaz Standard.

Zapoznatem(am) si¢ i akceptuje warunki swiadczenia ustugi — pole wyboru, domyslnie odznaczone;
zaznaczenie pola oznacza, ze uzytkownik zapoznat sie z regulaminem i akceptuje warunki $wiadczenia
ustugi wybranej w grupie Wybierz ustuge. Zaznaczenie pola jest wymagane, aby mozliwe byto
rozpoczecie nadawania.
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Wyrazam zgode na realizacje ustugi przed uptywem terminu 14 dni od dnia zawarcia umowy —
pole wyboru, domyslnie odznaczone; zaznaczenie pola oznacza, ze uzytkownik akceptuje brak
mozliwosci odstgpienia od umowy po nadaniu i optaceniu pakietu/przekazu. Zaznaczenie pola jest
wymagane, aby mozliwe byto rozpoczecie nadawania.

Regulamin wybranej ustugi — wyboér tgcza powoduje otwarcie w osobnym oknie lub zaktadce
przegladarki zawartosci pliku (w formacie PDF) z regulaminem odpowiednio dla ustugi Przekaz
Premium lub Przekaz Standard.

Dokumentacja uzytkownika serwisu — wybor fgcza powoduje otwarcie w osobnym oknie lub zaktadce
przegladarki zawartosci pliku (w formacie PDF) z dokumentacjg uzytkownika serwisu WWW.,

PRZYCISKI POLECEN

Dalej — powoduje przejscie do ekranu umozliwiajgcego zarejestrowanie (nadanie) nowego przekazu:
Przekaz Premium lub Przekaz Standard; przycisk dostepny po zaznaczeniu pél wyboru Zapoznatem
sie i akceptuje warunki swiadczenia ustugi oraz Wyrazam zgode na realizacje ustugi przed
uptywem terminu 14 dni od dnia zawarcia umowy; wybdr przycisku powoduje réwniez
zarejestrowanie faktu zaakceptowania przez uzytkownika obowigzujgcego regulaminu $wiadczenia
wybranej ustugi.

Rezygnuj — powoduje powrét do menu giéwnego.
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1.2.1. Rejestracja danych przekazu

Funkcja umozliwia rejestracje danych nowego przekazu zgodnie z wczesniej wybrang ustuga:
e Przekaz Premium (Ekspres Pieniezny),
e Przekaz Standard (Przekaz pocztowy).

Rejestracja danych — Przekaz Premium (Ekspres Pieniezny)

«{2 Poczta Polska etagui
. _________________________________________________________________________|

Start > Rozpocznij nadawanie > Przekaz Premium

Przekaz Premium - NADANIE

Kwota przekazu: PLN

Tytutem (max 160 znakéw):

Nadawca
Nazwa/MNazwisko i imie: |
Miejscowosc: |
Ulica:
Nr domu:

Nr lokalu:

Kod pocztowy:

Poczta:
Powiadomienie nadawcy o przyjediu OsMs O E-mail
przekazu do realizacji:

Powiadomienie nadawcy o realizacji: OsMs  DE-mail
Telefon komdorkowy:

E-mail: [

Adresat

Nazwisko i imie: [

Bezplatne powiadomienie adresata o OSMS O E-mail
przyjeciu przekazu do realizacji:

Telefon komdorkowy:

E-mail: [

Kod widoczny na obrazku: . Co e e——t—

B

|Zatwwerdi ” Rezygnuj ‘ ‘ Inny obrazek

Sprawd? stan | Rozpocznij nadawanie | Regulaminy i cenniki | Zarejestruj sie

], PoceiaFoleka Spolis Akcyfna, Rodziny Hiszpariskich 8, 00-540 Warszawa NIP: $25-000-73-13, KRS: DO0OSMST2
e wepitat wpiscony

301 Rojosirowy: Syt Rsfonowy dia m st Warnzawy 80ac0Ny” 964.140.000 21, wesGHl
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Rejestracja danych - Przekaz Standard (Przekaz pocztowy)

42 Poczta Polska Zaloguj
|

Start > Rozpocznij nadawanie > Przekaz Standard

Przekaz Standard - NADANIE

Rodzaj: Zwykly

Kwota przekazu: | T
Ustugi dodatkowe O Potwierdzenie odbioru
Tytutem (max 160 znakdéw):

Korespondencja na Potwierdzeniu odbioru

Kopiuj z Tytules
(max 160 znakdéw): opiuj z Tytulem

Nadawca
Nazwa/Nazwisko i imie: |
Miejscowose: |

Ulica:

Nr domu:
Nr lokalu:
Kod pocztowy:

1
[ 1]

Poczta:

Powiadomienie nadawcy o przyjeciu przekazu OSMS D E-mail

do realizagji:

Powiadomienie nadawcy o realizacji: CSMS O E-mail

Telefon komérkowy:

E-mail: [ ]

Adresat

Rodzaj adresu: ® Standardowy O Skrytka pocztowa O Przegrodka pocztowa O Poste Restante
Nazwa/Nazwisko i imie: |

Miejscowosc: |

Ulica: |

Nr domu:

Nr lokalu: 1

Kod pocztowy:

Poczta: ]
e ﬁ) 44
§ gDy |
i! o, AN 15

Sprawd? stan | Rozpocznij nadawanie | Regulaminy i cenniki | Zarejestruj sie

Kod widoczny na obrazku:

7, PoOCHS Paiska SPOIE AKCy|rs, ROTNY HSZDANSKICh5, 00-540 Warszmwe NI 525-000-73-15, KR 0000534572 o
<2/ S oy, S50 ooy @t LA YWArazawy Rapial koY 964148000 2, CHOLC WpBGONY

OPIS EKRANU

Ekran umozliwia zarejestrowanie danych nowego Przekazu Premium lub nowego Przekazu Standard
przez klientéw anonimowych (niezalogowanych) z wykorzystaniem serwisu WWW.

ELEMENTY EKRANU

Dane - Przekaz Premium (Ekspres Pieniezny)
Kwota przekazu — deklarowana kwota przekazu wyrazona w PLN.

Tytulem — dodatkowy opis, ktéry nadawca moze umiesci¢ na przekazie bez uiszczania dodatkowej
optaty; maksymalna liczba znakéw 160.

Dane - Przekaz Standard (Przekaz pocztowy)
Rodzaj — pole niedostepne do edycji; do nadania mozliwy jest tylko rodzaj Zwykty Przekazu Standard.
Kwota przekazu — deklarowana kwota Przekazu Standard wyrazona w PLN.
Ustugi dodatkowe:
= Potwierdzenie odbioru — pole wyboru, ktérego zaznaczenie wskazuje, ze przekaz ma byc¢
odebrany za potwierdzeniem odbioru i do optaty za realizacje przekazu doliczona zostanie optata
za ustuge dodatkows.
Tytutem — dodatkowy opis, ktéry nadawca moze umiesci¢ na przekazie bez uiszczania dodatkowej
optaty, maksymalna liczba znakéw 160.
Korespondencja na Potwierdzeniu odbioru — dodatkowy opis, ktéry nadawca moze umiesci¢ na
blankiecie Potwierdzenia odbioru Przekazu Standard z ustugg ,Potwierdzenie odbioru”, maksymalna

liczba znakoéw 160. Pole jest dostepne do edycji, jesli zaznaczone jest pole wyboru ,Potwierdzenie
odbioru”.
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-7 Nadawca

Nazwa/Nazwisko i imie —nazwa lub nazwisko i imie nadawcy przekazu; wypemienie pola jest
obowigzkowe.

Miejscowos$¢é — nazwa miejscowosci z danych adresowych nadawcy przekazu. W polu dostepna jest
podpowiedz, wyswietlana w postaci rozwijanej listy wyboru, po wprowadzeniu 3 znaku. Na liscie
wyswietlane sg wszystkie miejscowosci z jednostek administracyjnych zarejestrowanych w Bazie
Adresowej Poczty Polskiej S.A., ktérych nazwa rozpoczyna sie od podanych znakéw. Dla kazdej
miejscowosci wyswietlana jest nazwa wojewddztwa i powiatu, w ktérym miejscowos¢ wystepuje. Po
wybraniu miejscowosci z listy, w polu Miejscowos$¢ wyswietlana jest tylko nazwa miejscowosci. Do pola
mozna rowniez wprowadzi¢ nazwe miejscowosci spoza listy.
Ulica —nazwa ulicy z danych adresowych nadawcy przekazu. W polu dostepna jest podpowiedz,
wyswietlana w postaci rozwijanej listy wyboru, po wprowadzeniu 3 znaku. Dla kazdej ulicy na liscie
podpowiedzi wyswietlany jest rowniez rodzaj ulicy. Po wybraniu ulicy z listy, w polu Ulica wyswietlany
jest zaréwno rodzaj ulicy jak i jej nazwa. Do pola mozna réwniez wprowadzi¢ nazwe ulicy spoza listy.
Na liscie wyswietlane sa:
= w przypadku wybrania miejscowosci z listy lub gdy na podstawie wprowadzonej nazwy mozna
jednoznacznie wyznaczy¢ miejscowos¢ w Bazie Adresowej - wszystkie ulice przypisane do danej
miejscowosci w Bazie Adresowej, ktérych nazwa rozpoczyna sie od podanych znakéw. Dla
kazdej ulicy wyswietlany jest rowniez rodzaj ulicy.
= W przeciwnym wypadku — wszystkie ulice zarejestrowane w Bazie Adresowej, ktérych nazwa
rozpoczyna sie od podanych znakdw.

Nr domu — numer domu z danych adresowych nadawcy przekazu.
Nr lokalu — numer lokalu z danych adresowych nadawcy przekazu.

Kod pocztowy — numer kodu pocztowego z danych adresowych nadawcy przekazu. Pole wypetniane
automatycznie w przypadku, gdy dla wybranej miejscowosci, ulicy i numeru domu, na podstawie danych
zarejestrowanych w Bazie Adresowej mozna jednoznacznie wyznaczy¢ kod pocztowy z mozliwoscig
zmiany.

Poczta — nazwa poczty z danych adresowych nadawcy przekazu. W polu wprowadzana jest nazwa
miejscowosci, w ktérej jest urzad pocztowy. Pole wypetniane automatycznie na podstawie zawartosci
pola Miejscowos$¢, w przypadku, gdy miejscowo$¢é wybrana zostata z listy lub gdy na podstawie
wprowadzonej nazwy mozna jednoznacznie wyznaczy¢é miejscowos¢ w Bazie Adresowej. Do pola
mozna rowniez wprowadzi¢ nazwe spoza listy.

Powiadomienie nadawcy o przyjeciu przekazu do realizacji — pola wyboru pozwalajgce okresli¢
sposob powiadomienia nadawcy o przyjeciu przekazu do realizacji; dostepne wartosci:

= SMS,

= E-mail.
Powiadomienie nadawcy o realizacji — pola wyboru pozwalajgce okreslic sposdb powiadomienia
nadawcy o realizacji przekazu; dostepne wartosci:

= SMS,

= E-mail.
Telefon komérkowy — numer telefonu komérkowego nadawcy; wypetnienie pola jest obowigzkowe,
jezeli dla pdl ,Powiadomienie nadawcy o przyjeciu przekazu do realizacji” oraz ,Powiadomienie
nadawcy o realizacji” przynajmniej raz wybrana zostata opcja SMS.

E-mail — adres e-mail nadawcy; wypetienia pola jest obowigzkowe, jezeli dla pdl ,Powiadomienie
nadawcy o przyjeciu przekazu do realizacji” oraz ,Powiadomienie nadawcy o realizacji” przynajmniej
raz wybrana zostata opcja E-mail.

=7 Adresat - Przekaz Premium (Ekspres Pieniezny)

Nazwisko i imie — nazwisko i imie adresata przekazu.

Bezptatne powiadomienie adresata o przyjeciu przekazu do realizacji — pole wyboru pozwalajgce
okresli¢ sposdb powiadomienia adresata o przyjeciu przekazu do realizacji; dostepne wartosci:

= SMS,
= E-mail.

Telefon komérkowy — numer telefonu komérkowego adresata; wypetnienie pola jest obowigzkowe,
jezeli w polu ,Bezptatne powiadomienie adresata o przyjeciu przekazu do realizacji” zostata zaznaczona
opcja SMS.
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E-mail — adres e-mail adresata; wypetnienie pola jest obowigzkowe, jezeli w polu ,Bezptatne
powiadomienie adresata o przyjeciu przekazu do realizacji” zostata zaznaczona opcja E-mail.

Adresat - Przekaz Standard (Przekaz pocztowy)

Rodzaj adresu — pola wyboru rodzaju adresu; dostepne wartosci:
= Standardowy,
= Skrytka pocztowa,
= Przegrédka pocztowa,
= Poste Restante.

Nazwa/Nazwisko i imie — nazwa lub nazwisko i imie adresata przekazu.

Miejscowosé, Ulica, Nr domu, Nr lokalu — dane adresowe adresata przekazu; pola sg wyswietlane,
jesliw polu Rodzaj adresu wybrana zostata wartosé: Standardowy. W polach dostepne sg podpowiedzi
analogiczne jak w danych nadawcy.

Numer — numer skrytki lub przegrodki pocztowej adresata przekazu; pole jest wyswietlane, jeSli
w polu Rodzaj adresu wybrane zostaty wartosci: Skrytka pocztowa, Przegrédka pocztowa.

Kod pocztowy — numer kodu pocztowego:
= kod pocztowy z danych adresowych adresata, jesli w polu Rodzaj adresu wybrana zostata
wartos¢: Standardowy - w polu dostepna jest podpowiedz analogiczna jak w danych nadawcy,
= kod pocztowy urzedu pocztowego obstugujacego skrytke/przegrédke, jesli w polu Rodzaj adresu
wybrane zostaly wartosci: Skrytka pocztowa, Przegrodka pocztowa,
= kod pocztowy urzedu pocztowego obstugujgcego Poste Restante, jesli w polu Rodzaj adresu
wybrana zostata warto$¢: Poste Restante.

Do pola mozna réwniez wprowadzi¢ nazwe urzedu pocztowego spoza listy.

Poczta — nazwa poczty:

= nazwa poczty z danych adresowych adresata, jesli w polu Rodzaj adresu wybrana zostata
wartos¢: Standardowy - w polu dostepna jest podpowiedz analogiczna jak w danych nadawcy

= nazwa urzedu pocztowego obstugujgcego skrytke/przegrédke, jesli w polu Rodzaj adresu
wybrane zostaty wartosci: Skrytka pocztowa, Przegrodka pocztowa - pole wypetniane
automatycznie na podstawie zawartosci pola Kod pocztowy.

= hazwa urzedu pocztowego obstugujgcego Poste Restante, jesli w polu Rodzaj adresu wybrane
zostaty wartosci: Poste Restante - pole wypetniane automatycznie na podstawie zawartosci pola
Kod pocztowy.

Do pola mozna réwniez wprowadzi¢ nazwe urzedu pocztowego spoza listy.

~= Pozostate dane

Kod widoczny na obrazku — kod antyspamowy przedstawiony na wyswietlonym obok obrazku; pole
obowigzkowe do wypetnienia.

PRZYCISKI POLECEN

Kopiuj z Tytutem — powoduje skopiowanie zawartosci pola ,Tytutem” do pola ,Korespondencja na
Potwierdzeniu odbioru”. Dotychczasowa zawarto$é pola ,,Korespondencja na Potwierdzeniu odbioru”
zostanie usunieta. Przycisk widoczny jest dla ustugi Przekaz Standard; dostepny, jesli zaznaczone jest
pole wyboru ,Potwierdzenie odbioru”.

Zatwierdz — powoduje weryfikacje poprawnego wypetnienia pdl i przejscie do ekranu "Zatwierdzenie
danych przekazu" umozliwiajgcego potwierdzenie zgodnosci danych. W sytuacji wykrycia niezgodnosci
wprowadzonych danych adresowych adresata z bazg adresowg, na ekranie wy$wietlony zostanie
odpowiedni komunikat. Nalezy wéwczas, albo zaakceptowaé brak zgodnosci i zatwierdzi¢ dane, albo
dokonac korekty.

Rezygnuj — powoduje powrét do menu gtéwnego.

Inny obrazek — powoduje wygenerowanie nowego obrazka z kodem antyspamowym.

SERWIS WWW 15



1.2.

1.1. Zatwierdzenie danych przekazu

«o{® Poczta Polska 2aloguj
_________________________________________________________________________|

Start > Rozpocznij nadawanie > Przekaz Standard > Zatwierdzenie przekazu

Przekaz Standard - zatwierdzenie danych
Zweryfikowano dane adresowe oraz obliczono oplate. Prosze potwierdzic dane.

Rodzaj: Zwykty
Kwota: 250,00 PLN
Optata za nadanie: 8,20 PLN

w tym Oplata za Potwierdzenie 4,00 PLN

odbioru;

w tym Opfata za Powiadomienie 0,70 PLN(optata za 1 szt.)
SMS:

Razem do zaplaty: 258,20 PLN

Nadawca: Kowalski Jan

Opolska 23 m. 1

52-010 Wroclaw

Telefon komdérkowy: 505 505 505

E-mail: kowalski.jan@wpl.pl

Powiadomienie o przyjeciu przekazu do realizacji: SMS
Powiadomienie o realizacji: E-mail

Adresat: Nowak Ewa

Opole Wroctawska 45 m. 2
21-222 Parczew

Tytutem: Opiata za ustuge transportowg
Korespondencja na Potwierdzeniu Zamdwienie nr 209.2024 - transport
odbioru;

‘ Zatwierdz" | Popraw dane ‘ | Rezygnuj ‘

Sprawd? stan | Rozpocznij nadawanie | Regulaminy i cenniki | Zarejestruj sie

Poczta Polska Spéfka Akcyjna, Rodziny Hiszpariskich 8, 00-340 Warszawa NIP: 525-000-73-13, KRS: 0000334572
Sad Rejestrowy: Sad Rejonowy dla m.st. Warszawy kapital zakladowy: 963.140.000 =1, w caloZci

Oris

EKRANU

Ekran umozliwia zatwierdzenie zweryfikowanych danych pojedynczego przekazu zarejestrowanego
przez klienta niezalogowanego wraz z obliczong optatg za nadanie i realizacje ustugi dodatkowej
"Powiadomienie SMS".

ELEMENTY EKRANU
Rodzaj — rodzaj przekazu; dla Przekazu Standard przyjmuje wartos$¢: Zwykly.
Kwota — zadeklarowana kwota Przekazu Premium lub Przekazu Standard wyrazona w PLN.

Optata za nadanie — wartos¢ tgczna optaty za nadanie przekazu wyliczona na podstawie cennika
ustugi wyrazona w PLN, w tym opfata za:

=

Potwierdzenie odbioru — pole wystepuje tylko dla ustugi Przekaz Standard, pod warunkiem, ze
nadawca nadat przekaz z zaznaczeniem ustugi dodatkowej Potwierdzenie odbioru; optata za
ustuge dodatkowg wyliczana jest na podstawie cennika ustug.

Powiadomienie SMS — pole wystepuje zaréwno dla ustugi Przekaz Premium i Przekaz Standard,
pod warunkiem, ze nadawca nadat przekaz z zaznaczeniem ustugi dodatkowej SMS; tgczna
wysokos¢ opfaty za ustuge dodatkowg wyliczana jest na podstawie cennika ustug. Dodatkowo za
kwotg (w nawiasie) przedstawiona jest ilos¢ dokonanego wyboru ustugi dodatkowej w trakcie
nadawania przekazu.

Razem do zaptaty — warto$¢ tagczng do zaptaty bedaca sumg kwoty przekazu oraz optat za nadanie
i ustuge dodatkowa.

Nadawca — dane nadawcy przekazu w postaci potagczonych danych:

=

=
=
=

U
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nazwa/nazwisko i imie,

ulica z numerem domu i lokalu, nazwa miejscowosci,

kod pocztowy, nazwa poczty,

Telefon komorkowy — numer telefonu komoérkowego nadawcy, na ktéry beda wysytane
powiadomienia SMS,

E-mail —adres e-mail, na ktéry bedg wysylane powiadomienia w postaci widomosci
elektronicznej,



%

= Powiadomienie o przyjeciu przekazu do realizacji — sposéb przekazania nadawcy informacji
0 przyjeciu przekazu do realizacji (SMS, E-mail) — nie wystepuje, jezeli nadawca nie chce by¢
powiadamiany o przyjeciu przekazu do realizacji,

= Powiadomienie o realizacji — sposdb przekazania nadawcy informacji o dorgczeniu / zwrocie
(SMS, E-mail) — nie wystepuje, jezeli nadawca nie chce by¢ powiadamiany o realizacji przekazu.

Adresat — dane adresata przekazu w postaci potgczonych danych:
= nazwa/nazwisko i imie,
= ulica z numerem domu i lokalu, nazwa miejscowosci — dla adresu Standardowego,
= skrytka pocztowa/przegrédka pocztowa i numer skrytki/przegrodki — dla adresu Skrytka
pocztowa/ Przegrodka,
= kod pocztowy i nazwa poczty,
= (poste restante) — dla rodzaju adresu Poste Restante.

W przypadku zatwierdzania Przekazu Premium, na ekranie dodatkowo pojawiajg sie pola:
= Telefon komodrkowy — numer telefonu komodrkowego adresata, na ktéry bedg wysylane
powiadomienia SMS,
= E-mail —adres e-mail, na ktéry bedg wysytane powiadomienia w postaci widomo$ci
elektronicznej,
= Powiadomienie o przyjeciu przekazu do realizacji — sposéb przekazania adresatowi informac;ji
0 przyjeciu przekazu do realizacji (SMS, E-mail) — nie wystepuje, jezeli nadawca nie chce, aby
adresat byt powiadamiany o przyjeciu przekazu do realizaciji,
Tytutem — zawartos¢ pola "Tytutem" zarejestrowana przez nadawce.

Korespondencja na Potwierdzeniu odbioru — zawartos¢ pola "Korespondencja na Potwierdzeniu
odbioru" zarejestrowana przez nadawce.

PRZYCISKI POLECEN

Zatwierdz — powoduje zapisanie danych przekazu i przej$cie do ekranu "Potwierdzenie nadania"
umozliwiajgcego wydruk potwierdzenia nadania.

Popraw dane — umozliwia korekte wprowadzonych danych przekazu; klikniecie na przycisku powoduje
powro6t do rejestraciji pojedynczego przekazu, pola wypetnione sg wczesniej wprowadzonymi danymi.

Rezygnuj — powoduje powrét do menu gtéwnego.
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Potwierdzenie nadania przekazu

«& Poczta Polska Zaloguj
e

Widok gléwny  Zarejestruj sig

Start > Rozpocznij nadawanie > Przekaz Standard > Zatwierdzenie przekazu

Przekaz Standard - potwierdzenie nadania
Przekaz zostat nadany

Realizacja ustugi rozpocznie sie z chwilg potwierdzenia wptywu srodkéw na wskazane konto.
Przekaz, na ktdry nie zostanie odnotowany wplyw srodkéw finansowych do wskazanej daty granicznej, zostanie automatycznie anulowany.

Identyfikator: P24111399009900000012
Nadawca: Kowalski Jan

Opolska 23 m. 1

52-010 Wroctaw
Adresat: Nowak Ewa

Opole Wroctawska 45 m. 2

21-222 Parczew
Data nadania: 13-11-2024 11:56
Tytutem: Optlata za ustuge transportowa
Korespondencja na Potwierdzeniu odbioru: Zamdwienie nr 209.2024 - transport

Dane do wykonania ptatnosci:

Data graniczna: 2024-11-15

Kwota wplaty: 258,20 PLN

Nazwa banku: Bank Pocztowy SA

Numer rachunku: 13 1020 1390 0000 3000 0001 0000

Nazwa odbiorcy: ppup Poczta Polska OR CR Katowice (PPE)

Adres odbiorcy: 40-940 Katowice; Pl. 0ddz Mtodziezy Powstariczej 7
Tytut wplaty/ przelewu: UIP=P24111399009900000012

Zaptac online || Zapisz potwierdzenie || Drukuj pntwierdzem‘e| ‘ Zarajestruj nnwy| ‘ Zakohicz ‘

Wydruk blankietu

SprawdZ stan | Rozpocznij nadawanie | Regulaminy i cenniki | Zarejestruj sie

.7, PoctiaFolska Spoika Akcyjna, Rodziny Hiszpariskich 3, 00-340 Warszaws NIP: 525-000-73-13, KRS: 0000334572
Sad zohkladowy- 964 wplacony

140,000 #, w calosci

Rejestrowy: S3d Rejonawy dia m.st. Warszawy kapital

OPIS EKRANU

Ekran umozliwia wydruk potwierdzenia nadania przekazu oraz wydruk wypetnionego blankietu wptaty.
Z ekranu mozliwe jest jego optacenie on-line lub przejscie do rejestracji kolejnego (nowego) przekazu.

ELEMENTY EKRANU
Identyfikator — unikalny identyfikator Przekazu Premium lub Przekazu Standard.

Nadawca — dane nadawcy przekazu w postaci potgczonych danych: Nazwa/Nazwisko i imie, ulica z
numerem domu i lokalu, nazwa miejscowosci, kod pocztowy i nazwa poczty.

Adresat — dane adresata przekazu w postaci potgczonych danych:
= Nazwa/Nazwisko i imie, ulica z numerem domu i lokalu, kod pocztowy, nazwa miejscowosci, - dla
rodzaju adresu Standardowy,
= numer skrytki/przegrodki, kod pocztowy, nazwa poczty — dla rodzaju adresu Skrytka
pocztowa/Przegrodka pocztowa,
= post restante — dla rodzaju adresu Post Restante.

Data nadania — data nadania przekazu.

Tytutem — zawartos¢ pola "Tytutem" zarejestrowana przez nadawce.

Korespondencja na Potwierdzeniu odbioru — zawarto$¢ pola "Korespondencja na Potwierdzeniu
odbioru" zarejestrowana przez nadawce.

=2 Dane do wykonania ptatnosci

Data graniczna — data, do ktérej musi zosta¢ odnotowany wptyw srodkéw na realizacje przekazu; w
przeciwnym wypadku nastepuje przeterminowanie nadanego Przekazu Premium lub Przekazu
Standard.

Kwota wptlaty — tgczna kwota do uiszczenia przez nadawce w PLN.

Nazwa banku — nazwa banku prowadzgcego rachunek jednostki wskazanej jako odbiorca wptat z tytutu
nadania ustugi.
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Numer rachunku — numer rachunku wyznaczony dla przekazu.

Nazwa odbiorcy — nazwa jednostki wskazanej jako odbiorca wptat z tytutu nadania ustugi.
Adres odbiorcy — adres jednostki wskazanej jako odbiorca wptat z tytutu nadania ustugi.
Tytul wplaty/przelewu — potgczona wartos¢ stata ,UIP=" oraz identyfikator przekazu.

PRZYCISKI POLECEN

Zaptaé online — umozliwia optacenie on-line kwoty wymaganej do przyjecia do realizacji przekazu.
Powoduje przejscie do strony, na ktérej nastepuje wybér jednej z dostepnych metod pfatnosci
(udostepnianej przez operatora ptatnosci on-line), z ktérej nastepuje przejscie do stron (udostepnianych
przez instytucje finansowe, np. banki), na ktérych mozliwe bedzie zalogowanie uzytkownika oraz
potwierdzenie (lub rezygnacja) z dokonania pfatnosci. Po opuszczeniu stron udostepnionych przez
operatora pfatnosci oraz instytucje finansowe wyswietlona jest strona zawierajgca aktualne informacje
o statusie ptatnosci "Potwierdzenie statusu ptatnosci®.

Zapisz potwierdzenie — umozliwia zapisanie potwierdzenia nadania Przekazu Premium lub Przekazu
Standard do pliku w formacie PDF, w wybranym katalogu lokalnym.

Drukuj potwierdzenie — powoduje przejscie do ekranu umozliwiajgcego wydruk potwierdzenia nadania
przekazu.

Zarejestruj nowy — umozliwia zarejestrowanie kolejnego (nowego) przekazu; zgodnie z wybrang
wczesniej ustugg; wybor przycisku powoduje przejécie do ekranu "Rejestracja danych — Przekaz
Premium" (Ekspres Pieniezny) lub "Rejestracja danych — Przekaz Standard" (Przekaz pocztowy) w
trybie rejestracji pojedynczej; przycisk widoczny dla klienta niezalogowanego.

Zakoncz — powoduje powrét do menu gtéwnego.

Wydruk blankietu — umozliwia wydruk wypetnionego blankietu wptaty.
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Potwierdzenie statusu ptatnosci

«2/ Poczta Polska Zaloqui

Start > Potwierdzenie platnosdi elektronicznej
Przekaz Premium - status platnosci elektronicznej

Trwa oczekiwanie na potwlerdzenie statusu platnosd elektronicznej.

Po otrzymaniu potwierdzenia realizacji ptatnosd przekaz zostanie skierowany do realizacji.
W przypadku anulowania ptatnosd moZiiwe bedzie ponowne optacenie przekazu

za pomocy ptatnosd elektronicznej lub za pomocy wplaty na podany numer rachunku.
Identyfikator EP: Z14032659089900000021

Identyfikator platnosc: TR00635314208343267173

Czas rozpoczeda: 26-03-2014 08:53

Kwota wplaty: 216,00 PLN

Zorejestruj nowey | | Zekoriez |

Sprawdi stan | Rozpocznij nadawanie | Regulaminy i cenniki | Zarejestruj sie
530 Rejestrowy’ Sad Rejonowy dia m vt Warszawy kapital zakiadowy: 774.140.000, w calodes wptscony

OPIS EKRANU
Ekran prezentuje informacje o aktualnym statusie ptatnosci elektroniczne;j.

Bezposrednio po wykonaniu optacenia przekazu on-line badz rezygnacji z optacenia pfatnosci,
zwigzana z tg operacjg ptatnos¢ przez pewien czas! moze by¢ w trakcie oczekiwania na potwierdzenie
statusu przez operatora ptatnosci. Nastepnie w wyniku otrzymania potwierdzenia moze zmieni¢ swoj
status na optacong lub przerwang. Z ekranu mozliwe jest przejscie do rejestracji kolejnego (nowego)
przekazu lub powrét do strony gtdéwnej serwisu.

ELEMENTY EKRANU
Identyfikator przekazu — unikalny identyfikator Przekazu Premium lub Przekazu Standard.
Identyfikator ptatnosci — identyfikator ptatnosci.

Czas rozpoczecia — czas rozpoczecia ptatnosci, informacja wyswietlana dla ptatnosci oczekujgcych na
potwierdzenie.

Czas zakonczenia — czas otrzymania potwierdzenia ptatno$ci, tzn. informacji o zakonczeniu lub
przerwaniu ptatnosci, informacja wyswietlana dla potwierdzonych ptatnosci.

Kwota wplaty — tgczna kwota ptatnosci w PLN.

PRZYCISKI POLECEN

Optaé ponownie — umozliwia wyswietlenie informaciji niezbednych do dokonania optacenia pakietu za
pomocg przelewu bankowego lub ponowne optacenie on-line przekazu. Przycisk widoczny wytgcznie
dla ptatnoéci, dla ktérych otrzymano potwierdzenie o przerwaniu ptatnosci, wybor przycisku powoduje
przejscie do ekranu "Potwierdzenie nadania".

Zarejestruj nowy —umozliwia zarejestrowanie kolejnego (nowego) przekazu; zgodnie z wybrang
wczesniej ustuga; wybor przycisku powoduje przejscie do ekranu "Rejestracja danych — Przekaz
Premium" (Ekspres Pieniezny) lub "Rejestracia danych — Przekaz Standard" (Przekaz pocztowy)
w trybie rejestracji pojedynczej; przycisk widoczny dla klienta niezalogowanego.

Zakoncz — powoduje powrét do menu gtéwnego.

1 Czas oczekiwania na potwierdzenie optacenia lub potwierdzenie przerwania ptatnosci zalezy od
wybranej metody ptatnosci — banku oraz pory dnia, w ktérej dokonywana jest ptatnos¢. Niektére banki
np. potwierdzajg ptatnosci wytgcznie od poniedziatku do pigtku w godzinach od 10:00 do 18:00.
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1.3. Regulaminy i cenniki

Funkcja Regulaminy i cenniki umozliwia przeglgdanie regulaminéw i cennikéw obowigzujgcych

w danym dniu.

Poczta Polska zaloguj

Start > Regulaminy i cenniki

Regulaminy i cenniki

PoniZzej dostepne sg regulaminy i cenniki ustug.
Przekaz Premium

« Regulamin
« Cennik

Przekaz Standard

« Regulamin
« Cennik

Dokumentacja uzytkownika serwisu

Dla klientéw posiadajacych zatozone konto

Opis struktury pliku X1SX (Excel)
Opis struktury pliku XML
Opis struktury pliku CSV

Interfejs WEBSERVICES

Sprawd? stan | Rozpocznij nadawanie | Regulaminy i cenniki | Zarejestruj sie

Poczta Polska Spétka Akoyjna, Rodziny Hiszpariskich 8, 00-840 Warszawa NIP- 525-000-73-13, KRS: 0000334872
.000 21, w caloSci wplaco

4>/ sadRejestrowy: Sad Rejonowy dia m.st. Warszawy kapitat zakiadowy: 964.

SERWIS WWW

21



)

W okresie przejsciowym "Regulaminy i cenniki" bedg wyswietlane w 2 sekcjach:

= Sekcja 1 — Obowigzujgce do
= Sekcja 2 — Obowigzujgce od

Przyktadowy widok okna z 2 sekcjami:

«z{2/ Poczta Polska

Start > Regulaminy i cenniki
Regulaminy i cenniki

Ponizej dostepne sa regulaminy i cenniki ustug.

Obowiazujace do 2025-03-31
Ekspres Pieniezny

» Regulamin
+ Cennik

Przekaz pocztowy

= Regulamin
» Cennik

Dokumentacja uzytkownika serwisu

Dla klientéw posiadajacych zatoZzone konto

Opis struktury pliku XLSX (Excel)
Opis struktury pliku XML
Opis struktury pliku CSV

Interfejs WEBSERVICES

Obowiazujace od 2025-04-01
Przekaz Premium

+ Regulamin
+ Cennik

Przekaz Standard

» Regulamin
+ Cennik

Dokumentacja uzytkownika serwisu
Dla klientow posiadajacych zatoZzone konto
Opis struktury pliku X1 SX {Excel)

Opis strukiury pliku XML
0pis struktury pliku CSV

Interfejs WEBSERVICES

Sprawdz stan | Rozpocznij nadawanie | Regulaminy i cenniki | Zarejestruj sie

.i.,

OPIS EKRANU

Ekran podzielony jest na dwie grupy danych, gdzie w kazdej z nich dostepne sg hiperigcza
umozliwiajgce otwarcie regulaminu lub cennika wtasciwego dla danej ustugi. Dla klientéw posiadajgcych
zatozone konto, na ekranie znajdujg sie réwniez tgcza umozliwiajgce zapoznanie sie z wymagang

Poczia Polsks Spoika Akcy|ra, Rodzny
Sqdl Rejestrowy: ad Refonwy dia m.at. Warszawy kapital zekisdowy: S64. 140000 2, wcalod

HIBZPANAKICN §, 00-340 Warszaws NIF: 525-000-73-13, KR S 0000334572
'wpiacomy

struktura, jakg musi posiadac¢ wczytywany plik.

W okresie przejsciowym na ekranie wyswietlone zostang dwie sekcje podzielone na dwie grupy danych.

ELEMENTY EKRANU
Przekaz Premium (Ekspres Pienigezny):

= Regulamin —wybdr tgcza powoduje otwarcie w osobnym oknie lub zaktadce przegladarki
zawartosci pliku w formacie PDF zawierajgcego obowigzujgcy regulamin ustugi Przekaz

= Cennik — wybdr tgcza powoduje otwarcie w osobnym oknie lub zaktadce przegladarki zawartosci

22
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pliku w formacie PDF zawierajgcego cennik ustugi Przekaz Premium.
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Przekaz Standard (Przekaz pocztowy):
= Regulamin —wybér tgcza powoduje otwarcie w osobnym oknie lub zaktadce przegladarki
zawartosci pliku w formacie PDF zawierajgcego obowigzujgcy regulamin ustugi Przekaz
Standard.
= Cennik — wybdr tgcza powoduje otwarcie w osobnym oknie lub zaktadce przeglgdarki zawartosci
pliku w formacie PDF zawierajgcego cennik ustugi Przekaz Standard.

Dokumentacja uzytkownika serwisu — wybor fgcza powoduje otwarcie w osobnym oknie lub zaktadce
przegladarki zawarto$ci pliku w formacie PDF z dokumentacja uzytkownika serwisu WWW.

~7 Dla klientéw posiadajacych zatozone konto
W panelu znajdujg sie hipertagcza umozliwiajgce zalogowanym uzytkownikom przejsScie do opisu
wymagane;j struktury, jakg musi posiada¢ wczytywany plik:

= Opis struktury pliku XLSX (Excel),

= Opis struktury pliku XML,

= Opis struktury pliku CSV.

Dokumentacja WEBSERVICES — wybdr tgcza powoduje otwarcie w osobnym oknie lub zaktadce
przegladarki zawartosci pliku w formacie PDF z dokumentacja do WEBSERVICES.

PRZYCISKI POLECEN

Powrot — powoduje powrét do menu giéwnego odpowiednio dla klienta niezalogowanego lub
zalogowanego.
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1.4. Rejestracja uzytkownika

Dla uzytkownikéw anonimowych (niezalogowanych) korzystajgcych z serwisu WWW istnieje mozliwo$é
za pomocg funkcji Zarejestruj sie zarejestrowania sie na stronie serwisu i utworzenia indywidualnego
konta internetowego umozliwiajgcego nadawanie przekazéw w postaci pakietdw. Rejestracja
uzytkownika poprzedzona jest komunikatem informacyjnym dotyczacym udzielenia zgody na
przetwarzanie jego danych osobowych.

«{&/ Poczta Polska e

Start » Zarejestruj sie
Informacje dotyczgoe przetwarzania danych osobowych

1. Administratorem danych osobowych jest Poczta Polska 5.A. z siedziba przy ul. Rodziny Hiszpariskich 8, 00 - 940
2. Kontakt z Inspektorem ochrony danych: Inspektor ochrony danych Poczta Polska S.A., ul. Rodziny Hiszpariskich 8, 00-940 Warszawa, e-mail:

inspektorodo@poczta-polska.pl
3. Dane osobowe, o ktdrych mowa w ust. 1 sa przetwarzane na podstawie art. 6 Ilsl 1lit.bilit.c R.DZDDqudzenla RODO - wcelu Za'olenla kullﬁ uzytkownika do

realizacyi uslug, o ktdre) mowa w Regulaminie Przekaz Standard/ Prackaz P oraz w celu
w konta na ktdrym brak opk nastapi automatyczne usuwanic konta, po okresic 90 dni kalendarzuwycll nicaktywnosci
uz ika. Na 7 dni kalend h przed usunieciem ni konts, uzytkownik atrzyma e-mail z informacia, ze w zwiazku z nieaktywnoscia dane konto

zostanie usuniete. Po usunieciu nieaktywnego konta uzytkownik otrzyma informacje o usunieciu konta na adres e-mail.

5. Osobom, ktérych dane dotycza przystuguje prawo dostepu do tresci tych danych, ich sprostowania, usuniecia, ograniczenia przetwarzania oraz przenoszenia
danych.

6. Osobom, ktérych dane dotycza przystuguje prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego, ktrym jest Prezes Urzedu Ochrony Danych Osobowych.

7. Podanie danych jest niezbedne do zrealizowania ustugi Przekaz Standard/Przekaz Premium z uzyciem konta uzytkownika. Odmowa podania danych skutkuje
brakiem mozliwosci realizacji ustugi z poziomu konta uzytkownika.

8. Szczegbtowe informacje dotyczace ochrony danych osobowych nie ujate w niniej ikacie, a wynikajace z iséw Roz, ia RODO, 53 d
w kazdej placéwee pocztowej oraz na stronie internetowej Poczty Polskiej wviw.poczta-polska.pl

Sprawdz stan | Rozp ij nad ie | laminy i cenniki | Zarejestruj sie
oo, A PO Spota Awcyins. Racuny HATpansGh 5. 00-140 Waruzaws WP S25-000-73-13, KRS: 008934572
-b Sad Rejestrowy- Sad Rejonowy dia m sl Warazawy kapital zakiadowy: 564.140.000 21, w calodcl wplacony.
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-i_'/ Poczta Polska

Start > Zarejestruj sia

Rejestracia uythownika,
Konto uiytkownika
Liwgiinz [ |
Hasha: [ |
Powitirz hasho: | |

E-mail:

Dane podstawowe

MNazwa ) Mazwisko i imie: | ]

Migjsonvwadd: [ |
Wlica: [ |
HNr domu: I:l Nir laokalu: I:I
Kod pocztowy: I:I

Pocrta: [ |

Wystawianie faktur
Prowsdre dristalnodc gospodarcesy Chos otreyrmywad Faktury

Pratnik fakbury

PESEL: HIP: REGON:
Dane platnika £ danych podstavwowych

Nazwa | Hazwisko i imie:

Migjsoowodss

Ulica:

HNr domu: Mr lokalu:

Kod pocztowy:

Pocrta:

Ddbiorca faktury
Dane adbisrcy Faktury £ danych platnika

MNazwa/ Nazwisko i imie:

Migjsoovwodi:

Ulica:

HNr domu: Hr lokalu:
Kod pocztowy:

Pocrta:

Realizacja zwrobdw
Preferowana forma svwrobiew: ® przekaz pocztowy wplata na rachunek bankowy

Numer rachunku bankowego:

Kod wideczny na obrazku: I:I

TEHRE

| Zarejestruj | | Ezm:rnl | Ly chrazek

Sprawdz stan | Rozpocnij nadawanie | Regulaminy i cenniki | Zarejestruj sie

7, P ok SEARC ey, Resing |garaiech i, 0-6H Wn.twe NIP: SES-M0-71L HRS: M0
S 5o ey Syl By i, . Wamrrwory lesphrsd oy B30 500 3, w £ sicds) wpisenrg

OPIS EKRANU

Ekran umozliwia wprowadzenie danych wymaganych do zarejestrowania sie na stronie serwisu WWW.
Klient, po wprowadzeniu wymaganych danych zostanie zarejestrowany w systemie centralnym w grupie
Internet.

ELEMENTY EKRANU

=2 Konto uzytkownika

Login —login uzytkownika; w polu niedozwolone jest wprowadzenie wartosci ,XXX”; w przypadku
wprowadzenie wartosci ,XXX”, na ekranie wyswietlona zostanie informacja ,*Niepoprawna wartos¢ pola
login”.

Hasto — hasto uzytkownika; wymagane wartosci: co najmniej 8 znakdw, zawiera mate i wielkie litery
oraz cyfry lub znaki specjalne.
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Powtérz hasto — hasto uzytkownika; warto$¢ powtérzona z pola Hasto.

E-mail —adresy e-mail klienta. Do pola mozna wprowadzi¢ maksymalnie 5 adresow e-mail
oddzielonych ,;”. Na wszystkie wprowadzone adresy wysytane bedg informacje dotyczgce pakietow.
Dodatkowo, pierwszy podany adres e-mail jest rownoczesnie adresem uzytkownika, na ktéry wysytane
sg informacje dot. obstugi konta.

Dane podstawowe
Nazwa/Nazwisko i imie — nazwa lub nazwisko i imie uzytkownika.

Miejscowos$¢ — nazwa miejscowosci z danych adresowych uzytkownika. W polu dostepna jest
podpowiedz, wyswietlana w postaci rozwijanej listy wyboru, po wprowadzeniu 3 znaku. Na liscie
wyswietlane sg wszystkie miejscowosci z jednostek administracyjnych zarejestrowanych w Bazie
Adresowej, ktérych nazwa rozpoczyna sie od podanych znakéw. Dla kazdej miejscowosci wyswietlana
jest nazwa wojewddztwa i powiatu, w ktérym miejscowos$é wystepuje. Po wybraniu miejscowosci z listy,
w polu Miejscowosé wyswietlana jest tylko nazwa miejscowosci. Do pola mozna réwniez wprowadzi¢
nazwe miejscowosci spoza listy.
Ulica — nazwa ulicy z danych adresowych uzytkownika. W polu dostepna jest podpowiedz, wyswietlana
w postaci rozwijanej listy wyboru, po wprowadzeniu 3 znaku. Dla kazdej ulicy na liscie podpowiedzi
wyswietlany jest rowniez rodzaj ulicy. Po wybraniu ulicy z listy, w polu Ulica wyswietlany jest zaréwno
rodzaj ulicy jak i jej nazwa. Do pola mozna réwniez wprowadzi¢ nazwe ulicy spoza listy. Na liscie
wyswietlane sg:
= w przypadku wybrania miejscowosci z listy lub gdy na podstawie wprowadzonej nazwy mozna
jednoznacznie wyznaczy¢ miejscowos$¢ w Bazie Adresowej - wszystkie ulice przypisane do danej
miejscowosci w Bazie Adresowej, ktorych nazwa rozpoczyna sie od podanych znakéw. Dla
kazdej ulicy wyswietlany jest rowniez rodzaj ulicy.
= W przeciwnym wypadku — wszystkie ulice zarejestrowane w Bazie Adresowej, ktérych nazwa
rozpoczyna sie od podanych znakdw.

Nr domu — numer domu z danych adresowych uzytkownika.
Nr lokalu — numer lokalu z danych adresowych uzytkownika.

Kod pocztowy — numer kodu pocztowego z danych adresowych uzytkownika. Pole wypetniane
automatycznie w przypadku, gdy dla wybranej miejscowosci, ulicy i numeru domu, na podstawie danych
zarejestrowanych w Bazie Adresowej mozna jednoznacznie wyznaczy¢ kod pocztowy, z mozliwo$cig
Zmiany.

Poczta —nazwa poczty z danych adresowych uzytkownika. W polu wprowadzana jest nazwa
miejscowosci, w ktérej jest urzad pocztowy. Pole wypetniane automatycznie na podstawie zawarto$ci
pola Miejscowos¢, w przypadku, gdy miejscowo$¢é wybrana zostata z listy lub gdy na podstawie
wprowadzonej nazwy mozna jednoznacznie wyznaczy¢é miejscowos¢ w Bazie Adresowej. Do pola
mozna rowniez wprowadzi¢ nazwe spoza listy.

Wystawianie faktur

Prowadze dziatalno$¢ gospodarczg — pole wyboru, ktérego zaznaczenie informuje, ze uzytkownik
prowadzi dziatalnos¢ gospodarcza.

Chce otrzymywaé¢ faktury — pole wyboru, ktérego zaznaczenie informuje, ze uzytkownik chce
otrzymywac faktury; zaznaczenie pola jest mozliwe jedynie dla uzytkownikéw, ktérzy nie prowadzg
dziatalnosci gospodarczej. Dla uzytkownikdw prowadzacych dziatalnosé gospodarczg pole jest
wypetnione domysinie.

=7 Platnik faktury

PESEL — numer PESEL uzytkownika; pole dostepne do edycji, jezeli zaznaczono pole Chce
otrzymywa¢ faktury, a uzytkownik nie prowadzi dziatalnosci gospodarczej; nie jest zaznaczone
pole Prowadze dziatalno$¢ gospodarcza.

NIP — numer NIP uzytkownika.

REGON — numer REGON uzytkownika; pole dostepne do edycji, jezeli zaznaczono pole Chce
otrzymywac¢ faktury i jest zaznaczone pole Prowadze dziatalno$¢é gospodarcza.

Dane ptatnika z danych podstawowych — pole wyboru, ktérego zaznaczenie informuje, ze do
fakturowania bedg brane wartosci z odpowiednich pél w grupie Dane podstawowe.
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Dane adresowe ptatnika faktury

Pola adresowe z grupy danych "Ptatnik faktury" sg dostepne do edyciji, jezeli zaznaczone jest pole "Chce
otrzymywac faktury" i niezaznaczone jest pole "Dane pfatnika z danych podstawowych". Wypetnienie
pol analogicznie, jak w "Danych podstawowych".

Nazwa/Nazwisko i imie — petna nazwa lub nazwisko i imi¢ ptatnika faktury.
Miejscowosé, Ulica, Nr domu, Nr lokalu — dane adresowe ptatnika faktury.
Kod pocztowy — numer kodu pocztowego ptatnika faktury.

Poczta — nazwa poczty ptatnika faktury.

=7 Odbiorca faktury

Dane odbiorcy faktury z danych ptatnika — pole wyboru, ktérego zaznaczenie informuje, ze jako
danych odbiorcy (korespondencyjnych) nalezy uzywa¢ danych pifatnika, tzn., ze bedg brane wartosci
z odpowiednich pdél w grupie Ptatnik faktury.

Dane adresowe odbiorcy faktury

Pola adresowe z grupy danych "Odbiorca faktury" sg dostepne do edycji, jezeli zaznaczone jest pole
"Chce otrzymywac faktury" i niezaznaczone jest pole "Dane odbiorcy faktury z danych ptatnika". Brak
zaznaczenia okresla odrebne dane ptatnika i odbiorcy. Wypetnienie pdl analogicznie, jak w danych
"Platnik faktury".

Nazwa/Nazwisko i imie — petna nazwa lub nazwisko i imie odbiorcy faktury.

Miejscowos¢, Ulica, Nr domu, Nr lokalu — dane adresowe odbiorcy faktury.

Kod pocztowy — numer kodu pocztowego odbiorcy faktury.

Poczta — nazwa poczty odbiorcy faktury.

Realizacja zwrotow

Preferowana forma zwrotéw — okreslenie formy realizacji zwrotow przekazéw:
= przekaz pocztowy - wybér opcji oznacza, ze Przekazy Premium i Przekazy Standard zwrotne
beda realizowane poprzez Przekaz Standard. Przekazy Standard zwrotne bedg generowane z
danymi adresata na podstawie danych z grupy Dane podstawowe.
= wpfata na rachunek bankowy - wybér opcji oznacza, ze Przekazy Premium i Przekazy Standard
zwrotne bedg realizowane poprzez wptate na rachunek bankowy. Jako dane odbiorcy wpfaty
beda uzywane dane z grupy Dane podstawowe.

Numer rachunku bankowego — numer rachunku bakowego, na ktéry zostang zwrdcone srodki z tytutu
realizacji zwrotéw; pole jest dostepne i obowigzkowe do wypetnienia, jezeli w polu Preferowana forma
zwrotéw wybrana zostata opcja wptata na rachunek bankowy.

Pozostate dane

Kod widoczny na obrazku — kod antyspamowy przedstawiony na wyswietlonym obok obrazku; pole
obowigzkowe do wypetnienia.

PRZYCISKI POLECEN

Zarejestruj — umozliwia zapisanie danych i przejScie do widoku gtéwnego przed zalogowaniem.
W widoku zostaje wyswietlony komunikat: "Wprowadzone dane zostaty zarejestrowane. Potwierdzenie
utworzenia konta wraz z linkiem aktywujgcym zostang wystane na podany adres e-mail".

Rezygnuj — powoduje powrét do menu gtéwnego.
Inny obrazek — wygenerowanie nowego obrazka z kodem antyspamowym.
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2.

Modut - klient zalogowany
(bezumowny, umowny)

Modut grupuje funkcje umozliwiajgce obstuge oraz przeglgdanie Przekazéw Premium (Ekspresow
Pienieznych - EP) i Przekazéw Standard (Przekazéw pocztowych - PPE) nadawanych przez klientow
bezumownych i klientéw umownych w postaci pakietéw z wykorzystaniem serwisu WWW.

Funkcje pogrupowane sg w menu:
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Sprawds stan  Rozpocznij nadawanie  Regulaminy i cenniki ~ Moje dane  Moje pakiety ~ Zmiesi hasho

Widok gtéwny

Sprawdz stan — umozliwia sprawdzenie stanu realizacji pakietu oraz stanu optacenia pakietu.
Rozpocznij nadawanie — umozliwia rozpoczecie nadawania przekazu w postaci pakietu zgodnie
z dokonanym wyborem ustugi oraz formy nadawania; wyboér przycisku powoduje przejscie do
nadawania pakietow z przekazami.

Regulaminy i cenniki — umozliwia przegladanie regulaminéw i cennikéw wiasciwych dla danej
ustugi, obowigzujgcych przy nadawaniu na zasadach powszechnych.

Moje dane — widoczne dla uzytkownikéw zalogowanych; umozliwia edycje (dla klientow
bezumownych) lub przegladanie (dla klientéw umownych) danych szczegétowych uzytkownika
wraz z listg podkont i rejestrem aktywnosci dla podkont, o ile istniejg.

Moje pakiety —umozliwia wySwietlenie widoku z listg pakietbw nadanych przez
uzytkownika/kontrahenta; powoduje przejscie do przegladania zarejestrowanych pakietow.
Zmien hasto — umozliwia zmiane hasta; funkcja dostepna wytacznie dla uzytkownikow
zalogowanych.

Wyloguj — link dostepny wytgcznie dla uzytkownikédw zalogowanych, umozliwia wylogowanie
uzytkownika i przejscie do widoku gtéwnego dla klienta instytucjonalnego przed zalogowaniem.

«2 2/ Poczta Polska Witaj: Majewskan [Wyloguil [

Informagja o limicie platnosci online

Szanowni Klienci,

jmie i Ze mozliwosc naty i oplacenia Wi h ustug za pomoca platformy platnosci jest mozliwa do 3 000 PLN, zas dla
rachunkéw prowadzonych w PKO BP, mBank (+Orange Finanse) do wysokosci 1 000 PLN.
‘W przypadku zamdwienia ustug na wyzszq kwote prosimy o optacenie transakcji za pomoca przelewu na W potwis iu nadania
bankowy.

Sprawdz stan | Rozpocznij nadawanie | Regulaminy i cenniki | Moje dane | Moje pakiety | Zmien hasto

e, PosttaPolska Spitka Akoyina, Rodziny Hiszpariskich 8, 00-940 Warszawa NIP: 525-000-73-13, KRS: 0000334572
t Wars zawy kapit ci wplacony

kapital zakiadowy: 774.140.000, w calosci

S3d Rejestrowy: Sad Rejonowy dia m.st. Wars




2.1. Sprawdzenie stanu optacenia pakietu

Funkcja Sprawdz stan umozliwia sprawdzenie stanu optacenia pakietu. Szczegdtowy opis znajduje sie
w rozdz. "Sprawdzenie stanu realizacji przekazu".

Dla pakietow, ktore nie zostaty zamkniete w serwisie, nie jest mozliwe sprawdzenie stanu optacenia;
wyswietlony jest wéwczas komunikat o braku pakietu o podanym identyfikatorze wsréd pakietow
zamknietych.

..‘1-‘/ Poczta Polska Witaj: Anna.Kowalska [Wyloguj]

Start > Sprawdz stan
Sprawdzenie stanu realizacji przekazu lub stanu oplacenia pakietu

Prosze podac identyfikator przekazu lub pakietu.
Identyfikator: | |

Dla EPE alternatywnie prosze wprowadzi¢ Numer swiadczenia i Termin Swiadczenia
Numer [ |
swiadczenia:

Temin [ ]

Swiadczenia:

Kod widoczny na obrazku:

BY D

Rezygnuj || Inny obrazek

Sprawd? stan | Rozpocznij nadawanie | Regulaminy i cenniki | Moje dane | Moje pakiety | Zmieri hasto

7, Foctia Polska Spéika Akcyjna, Rodziny Hiszpafiskich 8, 00-840 Warszawa NIP: 525-000-73-13, KRS: 0000334572

Sad Rejestrowy: Sad Rejonowy dia m.st. Warszawy kapital zakladowy: 964.140.000 21, w caloci wplacony
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2.2. Nadawanie pakietow z przekazami

Funkcja Rozpocznij nadawanie umozliwia rozpoczecie nadawania przekazoéw elektronicznych
w postaci pakietow zgodnie z dokonanym wyborem ustugi:

e Przekaz Premium (Ekspres Pieniezny),
e Przekaz Standard (Przekaz pocztowy).

i formy nadawania:
e Rejestrowanie,
e Woczytanie pliku

Aby rozpoczgé nadawanie przekazu, konieczne jest zapoznanie sie z regulaminem ustugi
i zaakceptowanie jego warunkow.

Widok dla klienta bezumownego

Poczta Polska

jewskah [Wyloguj]

Start > Rozpocznij hadawanie

Nadawanie
—Wybierz ustuge

@® Przekaz Premium Cennik
O Przekaz Standard Cennik

—Wybierz forme nad

@ Rejestrowanie
OWczytanie pliku

Opis struktury pliku XML
Opis struktury pliku CSV

B Zapoznalem(am) sie i akceptuje warunki swiadczenia ustugi i
B WyraZzam zgode na realizacje ustugi przed uplywem terminu 14 dni od dnia zawarcia umowy Dokumentacja uzytkownika serwisu

Informacja o limicie platnosci online

Szanowni Klienci,

Uprzejmie informujemy, Ze moZliwosc natychmiastowego optacenia zaméwionych ustug za pomoca platformy platnosci jest mozliwa do 3 000 PLN,
zas dla rachunkéw prowadzonych w PKO BP, mBank (+Orange Finanse) do wysokosci 1 000 PLN.

W przypadku zaméwienia ustug na wyZszg kwote prosimy o optacenie transakcji za pomocq przelewu bankowego na wskazany w potwierdzeniu
nadania rachunek bankowy.

Sprawd? stan | Rozpocznij nadawanie | Regulaminy i cenniki | Moje dane | Moje pakiety | Zmien hasto

2], Poctia Polska Sptka Akcyjna, Rodziny Hiszpaniskich 8, 00-940 Warszawa NIP: 525-000-73-13, KRS: 0000334972

Sad Rejestrowy: Sad Rejonowy dia m st Warszawy kapital zakladowy: 964.140 000 21, w calosci wplac:
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Widok dla klienta umownego

«2{2/ Poczta Polska Witaj: usgdyta [Wylogus]
. 000 0001

Start > Rozpocznij nadawanie
Nadawanie
—Wybierz ustuge

® Przekaz Premium - Umowa nr: 2 od 2014-01-15 do 2040-12-31
OPrzekaz Standard do 2040-12-31

—Wybierz forme nad
@ Rejestrowanie
OWczytanie pliku Opis struktury, pliku X1 SX (Excel)
Opis struktury pliku XML
Opis struktury pliku CSV

B Zapoznalem(am) sie i akceptuje warunki swiadczenia ustugi Regulamin wybranej ustugi
B Wyrazam zgode na realizacje ustugi przed uplywem terminu 14 dni od dnia zawarcia umowy Dokumentacja uzytkownika serwisu

Informacja o limicie platnosci online

Szanowni Klienci,

Uprzejmie informujemy, ze mozliwos¢ natychmiastowego oplacenia zaméwionych ustug za pomoca platformy ptatnosci jest mozliwa do 3 000 PLN,
zas dla rachunkéw prowadzonych w PKO BP, mBank (+Orange Finanse) do wysokosci 1 000 PLN.

‘W przypadku zaméwienia ustug na wyiszq kwote prosimy o optacenie transakcji za pomoca przelewu bankowego na wskazany w potwierdzeniu
nadania rachunek bankowy.

Sprawdz stan | Rozpocznij nadawanie | Regulaminy i cenniki | Moje dane | Moje pakiety | Zmien hasto

4], PocttaPolska Spolia Akcyjna, Rodziny Hiszpaiiskich , 00-940 Warszawa NIP: 525-000-73-13, KRS: 0000334972

Sad Rejestrowy: Sad Rejonowy dia m.st Warszawy kapital zakiadowy- 964.140.000 21, w ealodci wplacony

OPIS EKRANU

Ekran umozliwia wybér ustugi oraz przejscie do rejestracji nowych przekazéw w postaci pakietu lub
wybér opcji umozliwiajgcej zarejestrowanie przekazéw poprzez import danych z pliku. Na ekranie
znajdujg sie réwniez tgcza umozliwiajgce zapoznanie sie wymagang strukturg, jakg musi posiadaé
wczytywany plik oraz regulaminem wybranej ustugi i dokumentacjg uzytkownika serwisu.

ELEMENTY EKRANU

Wybierz ustuge

Przekaz Premium (Ekspres Pieniezny) — wybor przycisku opcji oznacza zamiar nadawania ustugi
Przekaz Premium.
Przekaz Standard (Przekaz pocztowy) — wybér przycisku opcji oznacza zamiar nadawania ustugi
Przekaz Standard.
Za kazdym przyciskiem umieszczony jest:
e Umowa nr <nr umowy> od <data od> do <data do> — numer i okres obowigzywania umowy
klienta na dang ustuge (nie dotyczy umowy grupy Internet) obowigzujgcej w dniu nadania.
W wypadku, gdy w umowie zaznaczone jest, ze obowigzujg ,Opfaty ptatne z dotu”, to za numerem
umowy wyswietlany jest tekst (optaty ptatne z dotu).
Jezeli:
— dla danej umowy zostat wprowadzony cennik obowigzujgcy w dniu nadania,
— dla umowy wprowadzono cennik zwrotéw obowigzujgcy w dniu nadania,
— wdanych kontrahenta (w systemie centralnym) zdefiniowany jest rachunek wptat odpowiednio
dla Przekazéw Premium lub Przekazéw Standard ,
— w danych kontrahenta zdefiniowana jest forma zwrotu,
to uznaje sie, ze dane umowy sg poprawne i wyswietla sie opis umowy w polu.

w przeciwnym wypadku wyswietlony jest:

¢ link: Cennik — co oznacza, ze nie odnaleziono obowigzujgcej na dany dzien umowy i rejestracja
przekazéw odbedzie sie na zasadach umowy powszechnej; wybor tgcza powoduje otwarcie
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cennika powszechnego dot. odpowiednio: Przekazéw Premium lub Przekazéw Standard;
w przypadku braku obowigzujgcego cennika powszechnego na dang ustuge link nie jest
wyswietlany.
Domyslnie zaznaczona jest ustuga, ktéra obstugiwana jest w ramach umowy klienta. W przypadku braku
umowy lub istnienia umoéw na obie ustugi zaznaczona jest ustuga Przekaz Premium.

Wybierz forme nadawania

Grupa danych okreslajgca forme nadawania przekazéw:
= Rejestrowanie,
= Woczytanie pliku.

Opis struktury pliku — tgcza umozliwiajgce zalogowanym uzytkownikom otwarcie w osobnym oknie
lub zaktadce przegladarki zawarto$ci pliku opisujgcego szczegdétowo wymagang strukture, jakg musi
posiadac¢ wczytywany plik z przekazami:

= Opis struktury pliku XLSX (Excel),

= Opis struktury pliku XML,

= Opis struktury pliku CSV.

Jesli w grupie danych Wybierz ustuge zaznaczona jest ustuga nadawana na zasadach powszechnych
(uzytkownik zalogowany i nadajgcy poza umowg) ponizej obu grup danych dodatkowo wyswietlane sa:

Komunikat — komunikat wyswietlany jest dla uzytkownika zalogowanego, jesli wczesnigj
zaakceptowany przez niego regulamin na wybrang ustuge nie jest regulaminem obecnie
obowigzujacym. "Uwaga! Z dniem <2019-11-05> obowigzuje nowy regulamin swiadczenia ustugi
Przekaz Premium. Do zarejestrowania przekazu konieczne jest zapoznanie sie z nowym regulaminem
i zaakceptowanie jego warunkéw. Opis najwazniejszych zmian: <Wprowadzono zmiany zwigzane...>".

Zapoznatem(am) sie i akceptuje warunki swiadczenia ustugi — pole wyboru, domysinie:
= zaznaczone, jesli wczesniej zaakceptowany przez uzytkownika regulamin na wybrang ustuge jest
regulaminem obecnie obowigzujgcym,
= odznaczone dla uzytkownika zalogowanego, jesli nie zaakceptowat regulaminu na dang ustuge
badz wczesniej zaakceptowany przez niego regulamin nie jest regulaminem obecnie
obowigzujgcym. Zaznaczenie pola jest wymagane, aby mozliwe byto rozpoczecie nadawania.

Wyrazam zgode na realizacje ustugi przed uptywem terminu 14 dni od dnia zawarcia umowy —
pole wyboru domys$inie:
= zaznaczone, jesli wczesniej uzytkownik zaakceptowat brak mozliwosci odstgpienia od umowy po
nadaniu i optaceniu pakietu/przekazu,
= odznaczone dla uzytkownika zalogowanego, jesli wczesniej uzytkownik nie zaakceptowat braku
mozliwosci odstgpienia od umowy. Zaznaczenie pola jest wymagane, aby mozliwe byto
rozpoczecie nadawania.

Regulamin wybranej ustugi —tgcze jest prezentowane odpowiednio do wustugi wybranej
w grupie Wybierz ustuge. Wybér tgcza powoduje otwarcie w osobnym oknie lub zaktadce przegladarki
zawartosci pliku (w formacie PDF) z regulaminem odpowiednio ustugi Przekaz Premium lub Przekaz
Standard.

Dokumentacja uzytkownika serwisu —tgcza powoduje otwarcie w osobnym oknie lub zaktadce
przegladarki zawartos$ci pliku (w formacie PDF) z dokumentacja uzytkownika serwisu WWW.

PRZYCISKI POLECEN

Dalej — powoduje weryfikacje zaznaczenia pola Zapoznatem(am) sie i akceptuje warunki
swiadczenia ustugi oraz Wyrazam zgode na realizacje ustugi przed uptywem terminu 14 dni od
dnia zawarcia umowy i przy zaznaczonym polu - przejscie do ekranu umozliwiajgcego, w zaleznosci
od wybranej ustugi i formy nadawania:
o rejestracje Przekazu Premium (Ekspresu Pienieznego) —dla ustugi Przekaz Premium i formy
nadawania Rejestrowanie przekazow; powoduje przejscie do ekranu Rejestracia danych —
Przekaz Premium (Ekspres Pieniezny - EP)

o rejestracje Przekazu Standard (Przekazu pocztowego) — dla ustugi Przekaz Standard i formy
nadawania Rejestrowanie przekazow; powoduje przejscie do ekranu Rejestracia danych —
Przekaz Standard (Przekaz pocztowy — PPE)
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e wczytanie pliku — dla formy nadawania Wczytanie pliku; powoduje przejscie do ekranu Wczytanie
pliku z przekazami.

Rezygnuj — powoduje powrét do menu giéwnego.
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2.2.1. Rejestracja danych przekazu

Funkcja umozliwia rejestracje danych przekazéw nadawanych w postaci pakietu zgodnie z wybrang
wczesniej ustuga:

e Przekaz Premium (Ekspres Pieniezny),

e Przekaz Standard (Przekaz pocztowy).

Rejestracja danych - Przekaz Premium (Ekspres Pieniezny - EP)

«& Poczta Polska Witaj: swydyeia [Wylaqui]

Start > Rozpocznij nadawanie > Przekaz Premium

Przekaz Premium - NADANIE

Kwota przekazu: PLN

Tytutem (max 160 znakéw):

Nadawca
Powiadomienie nadawcy o przyjeciu [JSMS O E-mail
pakietu do realizacji:

Powiadomienie nadawcy o realizacji: OsMS O E-mail O Zapamietaj méj wybdr dla nowych
przekazéw w pakiecie

Telefon komérkowy: Zapamietaj mnie

E-mail: [testerLoi@net.pp |

O Zapamietaj mnie
Pozostate dane nadawcy zostang uzupetione podczas zamkniecia pakietu na podstawie danych z konta klienta

Adresat

Nazwisko i imie: [ ]
Bezplatne powiadomienie adresata 0 (JSMS O E-mail

przyjeciu przekazu do realizacji:

Telefon komérkowy:

E-mail: [

et

|Zaplszi nastepny || Zapisz i zakor‘u:” Rezygnuj ‘ | Inny obrazek

Kod widoczny na obrazku:

Sprawdz stan | Rozpocznij nadawanie | Regulaminy i cenniki | Moje dane | Moje pakiety | Zmieri hasto

], Potila Pulska Spélka Akcyjna. Rodziny

§
Sad Rejestrowy: Sad Rejonowy dia m.st.
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Rejestracja danych - Przekaz Standard (Przekaz pocztowy - PPE)
[ ommsn e
|

Start > Rozpocznij nadawanie > Przekaz Standard

Przekaz Standard - NADANIE

Rodzaj: Zwiykly
Kwota przekazu: | I T
Ustugi dodatkowe O potwierdzenie odbioru

Tytutem {max 160 znakow):

Korespondencja na Potwierdzeniu odbioru Kopiuj z Tytutem
(max 160 znakdw): o

Nadawca

Powiadomienie nadawcy o przyjeciu DsmMs  DE-mail

pakietu do realizacji:

Powiadomienie nadawcy o realizacji: 0OsMs  OE-mail [J Zapamietaj méj wybér dla nowych
przekazdw w pakiecie

Telefon komérkowy: Zapamietaj mnie

E-mail: [ |
Zapamietaj mnie
Pozostate dane nadawcy zostang uzupetnione podczas zamkniecia pakietu na podstawie danych z konta klienta

Adresat

Rodzaj adresu: ® Standardowy O Skrytka pocztowa O Przegrédka pocztowa O Poste Restante
Nazwa/Nazwisko i imie: |

Miejscowosé: |

Ulica: |
Nr domu:

Nr lokalu:

Kod pocztowy:

Poczta:

Kod widoczny na obrazku:

‘Zap\szw nastzpny ‘ | Zapisz i zakonicz H Rezygnuj ‘ | Inny obrazek|

Sprawdi stan | Rozpocznij nadawanie | Regulaminy i cenniki | Moje dane | Moje pakiety | Zmieni hasto

], Poctia Poloka Spotka Akcyjns, Rodziny Hiszpariskioh 3, 00-540 Warazawa MIP: 525-000-73-13, KRS: 0000354872
-L'/ 540 Rejostrowy 330 Rejonowy (a m_ot. Warazawy Kapiial 23KIsoowy: 954.140.000 21, w Calosc! wpiscony. v

OPIS EKRANU

Ekran umozliwia zarejestrowanie danych nowego Przekazu Premium lub Przekazu Standard w postaci
pakietu przez klientéw zalogowanych bezumownych lub umownych z wykorzystaniem serwisu WWW.
Ekran umozliwia réwniez edycje lub przegladanie danych zarejestrowanego przekazu.

ELEMENTY EKRANU

—7 Dane ogdle pakietu

Aktualna liczba przekazéw w pakiecie — liczba dotychczas zarejestrowanych Przekazow
Premium/Przekazéw Standard w ramach biezgcego pakietu. Liczba przekazéw jest przedstawiana w
formie <aktualna liczba> z <liczba mozliwych>. W momencie rejestracji ostatniego mozliwego przekazu
pole jest wyrdznione kolorem. Pole nie jest wysSwietlane dla pierwszego rejestrowanego przekazu
w pakiecie.

Dostepnych pozostato — liczba mozliwych do zarejestrowania przekazow (wigcznie z biezgcym) przed
osiggnieciem limitu. W momencie rejestracji ostatniego mozliwego przekazu pole jest wyréznione
kolorem. Pole nie jest wyswietlane dla pierwszego rejestrowanego przekazu w pakiecie.

Identyfikator pakietu — identyfikator pakietu, w ramach ktérego rejestrowane sg przekazy. Pole nie jest
wyswietlane dla pierwszego rejestrowanego przekazu w pakiecie.

=7 Dane - Przekaz Premium (Ekspres Pieniezny - EP)

Kwota przekazu — deklarowana kwota Przekazu Premium wyrazona w PLN.

Tytutem — dodatkowy opis, ktéry nadawca moze umiesci¢ na przekazie bez uiszczania dodatkowej
opfaty; maksymalna liczba znakéw 160.
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=7 Dane - Przekaz Standard (Przekaz pocztowy - PPE)

Rodzaj — pole niedostepne do edycji; do nadania mozliwe rodzaje Przekazéw Standard (o rodzaju
przekazu Standard decyduje obowigzujaca umowa):

= Zwykly,

= Opustowy.

Kwota przekazu — deklarowana kwota Przekazu Standard wyrazona w PLN.

Ustugi dodatkowe:
= Potwierdzenie odbioru — pole wyboru, ktérego zaznaczenie wskazuje, ze przekaz ma by¢
odebrany za potwierdzeniem odbioru i do optaty za realizacje przekazu doliczona zostanie optata
za ustuge dodatkows.

Tytulem — dodatkowy opis, ktéry nadawca moze umiesci¢ na przekazie bez uiszczania dodatkowej
optaty, maksymalna liczba znakéw 160.

Korespondencja na Potwierdzeniu odbioru — dodatkowy opis, ktéry nadawca moze umiesci¢ na
blankiecie Potwierdzenia odbioru Przekazu Standard z ustugg ,Potwierdzenie odbioru”, maksymalna
liczba znakow 160. Pole jest dostepne do edycji, jesli zaznaczone jest pole wyboru ,Potwierdzenie
odbioru”.

Nadawca

Powiadomienie nadawcy o przyjeciu pakietu do realizacji — pola wyboru pozwalajgce okresli¢ rodzaj
powiadomienia nadawcy o przyjeciu pakietu do realizacji; w przypadku klientow umownych w polu
podpowiadana jest warto$¢ ustawienia z danych umowy, zaktadki: Wymiana danych, grupy: Wysytanie
wiadomosci e-mail, pola: Przyjecie do realizacji; dostepne wartosci:

= SMS,

= E-mail.

Powiadomienie nadawcy o realizacji — pola wyboru pozwalajgce okresli¢ rodzaj powiadomienia
nadawcy o realizacji pojedynczego przekazu; dostepne wartosci:
= SMS,
= E-mail,
= Zapamietaj méj wybor dla nowych przekazow w pakiecie — pole umozliwiajgce zapamietanie
wyboru uzytkownika dla pozostatych przekazéw w pakiecie. Zaznaczenie pola powoduje, ze przy
rejestracji kolejnych przekazéw w pakiecie, pola ,Powiadomienie nadawcy o realizacji” w zakresie
powiadomien SMS i e-mail sg wypetnione tak, jak dla przekazu, przy ktérym wybrane zostato pole
»<Zapamietaj méj wybor dla nowych przekazéw w pakiecie”.
Telefon komérkowy — numer telefonu komérkowego nadawcy; wypetnienie pola jest obowigzkowe,
jezeli dla pdl ,Powiadomienie nadawcy o przyjeciu przekazu do realizacji” oraz ,Powiadomienie
nadawcy o realizacji” przynajmniej raz wybrana zostata opcja SMS.
= Zapamietaj mnie — pole wyboru umozliwiajgce zapamietanie numeru telefonu nadawcy;
zaznaczenie opc;ji i klikniecie na przycisku ,Zapisz i nastepny” lub ,Zapisz i zamknij” powoduje,
ze system zapamigta numer telefonu nadawcy na poziomie loginu uzytkownika. Zapamietany
numer jest podpowiadany podczas rejestracji nastepnego pakietu. Zapamietanie numeru telefonu
nie powoduje zmiany numeru telefonu w danych kontrahenta w systemie centralnym.

E-mail — adres e-mail nadawcy; wypetienia pola jest obowigzkowe, jezeli dla pdl ,Powiadomienie
nadawcy o przyjeciu przekazu do realizacji” oraz ,Powiadomienie nadawcy o realizacji” przynajmniej
raz wybrana zostata opcja E-mail.
= Zapamietaj mnie — pole wyboru umozliwiajgce zapamietanie adresu e-mail nadawcy;
zaznaczenie opc;ji i klikniecie na przycisku ,Zapisz i nastepny” lub ,Zapisz i zamknij” powoduje,
ze system zapamieta adres e-mail nadawcy na poziomie loginu uzytkownika. Zapamietany adres
jest podpowiadany podczas rejestracji nastepnego pakietu. Zapamietanie adresu telefonu nie
powoduje adresu e-mail w danych kontrahenta w systemie centralnym.

Pozostate dane nadawcy poszczegolnych Przekazéw Premium/Przekazéw Standard w pakiecie sg
uzupetniane danymi z konta klienta podczas zamkniecia pakietu.

=7 Adresat - Przekaz Premium (Ekspres Pieniezny — EP na teraz)

Nazwisko i imie — nazwisko i imie adresata przekazu.

Bezptatne powiadomienie adresata o przyjeciu przekazu do realizacji — pole wyboru pozwalajgce
okreslic sposdb bezptatnego powiadomienia adresata o przyjeciu przekazu do realizacji; dostepne
wartosci:

= SMS,
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= E-mail.
Telefon komérkowy — numer telefonu komérkowego adresata; wypetnienie pola jest obowigzkowe,
jezeliw polu ,Bezptatne powiadomienie adresata o przyjeciu przekazu do realizacji” zostata zaznaczona
opcja SMS.
E-mail — adres e-mail adresata; wypetnienie pola jest obowigzkowe, jezeli w polu ,Bezptatne
powiadomienie adresata o przyjeciu przekazu do realizacji” zostata zaznaczona opcja E-mail.

—7 Adresat - Przekaz Standard (Przekaz pocztowy — PPE)

Dane adresowe adresata wyswietlone na ekranie zalezg od wartosci w polu Rodzaj adresu:

Rodzaj adresu — rodzaj adresu; rozwijana lista wyboru; dostepne wartosci:
= Standardowy,
= Skrytka pocztowa,
= Przegrédka pocztowa,
= Poste Restante.

Nazwa/Nazwisko i imie — nazwa lub nazwisko i imie adresata przekazu.

Miejscowos¢, Ulica, Nr domu, Nr lokalu — dane adresowe adresata przekazu; pola sg wyswietlane,
jesli w polu Rodzaj adresu wybrana zostata warto$é: Standardowy. W polach dostepne sg podpowiedzi
analogiczne jak opisana dla rejestracji pojedynczego przekazu.

Numer — numer skrytki lub przegrédki pocztowej adresata przekazu; pole jest wyswietlane, jesli
w polu Rodzaj adresu wybrane zostaty wartosci: Skrytka pocztowa, Przegrédka pocztowa.

Kod pocztowy — numer kodu pocztowedo:

= kod pocztowy z danych adresowych adresata, jesli w polu Rodzaj adresu wybrana zostata
wartos¢: Standardowy - w polu dostepna jest podpowiedz analogiczna jak opisana dla rejestracji
pojedynczego przekazu,

= kod pocztowy urzedu pocztowego obstugujacego skrytke/przegrodke, jesli w polu Rodzaj adresu
wybrane zostaly wartosci: Skrytka pocztowa, Przegrodka pocztowa,

= kod pocztowy urzedu pocztowego obstugujgcego Poste Restante, jesli w polu Rodzaj adresu
wybrana zostata wartosc: Poste Restante.

Do pola mozna réwniez wprowadzi¢ nazwe urzedu pocztowego spoza listy.

Poczta — nazwa poczty:

= nazwa poczty z danych adresowych adresata, jesli w polu Rodzaj adresu wybrana zostata
wartos¢: Standardowy - w polu dostepna jest podpowiedz analogiczna jak opisana dla rejestracji
pojedynczego przekazu,

= nazwa urzedu pocztowego obstugujgcego skrytke/przegrédke, jesli w polu Rodzaj adresu
wybrane zostaty wartosci: Skrytka pocztowa, Przegréodka pocztowa - pole wypetniane
automatycznie na podstawie zawartosci pola Kod pocztowy,

= nazwa urzedu pocztowego obstugujgcego Poste Restante, jesli w polu Rodzaj adresu wybrane
zostaty wartosci: Poste Restante - pole wypetniane automatycznie na podstawie zawartosci pola
Kod pocztowy.

Do pola mozna réwniez wprowadzi¢ nazwe urzedu pocztowego spoza listy.

~= Pozostate dane

Kod widoczny na obrazku — kod antyspamowy przedstawiony na wyswietlonym obok obrazku;
podczas rejestracji pakietu wyswietlany jest co okre$long liczbe przekazéw; podczas przeglgdania
pakietu pole nie jest wySwietlane.

PRZYCISKI POLECEN

Kopiuj z Tytutem — powoduje skopiowanie zawartosci pola ,Tytutem” do pola ,Korespondencja na
Potwierdzeniu odbioru”. Dotychczasowa zawartos¢ pola ,Korespondencja na Potwierdzeniu odbioru”
zostanie usunieta. Przycisk widoczny jest dla ustugi Przekaz Standard; dostepny, jesli zaznaczone jest
pole wyboru ,Potwierdzenie odbioru”.

Zapisz i nastepny — umozliwia zapisanie danych przekazu i przejscie do rejestracji kolejnego przekazu
w ramach pakietu. Przycisk nie jest dostepny jesli liczba dotychczas zarejestrowanych przekazéow w
pakiecie +1 (przekaz biezgcy) jest rowna maksymalnej liczbie przekazéw jaka moze by¢ nadana przez
nadawce w jednym pakiecie. Limit ten zdefiniowany jest w umowie dla grupy Internet (w przypadku
nadawania przekazéw poza umowg) lub w umowie kontrahenta.
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Zapisz i zakoncz — umozliwia zapisanie danych przekazu. Wybér przycisku powoduje weryfikacje
poprawnego wypetnienia pdl. Dla pierwszego przekazu spowoduje utworzenie pakietu i przedzielenie
mu identyfikatora (Ul Przekazu Premium Ilub Ul Przekazu Standard), a nastepnie dodanie
zarejestrowanego przekazu do pakietu oraz przejscie do ekranu "Przeglgdanie zawartosci pakietu"
umozliwiajacego przegladanie przekazéw w pakiecie. Naliczenie optaty za przekaz jest realizowane na
podstawie cennika wiasciwej umowy. W sytuacji wykrycia braku zgodnosci wprowadzonych danych
adresowych adresata z bazg adresowg, na ekranie wy$wietlony zostanie komunikat. Uzytkownik musi
w tej sytuacji albo zaakceptowac brak zgodnosci i zatwierdzi¢ dane, albo dokonac¢ korekty.

Zakoncz — powoduje powr6t do ekranu umozliwiajgcego "Przeglgdanie zawartosci pakietu"; przycisk
dostepny w trybie przeglgdania.
Rezygnuj — powoduje powrét do menu gtdwnego; wyboér przycisku powoduje wyswietlenie pytanie:
"Czy chcesz zrezygnowac z rejestracji biezacego przekazu?", z przyciskami Tak, Nie. Przycisk Nie
oznacza powrot do edycji danych biezgcego przekazu. Przycisk Tak powoduje:
e przy rejestracji pierwszego przekazu w pakiecie — bez zapisania przekazu powrét do widoku
gtdéwnego dla klienta zalogowanego,
e przy rejestracji kolejnego przekazu w pakiecie — bez zapisania przekazu przejscie do ekranu
umozliwiajgcego "Przeglgdanie zawartosci pakietu".
Inny obrazek — powoduje wygenerowanie nowego obrazka z kodem antyspamowym; przycisk jest
widoczny, jesli wyswietlony jest obrazek antyspamowy, dla pakietu wyswietlany jest co okreslong liczbe
przekazow.
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2.2.1.1. Przegladanie zawartosci pakietu

Funkcja stuzy do przegladania i obstugi zawartosci wybranego pakietu przekazéw. Dla wskazanych
przekazéw pakietu, ktéry jeszcze nie zostat zamkniety istnieje mozliwosé ich edycji lub usuniecia.
Ponadto mozliwe jest dopisanie do pakietow kolejnych przekazéw, zamkniecie pakietu

lub pozostawienie pakietu w stanie Otwartym.

Dla pakietu z formg nadawania Rejestrowanie o statusie Otwarty (klient bezumowny)

Poczta Polska

Start > Moje pakiety > SzczegGly pakietu

Przegladanie zawartosci pakietu B24111399009900000054

Ustuga: Prekaz Standard taczna liczha przekazéw: 3
aczna kwota przekazéw: 1490,00| PLN t3czna oplata: 29,30 PLN w tym optata za ust. dod.: 1080 PLN
Data utworzenia: 2024-11-13 Czas zamknigcia: Razem: 1519,30 PLN
Status pakietu: Otwarty Forma nadawania: Rejestrowanie

Opust: 000 %
Powiad. nadawcy o przyjaciu pakietu: [SMS Telefon nadawcy: 505 505 505 E-mail nadawcy: testerL01@net.pp

Liczba na stronie: <<![<|strona1[>

Pow. Pow.

Nazwa/Nazwisko . . - . nNr Kod
Data . Kwota Opiata s Migjscowosc  Ulica Nr domu Poczta  nadawcy adresata Telefon
P tworsenia Identyfikator Rodzaj | DU e i imig e jrosats  adresata l0KAlN pocttowy L eC °
ftwol adresata resal el "eS3 adresata adresata esal b
realizacji przyjeciu
1 |2024-11-13 | P24111399009900000046 250,00 8,20 tak |NowakJan Gorzow Opolska 23 1 66-400 | Gorzow

E-mail

©  adresata adresata P92

2 [2024-11-13 |P24111399009900000062 820,00/ 14,20 tak |Nowak Jadwiga |Gdarisk Szyprow 2 1 80-335 | Gdarisk SMs

3 |2024-11-13 |P24111399009900000070 42000, 6,20 Kowalski Jan | Gdynia Gatczyriskiego | 10 2 81-580 | Gdynia SMs

Licza na stronie:

Sprawds stan | Rozpocznij nadawanie | Regulaminy i cenniki | Moje dane | Moje pakiety | Zmieri hasto

Pacta Polska 3pofka Ay, Rodziny Hseparkic 1, 00-340 Warszana WP 525 000T5-13, KRS: 000334272
"S20 jusiowey. 3a0 Rojoiowy ci .ot Wars2amwy Kt Zabisaowy: 64160 000 5, w caiohc wpiacony

Dla pakietu z formg nadawania Rejestrowanie o statusie Otwarty (klient umowny)

Poczta Polska

Start > Moje pakiety > Szczegéty pakietu

<<|[<|strona1[> Dodaj kaleiny || Zamknij pakiet | | Powrst

sci pakietu A241 39
Ustuga: Przekaz Premium taczna liczba przekazéw: 2
taczna kwota przekazéw: 500,00 PLN taczna oplata: 5020,00 PLN w tym opfata za ust. dod.: 0,00 PLN
Data utworzenia: 202410-05 Czas zamkniecia: Razem: 5520,00 PLN
Status pakietu: Otarty Forma nadawania: Rejestrowanie
Umowa: Umowa nr 2 (opiaty platne z dofu)
Powiad. nadawcy o przyjeciu pakietu: Telefon nadawcy: E-mail nadawcy: testerl01@net.pp

Liczba na stronie: <<|(</strona1[>

" Pow. Pow.
"""“i’ix;"'"‘“ Micjscowosc  Ulica  Nrdomu  NT Kod | bota | nadawcy| adresata | Telafon

adresata adresata adresata e o
realizacji prayjeciu

E-mail

adresata  adresata adresata |0 pocztowy T, o adresata adresata P22

1 2024-10-05  |724100559089900000021 200,00/ 2010,00 | Nowak jacek 00
2 2024-10-05  |724100559089900000047 300,00 3010,00 | Malinowska [£Y0}
eata

Licza na stronie:

Sprawdz stan | Rozpocznij nadawanie | Regulaminy i cenniki | Moje dane | Moje pakiety | Zmiei hasto

PociiaPotk SpoMa Akey e, Rocy HASpaPAKIc 00540 Warszews NI S25.00-
S alesowy S0 Foihow 1 1. o siaw Kapt ISdowy 504140008, W

6 wpiacony

SERWIS WWW
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Dla pakietu z forma nadawania Rejestrowanie o statusie Zamkniety

Start > Moje pakiety > Szczegdly pakietu

Przegladanie zawartosci pakietu A24100159089900000021

Ustuga: Przekaz Premium

taczna kwota przekazéw: 2665,00 PLN
Data utworzenia: 2024-10-00

Status pakietu: Zaimportowany w MKP

Umowa: Umowa nr 2

Zatwierdzit: Skiep wielobrznzowy ABC

Powiad. nadawcy o przyjeciu pakietu:

Liczba na stronie: <<|[<|strona1>

taczna optata:
Czas zamkniecia: 2024-10-01 10:43
Forma nadawania: Rejestrowanie

2670,40 PLN

Telefon nadawcy: 601 002 001

Micjscowosc  Ulica | Nrdomu
adresata adresata

adrasata

Nr lod
Poczta
lokalu  pocztowy
adresata adresata 2072 o

taczna liczha przekazdy 4
wtym opfata za usk. do 140/ LN
Razes 533540/ PLN

E-mail nadawocy: tester 02@ep-prod.com.pl

Telefon  E-mail

Pow. Pow.
nadawcy adresata 5
o  adresata adresata OPer2d2

realizacji preyjeciu

1 72 3 325,00 326,70 | Nowak Jan sms SMS. 505 505 [7)
505

2 224100 420,00 421,00 | Nowak Jadwiga SMs 700 001 o
o001

3 42 7 950,00 951,00 | Pasik Anna sMs. 700 001 Q@
001

4 224100; 970,00 971,70 |Maja Nowak SMS M5 505 505 (7]
505

<<|[<|strona1>

Sprawdz stan | Rozpocznij nadawanie | Regulaminy i cenniki | Moje dane | Moje pakiety | Zmied hasto

poces ot Spoa Ay, oy i pateIc . 00SAS e 575008 T3 15, KIS: 00039572
S moaowy 500 ov B VoY WA oy 35414450 0w O PO
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Start > Moje pakiety > Szczegdly pakietu

Przegladanie zawartosci pakietu B24092799009900000042

Ushuga: Przekaz Standard taczna liczba przekazéw: 3
taczna kwota przekazow: 2400,00 PLN 3czna oplata: 39,70 PLN w tym opiata za ust. dod.: 12,70 PLN
Data utworzenia: 2024-09-27 Czas zamknigcia: 2024-09-30 13:58 Razem: 243970 PLN
Status pakietu: Zaimportowany w MKP Forma nadawania: Rejestrowanie

Opust: 0,00 %0
Powiad. nadawcy o przyjeciu pakietu: [E-mail Telefon nadawcy: 505 555 000 E-mail nadawcy: [amaja@ep-ap.pl
Dane dotyczace platnos
Platforma ptatnosdi: BlueMedia platnosci: T Data: 2024.09-30 13:58:15
Metoda ptatnosci: mTransfer Kwota wplaty: 2439,70 PLN Status: Zatwierdzona

Liczba na stroni

<<|[<|strona1 >

Nazwa,/Nazwisko Nr Kod Loz | L322
M— s Micjscowosé  Ulica  Nedomu | 1% £ Poczta  nadawcy adresata Telefon E-vmail oo
= adresata | adresata  adresata pocttowy jesata o ©  adresata adresata OPer:
adresata adresata adresata = "
1 2024-09-27 | P24092799009900000034 1200,00 17,00 |tak | Nowak Ewa ‘Gdarisk Szypréw 2 2 80-335 | Gdarisk °
2 [2024-09-27 |P24092799009900000050 250,00 7,50 tak |Nowak Jan Gorzow | Tuwima 10 2 66-400 | Gorzow Q
i i Wielkopolski
3 |2024-00-27 |P24092799009900000068 950,00| 15,20 tak |Kowalski Jan Gdynia Gatczyriskiego |17 2 81-580 | Gdynia SMS Q

<<|[<|strona1 >

Sprawds stan | Rozpoeznij nadawanie | Regulaminy i cenniki | Moje dane | Moje pakiety | Zmieri hasto

i 5poiLa ANeyina, Roaziy Hiszpanekeh 3 00548 Warszzws MIP 525 0007513, KRC: 0000534572

et e e W Yo koS00 B o wpieony




Dla pakietu z nieprawidtowa zawartoscig - zawiera ustugi juz niedostepne w ofercie

<&/ Poczta Polska [re——— i

Start > Moje pakiety > Szczegdly pakietu

Przegladanie zawartosci pakietu A24101659089900000020

Pakiet zawiera ustugi Ekspresu Pienit juz w ofercie. Nalezy ¢ przekazy na dzi€ i 'na jutro’

ustuga: Przekaz Premium taczna liczba przekazéw: 3
taczna kwota przekazéw: 482,00 PLN taczna optata: 1080,00 PLN w tym opfata za ust. dod.: 0,00 PLN
Data utworzenia: 2024-10-16 Czas zamkniecia: Razem: 1562,00 PLN
Status pakietu: Otwarty Forma nadawania: Rejestrowanie

Umowa: Umows r 2 (optaty piatne z dofu)

Powiad. nadawcy o przyjeciu pakietu: sMs Telefon nadawcy: (505 217 798 E-mail nadawcy: testerL01@net.pp

Liczba na stronie: <<|[</strona 1>

Pow.

Pow.
Nr -
Ulica  Nrdomu Poczta | nadawcy adresata Telefon = E-mail -
ta  adresata adresata 0K pocztowy oo, o o adresata adresata OPerada
adresata adresata L -
realizacji przyjeciu
1 2024-10-16 | 224101659089900000012 10500/  1060,00| Pawet SMS 601 252 o
525
2 2024-10-16 | 224101659089900000038 | na dzié 155,00 10,00 | Adam Gdynia Krzywa |15 1 81003 |Gdynia [0}
3 2024-10-16 | 724101659089900000046 | na jutro 222,00 10,00 | Leopold Wejherowo | Debowa |23 a 84200 | Wejherowo| [0}
Licza na stronie: << [</strona1[>

Sprawdz stan | Rozpocznij nadawanie | Regulaminy i cenniki | Moje dane | Moje pakiety | Zmieri hasto

o, PO Priek Spol Ay Rotiny HISpansen 5 00540 Warszawa NI 525.000.73-13, KRS 0000S4ST2
A ‘wptacony.

‘Sa0 Rejeircy. Sad Refriowy .1 Watozawy hopiat zahadowy: 64,4000 2, w caiobel

OPIS EKRANU

Ekran umozliwia przegladanie zawarto$ci wybranego pakietu przekazéw oraz zmiane lub usunigcie
przekazow znajdujgcych sie w pakiecie, ktéry jeszcze nie zostat zamkniety. Istnieje rowniez mozliwosé
dopisania do pakietow nowych przekazéw lub zamkniecie pakietu.

Dla pakietu o statusie Otwarty przed wyswietleniem informacji o pakiecie (dotyczy réwniez pakietu
Z przekazami nadawanymi na zasadach powszechnych — umowa dla grupy Internet) wykonywana jest
kontrola mozliwosci edycji i zamkniecia pakietu.
Sprawdzeniu podlega migdzy innymi:
e Umowa oraz cennik — sprawdza sieg, czy:
— umowa powigzana z pakietem w dniu rejestracji nadal obowigzuje,
— cennik umowy powigzany z pakietem w dniu rejestracji nadal obowigzuje,
— cennik umowy powigzany z pakietem byt modyfikowany po ostatniej modyfikacji danych
w pakiecie,
— dla umowy powigzanej z pakietem zdefiniowany jest cennik zwrotéw obowigzujgcy
w biezgcym dniu,
e Limit przekazéw - wykonywane jest poréwnanie liczby przekazéw zarejestrowanych w pakiecie z
limitem zdefiniowanym w umowie,
e Istnienie konta, na ktére nalezy przela¢ taczng kwote pakietu,

e Forma zwrotdéw - sprawdza sie, czy w danych uzytkownika/klienta zdefiniowano preferowang
forme zwrotow.

W trakcie wykonywania kontroli wyswietlane sg (kolorem czerwonym) komunikaty o stwierdzonych
btedach lub wykonanych czynnosciach.

ELEMENTY EKRANU

Dane ogolne pakietu

Ustuga — informacja o ustudze zawartej w pakiecie; mozliwe wartosci: Przekaz Premium (Ekspres
Pieniezny) i Przekaz Standard (Przekaz pocztowy).

taczna liczba przekazow — liczba przekazéw w pakiecie.
taczna kwota przekazéw — tgczna kwota przekazow.
taczna optata — tgczna optata za realizacje przekazéw w pakiecie (zawiera ustugi dodatkowe).

w tym optata za ust. dod. — tgczna optata za ustugi dodatkowe:
= powiadomienie nadawcy o przyjeciu pakietu do realizacji (SMS),
= powiadomienie nadawcy o realizacji pojedynczego przekazu (SMS),
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= potwierdzenie odbioru dla wszystkich przekazéw w pakiecie; pole wystepuje tylko wtedy, gdy
ustugg zawartg w pakiecie jest Przekaz Standard.

Razem — suma tgcznej kwoty przekazow i tgcznej optaty za realizacje oraz tgcznej optaty za ustugi
dodatkowe.

Data utworzenia — data utworzenia pakietu (zarejestrowania pierwszego przekazu w pakiecie).
Czas zamkniecia — data i czas zamkniecia pakietu; pole jest puste, jesli pakiet ma status Otwarty.

Status pakietu — aktualny status pakietu; mozliwe wartosci:
= Otwarty — pakiet zostat utworzony i jest w trakcie obstugi; nie zostat jeszcze zamkniety,
= Zamkniety — pakiet, dla ktérego nadawca zakonczyt rejestracje przekazow i zamknat pakiet.

Forma nadawania — forma, w jakiej byty nadawane przekazy pakietu; mozliwe wartosci:
= Rejestrowanie,
= Woczytanie pliku.

Nazwa pliku — nazwa pliku, z ktérego wczytane zostaty przekazy zawarte w pakiecie. Pole wystepuje
o ile formg nadawania jest "Wczytanie pliku".

Umowa — numer umowy powigzanej z pakietem. Pole jest widoczne tylko wtedy, kiedy nadawanie
pakietu odbyto sie na warunkach umownych. W wypadku, gdy w umowie zaznaczone jest, ze
obowigzujg ,Optaty ptatne z dotu”, to za numerem umowy wyswietlany jest tekst (optaty ptatne z dotu).

Zatwierdzit — nazwisko i imie uzytkownika, ktory zatwierdzit pakiet; informacja wyswietlana wytgcznie
dla klienta umownego.

Opust % — wielkos¢ opustu wyrazona w procentach. Pole wypetnione, o ile pakiet zostat nadany na
warunkach umownych na podstawie umowy opustowej i pakiet zwiera Przekaz Standard.

Powiad. nadawcy o przyjeciu pakietu —rodzaj powiadomienia nadawcy o przyjeciu pakietu do
realizaciji:

= SMS,

= E-mail.

Telefon nadawcy — numer telefonu komérkowego nadawcy.
E-mail nadawcy — adres e-mail nadawcy.

=7 Dane dokonanej ptatnosci

Blok danych jest widoczny, o ile dla pakietu byfa kiedykolwiek rozpoczeta ptatnos¢ on-line,
wyswietlone informacje dotycza ostatnio zarejestrowanej ptatnosci.

Platforma ptatnosci — nazwa operatora platformy ptatnosci po$redniczgcego w optacaniu pakietu.
Identyfikator ptatnosci — unikalny identyfikator ptatnosci.

Data ptatnosci — data i czas potwierdzenia optacenia lub potwierdzenia rezygnaciji z optacenia pakietu.
Metoda ptatnosci — nazwa metody ptatno$ci, za pomocg ktdrej pakiet byt optacany.

Kwota wptaty — kwota wptaty zwigzanej z dokonywana ptatnoscia.

Status — status ptatnoéci jest aktualizowany na podstawie informacji otrzymywanych od operatora
platformy ptatnosci. Moze przyjmowac wartosci:
= Zatwierdzona — ptatno$¢ zostata pozytywnie potwierdzona, przekazy wchodzace w skiad
pakietu zostang przyjete do realizacj;
= Anulowana — otrzymano potwierdzenie o przerwaniu ptatnosci, optacenie pakietu jest mozliwe
poprzez ponowne optacenie on-line lub poprzez przelew na rachunek bankowy wskazany
w potwierdzeniu nadania;
= Nadana - ptatno$¢ zostata zainicjowana, trwa oczekiwanie na otrzymanie potwierdzenia
opfacenia lub potwierdzenie przerwania optacenia od operatora platformy ptatnosci.

Zawartos¢ pakietu

Zawartos¢ pakietu wyswietlana jest wytgcznie dla pakietdow o formie nadawania Rejestrowanie.
Przekazy stanowigce zawarto$¢ pakietu prezentowane sg w tabeli.

Lp. — liczba porzgdkowa na liscie przekazéw.
Data utworzenia — data zarejestrowania przekazu.
Identyfikator — identyfikator przekazu.
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Rodzaj — rodzaj przekazu; mozliwe wartosci:

Dla Przekaz Standard:
= Zwykly,
= Opustowy.
Dla wczesniej wystepujgcego Ekspresu Pienieznego mogg pojawi¢ sie wartosci:
= nateraz,
= na dzis,
= najutro.

Kwota PLN — kwota przekazu.

Optata PLN — optata za nadanie przekazu z uwzglednieniem opustu, jesli klient nadawat w ramach
umowy opustowej. Dla Przekazu Standard optata uwzglednia optate za ustugi dodatkowe:
Potwierdzenie odbioru, Powiadomienie nadawcy o przyjeciu pakietu do realizacji oraz Powiadomienie
nadawcy o realizacji przekazu.

PO - informacja, czy dla Przekazu Standard wybrano ustuge dodatkowg — potwierdzenie odbioru. Jesli
takg ustuge wybrano, w polu wys$wietlana jest wartos¢ "Tak". Kolumna wyswietlana wytgcznie dla
pakietoéw z ustugg Przekaz Standard.

Nazwa/Nazwisko i imie adresata — nazwa lub nazwisko i imie adresata przekazu.
Miejscowos¢ adresata — miejscowos¢ z danych adresowych adresata przekazu.
Ulica adresata — ulica z danych adresowych adresata przekazu.

Nr domu adresata — numer domu z danych adresowych adresata przekazu.

Nr lokalu adresata — numer lokalu z danych adresowych adresata przekazu.

Kod pocztowy adresata — kod pocztowy z danych adresowych adresata przekazu.
Poczta adresata — poczta z danych adresowych adresata przekazu.

Pow. nadawcy o realizacji — rodzaj powiadomienia nadawcy o realizacji przekazu; mozliwe wartosci:
= SMS,
= E-mail.

Pow. adresata o przyjeciu —rodzaj powiadomienia adresata o przyjeciu przekazu do realizacji;
mozliwe wartosci:

= SMS,

= E-mail.

Telefon adresata — numer telefonu komérkowego adresata.
E-mail adresata — adres e-mail adresata.

PRZYCISKI POLECEN
—7 Polecenia dotyczace wiersza tabeli (ikony)

Dla pakietéw o statusie Otwarty

E-Edytuj — umozliwia zmiane danych przekazu; wybor przycisku powoduje przejscie do ekranu w trybie
edycji "Rejestracja danych — Przekaz Premium (Ekspres Pieniezny - EP)

" lub "Rejestracja danych — Przekaz Standard (Przekaz pocztowy — PPE)

U-Usun — umozliwia usuniecie przekazu z pakietu, po potwierdzeniu decyzji przez uzytkownika.
Usuniecie poprzedzone jest wyswietleniem pytania "Czy chcesz usungé wskazang pozycje?". Po
usunieciu nastepuje przenumerowanie kolejnosci przekazéw w pakiecie. Ponadto aktualizowane sg
dane pakietu w zakresie tgcznej liczby przekazow, kwot przekazow i opfat, a takze ponownie ustalana
jest wartos¢: Limit przekazéw.

Dla pakietéw o statusie Zamkniety

P-Pokaz — umozliwia przegladanie danych przekazu; wybér przycisku powoduje przejscie do ekranu
w trybie przeglgdania "Przeglgdanie przekazu". Przycisk pojawia sie jezeli przeglgdanie zawarto$ci
pakietéw zostato wywotane z funkcji Moje pakiety.

=7 Polecenia dotyczace catej tabeli
Przyciski polecen dotyczgce tabeli umieszczone sg zaréwno nad tabelg jak i pod tabels.
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Liczba na stronie — umozliwia okreslenie liczby wierszy tabeli wyswietlanych na stronie; rozwijana lista
wyboru, ktérej pozycjami sg: 10, 20, 50, 100; warto$¢ domysina: 20.

<< — umozliwia wyswietlenie pierwszej partii przekazow.

< — umozliwia wyswietlenie poprzedniej partii przekazow.

> — umozliwia wyswietlenie nastepnej partii przekazow.

Dodaj kolejny — umozliwia dodanie kolejnego przekazu do pakietu; wybdr przycisku powoduje
przejscie do ekranu "Rejestracja kolejnego przekazu" stuzgcego do rejestracji Przekazu
Premium/Przekazu Standard. Przycisk wyswietlany dla pakietu o statusie Otwarty. Bezposrednio po
dodaniu nowego przekazu do pakietu ponownie ustalana jest warto$¢: Limit przekazéw.

Zamknij pakiet — umozliwia zakonczenie rejestracji przekazéw w danym pakiecie; wyboér przycisku
powoduje wyswietlenie ekranu z podsumowaniem "Zatwierdzenie danych pakietu" umozliwiajgcego
zamkniecie pakietu. Przycisk wyswietlany dla pakietu o statusie Otwarty.

Powrot — umozliwia rezygnacije z dalszej obstugi listy pakietow; wybor przycisku powoduije przejscie do
ekranu z listg pakietow "Przegladanie zarejestrowanych pakietéw".

Rejestracja kolejnego przekazu

<& Poczta Polska Witaj: musgdynia [Wyloaui] g

Start > Moje pakiety > Szczegdély pakietu > Przekaz Premium

Przekaz Premium - NADANIE
Aktualna liczba zleceri w pakiecie: 2 z 10000 Dostepnych pozostato: 9998
Identyfikator pakietu: A24100559089900000039

Kwota przekazu: PLN

Tytutem (max 160 znakéw):

Nadawca
Powiadomienie nadawcy o przyjeciu OsMs O E-mail
pakietu do realizacji:

Powiadomienie nadawcy o realizacji: DSMS O E-mail O Zapamietaj méj wybér dla nowych
przekazéw w pakiecie

Telefon komérkowy: Zapamietaj mnie

E-mail: [testerLoi@net.pp |

0 Zapamietaj mnie
Pozostate dane nadawcy zostang uzupetnione podczas zamkniecia pakietu na podstawie danych z konta klienta

Adresat
Nazwisko i imie: [ |
Bezptatne powiadomienie adresatao ~ JSMS D E-mail

przyjediu przekazu do realizacji:
Telefon komérkowy:

E-mail:

Kod widoczny na obrazku:

|Zapwsz i nastepny ‘ ‘ Zapisz i zakofcz | ‘ Rezygnuj HInn\f obrazek

Sprawd? stan | Rozpocznij nadawanie | Regulaminy i cenniki | Moje dane | Moje pakiety | Zmien hasto

50 Pocrta Polska Spofia Akcyjna, Rodziny Hiszpanskich 4, 00-540 Warszswa NIP: 525-000-73-13, KRS: 0000334571

Sqd Rejestrowy: S5 Rejonowy dia m.st. Warszawy Zakiadowy: 364.140.000 2, w Catokc] wplacony

OPIS EKRANU

Ekran umozliwia zarejestrowanie kolejnego Przekazu Premium lub Przekazu Standard w pakiecie.
Szczegotowy opis znajduje sie "Rejestracja danych — Przekaz Premium (Ekspres Pieniezny - EP)
" lub "Rejestracja danych — Przekaz Standard (Przekaz pocztowy — PPE)
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Przegladanie przekazu

«#/ Poczta Polska Witaj: musgdynia [Wylogui] g

Start > Moje pakiety > Szczegdty pakietu > Przekaz Standard

Przekaz Standard - NADANIE
Aktualna liczba przekazdw w pakiedie: 1
Identyfikator pakietu: B24101799009900000043

Rodzaj: Zwykly
Kwota przekazu: 101,00 PLN
Ustugi dodatkowe Potwierdzenie odbioru

Tytutem (max 160 znakdéw):

4
Korespondencja na Potwierdzeniu Kopiuj z Tytulem
odbioru (max 160 znakdéw): e

Nadawca

Powiadomienie nadawcy o przyjeciu SMS E-mail
pakietu do realizadji:

Powiadomienie nadawcy o realizacji: SMS E-mail
Telefon komorkowy: 505 217 799

E-mail:

Pozostale dane nadawcy zostang uzupetnione podczas zamkniecia pakietu na podstawie danych z konta klienta

Adresat

Rodzaj adresu: Standardowy * Skrytka pocztowa  Przegrédka pocztowa © Poste Restante
MNazwa/MNazwisko i imie: Pawet

Miejscowosé: Rumia

Ulica: Polna

Nr domu: 15

Nr lokalu: 1

Kod pocztowy: 84-230

Poczta: Rumia

SprawdZ stan | Rozpocznij nadawanie | Regulaminy i cenniki | Moje dane | Moje pakiety | Zmiesi hasto

Poczta Poiska $poika Akcyjna, Rodzimy Hiszpanskich 8. 00-540 Warszawa NIP: 525-000-73-13. KR $: 0000334572
wplscany

%/ 53 Rejsstrowy: Sad Rejonowy dia m.sL. Warazawy kapitat 2akiadowy: 364.140.000 2, w calokel

OPIS EKRANU

Ekran umozliwia przegladanie Przekazu Premium (wczesniej Ekspres Pieniezny - EP) lub Przekazu
Standard (wczesniej Przekaz pocztowy - PPE) w pakiecie. Opis ekranu analogiczny do "Rejestracja
danych — Przekaz Premium (Ekspres Pieniezny - EP)

" lub "Rejestracja danych — Przekaz Standard (Przekaz pocztowy — PPE)

" z tg réznicy, ze wszystkie pola sg niedostepne do edycji.
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2.2.2. Wczytanie pliku z przekazami

Funkcja stuzy do wczytywania plikbw z przekazami. Wczytywany plik podlega kontroli formalnej,
a nastepnie, jesli jest poprawny, nastepuje utworzenie pakietu zawierajgcego przekazy z wczytanego
pliku. Pliki z przekazami przygotowane do wczytania muszg posiada¢ odpowiednig strukture oraz format
(XML, CSV, XLSX).

<= Poczta Polska Witaj: Anna.Kowalska [Wylogui]

Start > Rozpocznij nadawanie > Wczytanie pliku

Wczytanie pliku Przekaz Standard

Nazwa pliku: | Wybierz plik | Nie wybrano pliku

Opis struktury pliku XLSX (Excel)
Opis struktury pliku XML
Opis struktury pliku CSV

Kod widoczny na obrazku:

Sprawdz stan | Rozpocznij nadawanie | Regulaminy i cenniki | Moje dane | Moje pakiety | Zmieri hasto

], PocriaPolska Spilka Akcyjna, Rodziny Hiszpaiskich 8, 00-940 Warszawa NIP: 525.000-73-43, KRS: 000334572

Sad Rejestrowy: Sad Rejonowy dla m.st. Warszawy kapitat zakiadowy: 964.140.000 21, w catosei wplacony

OPIS EKRANU

Na ekranie znajdujg sie fgcza, ktdre powodujg przejscie do opisu wymaganej struktury pliku oraz pole
i przyciski umozliwiajgce wczytanie wybranego pliku.

ELEMENTY EKRANU

Nazwa pliku —w polu wyswietlana jest Sciezka bezwzgledna do wybranego z dysku twardego pliku.
Wprowadzenia nazwy pliku do pola dokonuje sie wylgcznie poprzez przycisk Przegladaj.

Przegladaj — powoduje otwarcie standardowego dla danej przegladarki okna umozliwiajgcego wyboér
lokalizacji i pliku do wczytania. Po wybraniu pliku jego nazwa i lokalizacja wy$wietlane sg w polu Nazwa
pliku; przycisk Sprawdz plik staje sie dostepny.
Opis struktury pliku z przekazami — wybodr tgcza powoduje otwarcie w osobnym oknie lub zaktadce
przegladarki, pliku z opisem i przyktadem wymagane;j struktury pliku z przekazami od nadawcy:
= Opis struktury pliku XLSX (Excel),
= Opis struktury pliku XML,
= Opis struktury pliku CSV.
Sprawdz plik — przycisk jest dostepny pod warunkiem, ze pole Nazwa pliku jest wypetnione. Wybor
przycisku powoduje rozpoczecie procesu wczytywania wybranego pliku oraz przeprowadzenie kontroli
formalnej dla wskazanego pliku. W sytuacji:
e pozytywnego wyniku kontroli formalnej oraz braku btedéw w przekazach nastepuje przejscie do
ekranu "Zatwierdzania danych",
¢ negatywnego wyniku kontroli formalnej (np. w sytuacji niezgodnosci pliku z zatozong struktura,
niezgodnosci wybranej ustugi z ustugg w pliku, przekroczenia limitu przekazéw w pakiecie itp.)
dostepne staje sie hipertacze do Raportu Kontroli Formalnej. Dodatkowo (w zaleznosci od
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konfiguracji w systemie centralnym), jesli stwierdzone zostalo wystepowanie biledow
w przekazach dostepne staje sie hipertgcze do Wykazu Btedéw. Na podstawie pliku nie jest
tworzony pakiet.

Szczegotowy opis kontroli formalnej pliku znajduje sie w rozdz. "Sprawdzenie pliku z przekazami”.
Rezygnuj — powoduje powrét do menu giéwnego.

UWAGA!

Funkcja umozliwia wczytanie plikéw zapisanych w formatach XML, CSV, XLSX — opis struktury pliku
dostepny jest jako hipertacze znajdujgce sie na stronie serwisu WWW. Rozszerzenie XLSX dotyczy
plikow zapisywanych w aplikacji Excel 2007. Klientom, ktérzy posiadajg aplikacje Excela w wersji 2003
zaleca sie skorzystanie z bezptatnej aktualizacji pakietu Office umozliwiajgcej obstuge plikow
Z rozszerzeniami ,,.xIsx” i ,.docx” lub przy pomocy programu Excel 2003 korzystanie ze struktury CSV.

2.2.2.1. Sprawdzenie pliku z przekazami

Kontrola formalna wczytywanego pliku polega na sprawdzeniu, czy w pliku nie wystepujg btedy.

.4_./ Poczta Polska Witaj: Anna.Kowalska [Wylogui]

Start > Rozpocznij nadawanie > Sprawdzenie pliku

Sprawdzenie pliku z przekazami

Prosze czekac. Trwa przetwarzanie pliku.

Sprawdz stan | Rozpocznij nadawanie | Regulaminy i cenniki | Moje dane | Moje pakiety | Zmien hasto

Poczia Polska Spéfka Akeyina, ul. Stawiki 2, 00-940 Warszawa HIP: 525-000-73-13, KRS: 0000334972

Sad Rejestrowy: Sad Rejonowy dia m.st. Warszawy kapitat zakiadowy: 774.140.000, w catosci wptacony

OPIS EKRANU
Na ekranie wyswietlony jest komunikat informujacy, ze trwa proces kontroli wybranego pliku.
Kontrola formalna moze zakonczy¢ sie negatywnie; w tym przypadku plik jest odrzucany, a na stronie

udostepniany jest Raport z kontroli formalnej oraz, w przypadku btedéw w przekazach - Wykaz
bledéw.

Jezeli kontrola formalna zakonczy sie pozytywnie (pozytywny wynik kontroli) z danych pliku tworzony
jest pakiet; na stronie moze pojawi¢ sie Wykaz btedéw (negatywny wynik kontroli formalnej)
specyfikujgcy btedy w przekazach odrzuconych.
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Plik poprawny

W przypadku pozytywnego wyniku kontroli formalnej (plik nie zostat odrzucony) nastepuje
utworzenie pakietu z przekazami i przejscie do ekranu "Zatwierdzenie danych pakietu". W przypadku,
gdy podczas kontroli stwierdzono btedy w pojedynczych przekazach, przekazy te zostajg odrzucone,
a do pakietu trafiajg wylgczenie przekazy poprawne. Przekazy btedne udokumentowane sg w Wykazie
Btedéw, ktory udostepniony jest na stronie.

Plik btedny - odrzucony

W przypadku negatywnego wyniku kontroli formalnej (plik zostat odrzucony), na ekranie dostepne
staja sie hipertgcza:
e Raport kontroli formalnej — umozliwia wyswietlenie Raportu Kontroli Formalnej.

o Wykaz btedow — umozliwia wyswietlenie Wykazu Bteddw. Hipertgcze jest dostepne, jesli
w ramach kontroli formalnej wykonywane bylo sprawdzenie zawartosci pliku i utworzony zostat
Wykaz Btedéw oraz w umowie (danego klienta bgdz dla grupy Internet) w parametryzacji
wysytania zdefiniowano wysytanie Wykazu Btedow.

Pliki z Raportem Kontroli Formalnej oraz Wykazem Btedéw mozna otworzy¢ lub zapisa¢ na dysku
wybierajgc z listy wyboru odpowiedni format zapisu danych (TXT, CSV, XML).

4 ®/ Poczta Polska Witaj: srsopot [Wylogui] [

Start > Rozpocznij nadawanie > Sprawdzenie pliku

Sprawdzenie pliku z przekazami

Plik zostat odrzucony!

Data

*  ubworzenia Rodzaj

Lp.

1 | 2016-09-15 | Raport kontroli formalnej

2 | 2016-09-15 | Wykaz bfedow

Format zapisywania dokumentu:

Sprawdz stan | Rozpocznij nadawanie | Regulaminy i cenniki | Moje dane | Moje pakiety | Zmien hasto

e, Poctta Polska Spolka Akcyjna, Rodziny Hiszpafiskich 8, 00-540 Warszawa NIP: 525-000-73-13, KRS: 0000334972

Sad Rejestrowy: Sad Rejonowy dia m_st. Warszzwy kapital zakiadowy: 774.140.000, w cafosci wpiacony
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Raport kontroli formalnej

¥ 140508_120000_144PPE1_xml _RKF_140604_144813[1].txt - Notatnik

Blik Edycja Format Widok Pomoc

rRaport Kontroli Formalne]

Mazwa pliku: 140508_120000_144PPEL. xm1

Grupa kontrahentaw: Sad

Kontrahent: sad Rejonowy w sopocie Mumer: 0000000001
wynik kontroli: PTik nlepoprawmy

Stwierdzone btedy:

Caty plik:
> Liczba przekazow btrednych w pliku przekracza dopuszczalny Timit 10%

pata wygenerowania dokumentu 04-06-2014.
pokument zostal wygenerowany elektronicznie 1 nie wymaga podpisu ani stempla

Wykaz btedow

¥ 140508_120000_144PPE1_xml WB_140604_144B13[1].1xt - Notatnik

Blik Edycja Format Widok Pomoc

WYRKAZ BrEDOW

Mazwa pliku: 140508_120000_144PPEL. xm1
Grupa kontrahentaw: Sady
Kontrahent: Sad Rejonowy w Sopocie Mumer: 0000000001

stwierdzone biedy:

przekaz nr 1, Element ATRYBUT:

> Dla ATRYBUTU o Nazwie "Uslugi" wartoi powinna by rdwna: o
Przekaz nr 2, Element ATRYBUT:

> Brak ATRYBUTU o Mazwie "kod" (element istnieje, ale ma pusta zawartosc)
Przekaz nr 4, Element ATRYEUT:

> Dla ATRYBUTU 0 Nazwie ”Rodzaj” dopuszczalne wartosci to: M, 5, P, R

> ATRYBUT o Nazwie "skrytka" nieoczekiwany

Razem: 3 przekazow btednych

pata wygenerowania dokumentu 04-06-2014.
pokument zostat wygenerowany elektronicznie 1 nie wymagal podpisu ani stempla
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2.2.3. Zatwierdzenie danych pakietu

Dla pakietu z formg nadawania - Rejestrowanie

Start > Moje pakiety > Szczegdly pakietu > Zatwierdzenie pakietu

Pakiet B24111399009900000054 - zatwierdzenie danych
Prosze potwierdzic chec zamkniecia pakietu.

Nadawca:

Rodzaj ustugi:

taczna liczba przekazow

taczna kwota przekazow

taczna opfata za nadanie:

'w tym optata za Potw. Odb.:

w tym optata za Powiadomienie SMS:
Razem do zaptaty:

Majewska Alicja

Bitwy pod Plowcami 1

81-701 Sopot

Telefon komérkowy: 505 505 505
Powiadomienie o przyjeciu pakietu do realizacji: SMS
Przekaz Standard

3

1490,00 PLN

29,30 PLN

8,00 PLN (optata za 2 szt.)

2,80 PLN (optata za 4 szt.)
1519,30 PLN

Sprawdz stan | Rozpocznij nadawanie | Regulaminy i cenniki | Moje dane | Moje pakiety | Zmien hasto

Poczts Polska Spofka Akcyjna, Rodziny Hiszpanakich 5. 00-
atrowy.

F Warszawa HIP: 525-000-73-15, KRS: 0000334572
=/ Sad Reje: 250 Rejonowy dia m.at. Warszawy kepitat zakiadowy: 364.140.000 2, w calosc] wptacony

Dla pakietu z formg nadawania - Wczytanie pliku

«{*/ Poczta Polska

Wita): AnnaXowahka [Wyloguil

Start > Rozpocznij nadawanie > Wezytanie pliku > Zatwierdzenie pakietu

Pakiet B13042492299900000073 - zatwierdzenie danych

Prosze potwierdzic ched zamknieda pakietu.

Nadawca:

Rodzaj ustugi:

Umowa:

taczna liczba przekazow
taczna kwota przekazéw
taczna oplata za nadanle:

w tym opiata za Potw. Odb.:

w tym oplata za Powiadomienie
SMS:

Razem do zaplaty:

taczna liczba przekazéow blednych
taczna kwota przekazow blednych
Nazwa pliku:

Sprawd? stan

Sklep wielobranzowy ABC
Powstania Styczniowego 1
81-888 Gdynia

Telefon komérkowy: 503 123 653
E-mall: Testerl03@ep-prod.com.pl
Powiadomienie o przyjeciu pakietu do realizacji: SMS, E-mail
Przekaz Premium

Umowa nr 2

5

10700,20 PLN

124,50 PLN

3,80 PLN (oplata za 2 szt.)

1,00 PLN (oplata za 5 szt.)

10824,70 PLN

0

0PLN
130327_100501_Firma_PR.xlsx

2atwierdd Rexygru

| Rozpocznij nadawanie | Regulaminy i cenniki | Moje dane | Moje pakiety | Zmien hasto

Jg, MocatsPoiika Spiika Ahcpiea, ul. Strwki 2, 00 040 Warscawa WP 52

St M jestrowey St Foojorurery G m sl Wars iy hapited tabbodorwry. 174
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-i‘/ Poczta Polska

Dla pakietu nadanego z zaznaczeniem w umowie — optaty ptatne z dotu

Witaj: gdynia [Wylegui]

Start > Moje pakiety > Szczegdly pakietu > Zatwierdzenie pakietu

Pakiet A24100559089900000039 - zatwierdzenie danych
Prosze potwierdzic che¢ zamkniecia pakietu.

Nadawca:

Rodzaj ustugi:

Umowa:

taczna liczba przekazéw
taczna kwota przekazéw

taczna oplata za nadanie:

Razem do zapflaty:

5020,00 PLN (pfatne na podstawie wystawionej faktury)
5520,00 PLN

SprawdZ stan | Rozpocznij nadawanie | Regulaminy i cenniki | Moje dane | Moje pakiety | Zmieri hasto

] 4, PCZEE Poiska Spoia Akcyjna, Rouziny HESZRaneKIch 5. 00-340 Warazawa NIP: 525-000-73-13, KRS: 000033472
L nzawy kapital zakiadowy: ‘calocl wplacony

$3d Rajsntrowy” $5d Rejoriowy dia m st War

564140000 7, w

-
Gdynia A
Wtadystawa X 12 m. 55
81-420 Gdynia
Przekaz Premium
Umowa nr 2 (oplaty ptatne z dotu)
2
500,00 PLN (ptatne z gory przed przyjeciem pakietu do realizacji)
v

Dla pakietu zawierajacego nieprawidtowe rodzaje przekazdéw.

<&/ Poczta Polska Witaj: zusadynia [¥bvioaui] i

Start > Moje pakiety > Szczegdty pakietu > Zatwierdzenie pakietu

Pakiet A24101659089900000020 - zatwierdzenie danych

Pakiet zawiera uslugi Ekspresu Pienieznego niedostepne juz w ofercie. Nalezy usunac zarejestrowane przekazy 'na dzié’ i ‘na jutro’

Nadawca: ZUS 0/Gdynia A
‘Wiadystawa X 12 m. 55
81-420 Gdynia
Telefon komérkowy: 505 217 799
Powiadomienie o przyjeciu pakietu do realizacji: SMS
Rodzaj ushugi: Przekaz Premium
Umowa: Umowa nr 2 (opfaty platne z dotu)
taczna liczba przekazow 3
taczna kwota przekazow
3czna opfata za nadanie:
w tym optata za Powiadomienie SMS:
Razem do zaptaty:

482,00 PLN (platne z géry przed przyjeciem pakietu do realizacji)
1080,00 PLN (patne na podstawie wystawionej faktury)

0,00 PLN (optata za 2 szt.)

1562,00 PLN

Zatwierd?

Sprawdz stan | Rozpocznij nadawanie | Regulaminy i cenniki | Moje dane | Moje pakiety | Zmiesi hasto

Poczt Poleka Spons Akcyjoa, Ry FASZENaKICH 5, 06340 Warsraws MIP: S25-000-T3-13 KRS 0100372
ey hapiat akidony plscony

A S Rajectrowy S Rojorouy i m o W

- SEA145.000 2, wostolel

OPIS EKRANU

Ekran umozliwia zatwierdzenie danych pakietu zarejestrowanego przez klienta bezumownego lub
umownego.

Przed wyswietleniem informacji o pakiecie wykonywana jest kontrola mozliwosci edycji i zamkniecia
pakietu. W trakcie wykonywania kontroli wyswietlane sg (kolorem czerwonym) komunikaty
o stwierdzonych btedach lub wykonanych czynnosciach.

ELEMENTY EKRANU

Nadawca — dane nadawcy pakietu w postaci potgczonych danych:
= nazwa/nazwisko i imie,
= ulica z numerem domu i lokalu, nazwa miejscowosci,
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%

kod pocztowy, nazwa poczty,
Telefon komoérkowy — numer telefonu komoérkowego nadawcy, na ktéry beda wysytane
powiadomienia SMS,
= E-mail —adres e-mail, na ktéry beda wysytane powiadomienia w postaci widomosci
elektronicznej,
= Powiadomienie o przyjeciu pakietu do realizacji — sposob przekazania nadawcy informac;ji
0 przyjeciu pakietu do realizacji (SMS, E-mail) — nie wystepuje, jezeli nadawca nie chce by¢
powiadamiany o przyjeciu przekazu do realizacji,
Rodzaj ustugi — informacja, jakiego rodzaju ustugi dotyczy pakiet; mozliwe wartosci: Przekaz Premium,
Przekaz Standard.

Umowa — numer umowy powigzanej z pakietem. Pole jest widoczne tylko wtedy, gdy nadawanie
pakietu odbylo sie na warunkach umownych. W wypadku, gdy w umowie zaznaczone jest, ze
obowigzujg ,Optaty ptatne z dotu”, to za numerem umowy wys$wietlany jest tekst (optaty ptatne z dotu).

Uy

Przekazy przyjete do realizacji
taczna liczba przekazéw — liczba przekazoéw w pakiecie przyjetych do realizacji.

taczna kwota przekazoéw — tgczna kwota przekazéw w pakiecie przyjetych do realizacji. W wypadku,
gdy pakiet nadawany jest na podstawie umowy, w ktérej zaznaczone jest, ze obowigzujg ,Optaty ptatne
z dotu”, to za tgczng kwotg przekazow wyswietlany jest tekst (ptatne z gory przed przyjeciem pakietu do
realizacji).

Laczna oplata za nadanie — tgczna optata za nadanie przekazoéw przyjetych do realizacji. Optata
uwzglednia réwniez optate za ustugi dodatkowe, czyli Powiadomienie SMS i Potwierdzenie odbioru —
dla Przekazéw Standard. W wypadku, gdy pakiet nadawany jest na podstawie umowy, w ktorej
zaznaczone jest, ze obowigzujg ,Optaty ptatne z dotu”, to za tgczng optatg za nadanie przekazow
wyswietlany jest tekst (ptatne na podstawie wystawionej faktury).

w tym optata za Potw. Odb. — tgczna optata za ustuge dodatkowag — Potwierdzenie odbioru wszystkich
przekazow przyjetych do realizacji. Pole wyswietlane wylgcznie dla Przekazéw Standard.

w tym oplata za Powiadomienie SMS — fgczna opfata za realizacje ustugi dodatkowe — Powiadomienie
SMS naliczonej na podstawie zarejestrowanych danych o pakiecie. Pole wyswietlane dla Przekazéw
Premium i Przekazéw Standard.

Dodatkowo za kwotami optat za Potwierdzenie Odbioru i Powiadomienie SMS prezentowana jest
(w nawiasie) ilos¢ wykorzystanych ustug dodatkowych. W Powiadomieniach SMS znajdujg sie zaréwno
powiadomienia o przyjeciu pakietu do realizacji, jak i powiadomienia o realizacji przekazéw.

Razem do zaptaty — fgczna wartos¢ przekazéw przyjetych do realizacji wraz z optatami za nadanie
oraz Potwierdzenie Odbioru i Powiadomienie SMS.

Grupa danych wyswietlana, jesli formg nadawania jest "Wczytanie pliku"
taczna liczba przekazéw btednych — liczba przekazéw btednych w pliku.
taczna kwota przekazéw btednych — tgczna kwota przekazéw btednych w pliku.
Nazwa pliku — nazwa pliku, z ktérego wczytane zostaty przekazy.

=7 Wykaz bteddéw

Grupa danych wyswietlana wylgcznie w sytuacji awaryjnej, gdy zostato przerwane przetwarzanie pliku
(np. przez akcje uzytkownika) i wczesniej nie zostata wyswietlona informacji o zdiagnozowanych
btedach.

Raport kontroli formalnej — umozliwia wyswietlenie pliku zawierajgcego Raport Kontroli Formalnej.

Wykaz btedéw — umozliwia wyswietlenie pliku zawierajgcego Wykaz Btedoéw. Hipertacze jest dostepne
dla pakietow z formg nadawania "Wczytanie pliku", jesli podczas sprawdzenia zawartosci pliku w
ramach kontroli formalnej utworzony zostat Wykaz Btedéw oraz w umowie (danego klienta bgdz dla
grupy Internet) w parametryzacji wysytania zdefiniowano wysytanie Wykazu Btedéw

Pliki z Raportem Kontroli Formalnej oraz Wykazem Btedéw mozna otworzy¢ lub zapisa¢ na dysku.

PRZYCISKI POLECEN

Zatwierdz — powoduje zamkniecie pakietu i zmiane jego statusu na "Zamkniety" oraz przejscie do
ekranu "Potwierdzenie nadania pakietu" umozliwiajgcego wydruk potwierdzenia nadania. Zamkniecie
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pakietu oznacza, ze przekazy w pakiecie zostaly zarejestrowane, sg gotowe do realizacji, ktéra
rozpocznie sie w momencie wpltywu srodkow pienieznych.

Powrét — umozliwia rezygnacje z zamkniecia pakietu i powrét do poprzedniego ekranu. Przycisk jest
dostepny dla pakietu z formg nadawania Rejestrowanie lub dla pakietéw btednych.

Rezygnuj — umozliwia rezygnacje z wczytania pliku i powrét do widoku gtéwnego. Utworzony pakiet
zostaje skasowany wraz z zawartoscig. Przycisk jest dostepny dla pakietu z forma
nadawania Wczytanie pliku.

2.2.3.1. Potwierdzenie nadania pakietu

Dla pakietu z forma nadawania - Rejestrowanie

«{»/ Poczta Polska Witaj: Majewskad [Wylogui] g

i
|

Start > Moje pakiety > Szczegdly pakietu > Zatwierdzenie pakietu

Przekaz Standard - potwierdzenie nadania pakietu
Pakiet zostat nadany.

Realizacja ustugi rozpocznie sig z chwilg potwierdzenia wptywu srodkéw na wskazane konto.
Pakiet, na ktory nie zostanie odnotowany wplyw srodkéw finansowych do wskazanej daty granicznej, zostanie automatycznie anulowany.

Identyfikator: B24111399009900000054
Nadawca: Majewska Alicja
Bitwy pod Plowcami 1
81-701 Sopot
Czas zamkniecia pakietu: 14-11-2024 12:26

Dane do wykonania ptatnosci:

Data graniczna: 2024-11-16

Kwota wplaty: 1519,30 PLN

Nazwa banku: Bank Pocztowy SA

Numer rachunku: 11 1020 1390 0000 3000 0005 DOOO

Nazwa odbiorcy: ppup Poczta Polska OR CR Katowice (PPE)

Adres odbiorcy: 40-940 Katowice; Pl. 0ddz Mtodziezy Powstariczej 7
Tytut wplaty/przelewu UIP=B24111399009900000054

Zapfac online ‘ ‘ Zapisz potwierdzenie ” Drukuj potwierdzenie ‘ ‘ Zakoncz ‘

Wydruk blankietu

Sprawd# stan | Rozpocznij nadawanie | Regulaminy i cenniki | Moje dane | Moje pakiety | Zmieri hasto

], POCE Poiska Spoia Akcyna, Rodziny Hiszpanskich , 00-540 Warazaws NIE: 525-000-73-13, KRS: 0000334572
A wplacany

Sqd Rejestrowy: Sad Rejonowy dia m.st. Warszawy Kapitst zakidowy: 564.140.000 2, w catosel
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Dla pakietu z formg nadawania - Wczytanie pliku

Poczta Polska
Widok gldwny

Start > Moje pakiety > Szczegdly pakietu > Zatwierdzenie pakietu

Przekaz Standard - potwierdzenie nadania pakietu

Pakiet zostat nadany.

Realizacja ustugi rozpocznie sie z chwily potwierdzenia wpltywu srodkéw na wskazane konto.
Pakiet, na ktdry nie zostanie odnotowany wptyw srodkéw finansowych do wskazanej daty granicznej, zostanie automatycznie anulowany.

Identyfikator:
Nadawca:

Umowa:

Czas zamkniecia pakietu:
Nazwa pliku:
Zatwierdzit:

Dane do wykonania ptatnosci:
Data graniczna:

Kwota wplaty:

Nazwa banku:

Numer rachunku:

Nazwa odbiorcy:

Adres odbiorcy:

Tytut wplaty/przelewu

Platnosc elektroniczna:
Metoda ptatnosci:

B24102499009900000026
ZU0/Gdynia A

Wtadystawa X 12 m. 55
81-420 Gdynia

Umowa nr um 2004/013b
24-10-2024 15:04
160923_131521_US_PPE.xlsx
ZU0/Gdynia

2024-10-29

123499,79 PLN

Bank Pocztowy SA

68 1010 1010 0165 9322 2210 0000

ppup Poczta Polska OR CR Katowice (PPE)

40-940 Katowice; Pl. 0ddz Mlodziezy Powstarczej 7
UIP=BE24102499009900000026

® mTransfer
O Inna metoda

Zaptac online ‘ | Zapisz potwierdzeme” Drukuj potwierdzenie

Wydruk blankietu

Sprawd? stan | Rozpocznij nadawanie | Regulaminy i cenniki | Moje dane | Moje pakiety | Zmieri hasto

.74, PucziaPuisha Spoika Akcyjna, Rodziny Hiszpariekich 3. 00-340 Warszawa NIP: 525-000-73-15, KRS: 0000534572
A-L',t Sad Rejsstrowy: $3d Rejonowy dia m.st. Warszawy kapitst zakiadowy: 364.140.000 2, w caloscl wptzcony

Dla pakietu nadanego z zaznaczeniem - optaty ptatne z dotu

54

oczta Polska

Widok giwmy

Start > Moje pakiety > Szczegoly pakietu > Zatwierdzenie pakietu

Przekaz Premium - potwierdzenie nadania pakietu

Pakiet zostat nadany.

Realizacja ustugi rozpocznie sie z chwila potwierdzenia wptywu srodkéw na wskazane konto.
Pakiet, na ktdry nie zostanie odnotowany wplyw srodkéw finansowych do wskazanej daty granicznej, zostanie automatycznie anulowany.

Identyfikator:
Nadawca:

Umowa:

Kwota opfat ptatna na podstawie
wystawione]j faktury:

Czas zamkniecia pakietu:
Zatwierdzit:

Dane do wykonania platnosci:
Data graniczna:

Kwota wplaty:

Nazwa banku:

Numer rachunku:

Nazwa odbiorcy:

Adres odbiorcy:

Tytul wplaty/przelewu

Platnosc elektroniczna:
Metoda platnosci:

A24100559089900000039

Gdynia A

Wiadystawa X 12 m. 55

81-420 Gdynia

Umowa nr 2 (optaty ptatne z dotu)

5020,00 PLN
14-11-2024 12:32
ZUO0/Gdynia

2024-11-15

500,00 PLN

Bank Pocztowy SA

07 9575 0004 D000 1817 2000 0010

ppup Poczia Polska OR CR Katowice

40-940 Katowice; Pl. 0ddz Mtodziezy Powstariczej 7
UIP=A24100559089900000039

® mTransfer
O Inna metoda

Zaptac online | | Zapisz potwierdzenie H Drukyj potwierdzenie | | Zzkoficz ‘

Wydruk blankietu

Sprawdz stan | Rozpocznij nadawanie | Regulaminy i cenniki | Moje dane | Moje pakiety | Zmieri hasto

Poczta Polska SpoRa AKTyJna, Rodzin Hiszpanskich &, 06-540 War
zakia

Sqd Rejestrowy: Sad Rojonowy dia m.st. Warazawy k




Dla pakietu z formg nadawania - Wczytanie pliku optaconego juz on-line

«2{2 Poczta Polska Witat: Anna.Kowalska [Wylogui] g
Widok gléwny

Start > Moje pakiety > Szczegdty pakietu > Zatwierdzenie pakietu

Przekaz Premium - potwierdzenie nadania pakietu
Pakiet zostat optacony.

Identyfikator: A24092059089900000031

Nadawca: Sklep wielobranzowy ABC
Powstania Styczniowego 1
81-888 Gdynia

Umowa: Umowa nr 2

Czas zamkniecia pakietu: 30-09-2024 14:11

Zatwierdzit: Sklep wielobranzowy ABC

Dane dokonanej ptatnosci

Kwota wplaty: 2985,10 PLN

Identyfikator pfatnosci: TRO0638633022627034626
Data ptatnosci: 30-09-2024 14:12

Metoda ptatnosci: mTransfer

Zapisz potwierdzenie || Drukuj potwierdzenie ‘

Sprawdz stan | Rozpocznij nadawanie | Regulaminy i cenniki | Moje dane | Moje pakiety | Zmieri hasto

2] 5, Poctta Poiska Spoika Akcyina, Roduiny Hiszpariskich £, 00-840 Warszawa NIP: 525-000-73-13, KRS: 0000534572
L zEwY Kapita! ZEKIS00WY wpeacony

S0 Rejasirowy: Sad Rejonowy dia m.st. wan

[ 964.140.000 B, w cattel

OPIS EKRANU

Ekran umozliwia zapisanie lub wydrukowanie potwierdzenia nadania pakietu z przekazami Premium lub
Standard. Mozliwy jest rowniez wydruk wypetnionego blankietu wptaty.

ELEMENTY EKRANU
Identyfikator — unikalny identyfikator pakietu.

Nadawca — dane nadawcy pakietu w postaci potaczonych danych: Nazwa/Nazwisko i imig, ulica
z numerem domu i lokalu, nazwa miejscowosci, kod pocztowy i nazwa poczty.

Umowa — tekst oraz numer umowy, w ramach ktorej zostat zarejestrowany pakietu; pole wyswietlane
dla pakietéw, jesli nadawanie pakietu odbyto sie na warunkach umownych. W wypadku, gdy w umowie
zaznaczone jest, ze obowigzujg ,Opfaty ptatne z dotu”, to za numerem umowy wyswietlany jest tekst
(optaty ptatne z dotu).

Kwota optat ptatna na podstawie wystawionej faktury — tgczna kwota optat zwigzanych z nadaniem
pakietu; pole wyswietlane dla pakietu nadanego na podstawie umowy, w ktérej zaznaczone jest, ze
obowigzujg ,Optaty ptatne z dotu”.

Czas zamkniecia pakietu — data i czas zamkniecia pakietu.

Nazwa pliku — nazwa pliku, z ktérego wczytane zostaty przekazy; pole jest widoczne tylko dla pakietow,
dla ktérych formg nadawania jest "Wczytanie pliku".

Zatwierdzit — nazwisko i imie uzytkownika, ktory zatwierdzit pakiet; informacja wyswietlana wytgcznie
dla klienta umownego.

Liczba przekazéw btednych — liczba przekazéw btednych w pliku; pole wyswietlane, jesli nadawanie

pakietu odbyto sie na warunkach umownych (nie dotyczy grupy Internet) i formg nadawania jest
"Wczytanie pliku".
Kwota przekazéw btednych —tgczna kwota przekazéw btednych w pliku; pole wyswietlane, jesli

nadawanie pakietu odbyto sie na warunkach umownych (nie dotyczy grupy Internet) i formg nadawania
jest "Wczytanie pliku".
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=7 Dane do wykonania ptatnosci
Blok danych jest widoczny, o ile pakiet nie jest optacony on-line.

Data graniczna — data, do ktérej musi zosta¢ odnotowany wplyw srodkédw na realizacje pakietu;
w przeciwnym wypadku nastepuje przeterminowanie przekazéw w pakiecie.

Kwota wptaty — tgczna kwota, ktérg klient PP (nadawca) powinien wptaci¢ na rachunek PP do podanej
powyzej daty granicznej. W wypadku, gdy pakiet nadawany jest na podstawie umowy, w ktorej
zaznaczone jest, ze obowigzujg ,Optaty ptatne z dotu”, to w polu wyswietlana jest warto§¢ nadanych
przekazéw poprawnych, w przeciwnym wypadku - w polu wyswietlona jest suma wartosci nadanych
poprawnych przekazéw oraz optat za nadanie przekazéw.

Nazwa banku — nazwa banku odbiorcy wptat z tytutu nadania przekazow.

Numer rachunku — numer rachunku odbiorcy wptat wyznaczony dla pakietu.

Nazwa odbiorcy — nazwa petna jednostki - odbiorcy wptat z tytutu nadania przekazéw.
Adres odbiorcy — adres jednostki odbiorcy wptat.

Tytul wplaty/przelewu — potgczona wartos¢ stata ,UIP=" oraz identyfikator pakietu.

=7 Dane dokonanej ptatnosci

Blok danych jest widoczny, o ile pakiet jest optacony on-line (i optacenie jest potwierdzone przez
operatora ptatnosci).

Kwota wplaty — fgczna kwota, ktorg klient PP (nadawca) optacit on-line. W wypadku, gdy pakiet
nadawany jest na podstawie umowy, w ktorej zaznaczone jest, ze obowigzujg ,Optaty ptatne z dotu”, to
w polu wyswietlana jest warto$¢ nadanych przekazéw poprawnych, w przeciwnym wypadku — w polu
wyswietlona jest suma wartosci nadanych poprawnych przekazéw oraz opfat za nadanie przekazéw.

Identyfikator ptatnosci — identyfikator ptatnosci.
Data ptatnosci — data i czas potwierdzenia optacenia pakietu przez operatora platformy ptatnosci.
Metoda ptatnosci — nazwa metody ptatnosci, za pomoca ktoérej pakiet zostat optacony.

—1 Platnosé elektroniczna

Blok danych jest wyswietlany, gdy:

e pakiet nie zostat optacony za pomocg ptatnosci on-line

oraz

e pakiet nie posiada ptatnosci, ktéra oczekuje na potwierdzenie od operatora platformy ptatnosci

oraz

e kontrahent dokonywat juz ptatnosci on-line, ktére zostaty juz potwierdzone przez operatora
platformy ptatnosci.

Metoda ptatnosci — w polu dostepne sg dwa pola opcji pozwalajgce na wskazanie ostatnio wybranej
przez uzytkownika (kontrahenta) i potwierdzonej przez operatora ptatnosci metody ptatnosci np.
.,mTransfer” oraz innej metody.

PRZYCISKI POLECEN

Zaptaé online — umozliwia optacenie on-line kwoty wymaganej do przyjecia do realizacji pakietu.
W przypadku, gdy uzytkownik wskaze ostatnio wybrang i potwierdzong metode ptatnosci wybor
przycisku Zaptaé online powoduje przejscie wprost do stron umozliwiajgcych optacenie wybrang
metodg ptatnosci (udostepnianych przez instytucje finansowe, np. banki), na ktérych mozliwe bedzie
zalogowanie uzytkownika oraz potwierdzenie (lub rezygnacja) z dokonania ptatnosci. W przypadku gdy
wybér metody ptatnosci jest niedostepny lub uzytkownik wybrat inng metode ptatnosci wybdr przycisku
Zaptaé online powoduje przejscie do strony na ktérej nastepuje wybér jednej z dostepnych metod
ptatnosci (udostepnianej przez operatora pfatnosci on-line), z ktérej nastepuje przejscie do
stron(udostepnianych przez instytucje finansowe), na ktérych mozliwe bedzie zalogowanie uzytkownika
oraz potwierdzenie (lub rezygnacja) dokonania ptatnosci. Po opuszczeniu stron udostepnionych przez
operatora ptatnosci oraz instytucje finansowe wyswietlona jest strona zawierajgca aktualne informacje
o statusie ptatnosci "Potwierdzenie statusu ptatnosci dla pakietu". Przycisk jest widoczny dla pakietu,
ktory nie zostat optacony on-line (tzn. ktéry albo nie byt optacany on-line albo dla ktérych dokonywane
byto optacenie on-line, ale otrzymano potwierdzenie przerwania wszystkich ptatnosci).

Zapisz potwierdzenie — umozliwia zapisanie potwierdzenia nadania pakietu do pliku w formacie PDF,
w wybranym katalogu lokalnym.
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Drukuj potwierdzenie — powoduje przejscie do ekranu umozliwiajgcego wydruk potwierdzenia nadania
pakietu.

Zakoncz — powoduje powrét do menu gtéwnego.

Wydruk blankietu — umozliwia wydruk wypetnionego blankietu wptaty. Link jest widoczny dla pakietu,
ktory nie jest optacony on-line.

Potwierdzenie statusu ptatnosci dla pakietu

-(f/ Poczta Polska Witaj: Anna.Kowabla [Wyloguil

Start > Potwierdzenie ptatnosci elektronicznej
Przekaz Premium - status ptatnosci elektronicznej

Pakiet zostat optacony,

Identyfikator pakietu: A14032659089900000314
Identyfikator platnosd: TR00635314367113030538
Czas zakoriczenia: 26-03-2014 13:18

Kwota wplaty: 767,20 PLN

Zakoficz |

SprawdzZ stan | Rozpocznij nadawanie | Regulaminy i cenniki | Moje dane | Moje pakiety | Zmien
hasio

Poota Polska Spdltia Akcyjna, ul. Stawki 2, 00-340 Warszawa NIP: 525-000-73-13, KRS: 00003349872
S3d Reje strowy. Sad Rejonowy dia m st Warszawy kapital mkladowy: 774.140.000, w calod ci wptacony

<°

OPIS EKRANU
Ekran prezentuje informacje o aktualnym statusie ptatnos$ci elektroniczne;j.

Bezposrednio po wykonaniu optacenia pakietu bgdz rezygnacji z optacenia ptatnosci zwigzana z tg
operacjg ptatnos¢ przez pewien czas? moze by¢ w trakcie oczekiwania na potwierdzenie statusu przez
operatora ptatnosci. Nastepnie w wyniku otrzymania potwierdzenia moze zmieni¢ swdj status na
optacong lub przerwang. Z ekranu mozliwy jest powrdt do strony gtdéwnej serwisu.

ELEMENTY EKRANU
Identyfikator pakietu — unikalny identyfikator pakietu.
Identyfikator ptatnosci — identyfikator ptatnosci.

Czas rozpoczecia — czas rozpoczecia ptatnosci, informacja wyswietlana dla ptatnosci oczekujgcych na
potwierdzenie.

Czas zakonczenia — czas otrzymania potwierdzenia ptatnosci, tzn. informacji o zakonczeniu lub
anulowaniu ptatnosci, informacja wyswietlana dla potwierdzonych ptatnosci.

Kwota wplaty — tgczna kwota ptatnosci w PLN.

PRZYCISKI POLECEN

Optaé ponownie — umozliwia wyswietlenie informacji niezbednych do dokonania optacenia pakietu za
pomocg przelewu bankowego lub ponowne optacenie on-line przekazu. Przycisk widoczny wytgcznie

2 Czas oczekiwania na potwierdzenie optacenia lub potwierdzenie przerwania ptatnosci zalezy od
wybranej metody ptatnosci — banku oraz pory dnia, w ktérej dokonywana jest ptatnos¢. Niektére banki
np. potwierdzajg ptatnosci wytgcznie od poniedziatku do pigtku w godzinach od 10:00 do 18:00.
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dla ptatnosci dla ktérych otrzymano potwierdzenie o przerwaniu pfatnosci, wybér przycisku powoduje
przejscie do ekranu "Potwierdzenie nadania".

Zakoncz — powoduje powrét do menu gtéwnego.

2.3. Regulaminy i cenniki

Funkcja Regulaminy i cenniki umozliwia przegladanie regulaminéw i cennikdw ustug obowigzujgcych
na dany dzien.

A-’L_'/ Poczta Polska Witaj: AnnaNowalsks [Widogr]

Start > Regulaminy i cenniki

Regulaminy i cenniki

Ponizej dostepne s3 regulaminy i cenniki ustug.
Przekaz Premium

+ Regulamin
= Coennik

Przekaz Standard

= Regulamin
= Cennik

Dokumentacja uzytkownika serwisu

Dla klientéw posiadajacych zatotone konto

Opis struktury pliku XML
Opis struktury pliku CSV

Interfejs WEBSERVICES

SprawdZ stan | Rozpocznij nadawanie | Regulaminy i cenniki | Moje dane | Moje pakiety | Zmieri hasto

Pocrty Polks Spofia Akcyya, Rodrmy Hsrpansiich 3, 00-5460 Wrszws NIP: 525-000-73-13, KRS: 000033472
ey wpiacony

4.2/ 5y Rejestrowy: L4 Fisjorowy dis m sl Warszewy kapitst Zakisdowy: 364.140.000 2, w catoscl
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W okresie przejsciowym "Regulaminy i cenniki" bedg wyswietlane w 2 sekcjach:
= Sekcja 1 — Obowigzujgce do .......
= Sekcja 2 — Obowigzujgce od .......

Przyktadowy widok okna z 2 sekcjami:

2.*/ Poczta Polska Witaj: A Kowsabka [Wksgui ]

Start > Regulaminy i cenniki

Regulaminy i cenniki

Ponizej dostepne 53 regulaminy | cennili wshug.
Obowiazujgce do 2025-03-31
Ekspres Pieniginy

= Regulamin
» Cennik

Przekaz pocztowy

« Requlamin

= Cennik

Dokumentacia uzytkownika serwisu
Dia klientdw posiadajacych zatozone konto
Opis struktury pliku XLSX (Excel)

Opis strultury plilu XML
Opis struktury pliku CSV

Interfejs WERSERVICES

Obowigzujgce od 2025-04-01
Prrekaz Premium

» Regulamin
= Cennik

Przekaz Standard
+ Regulamin
+ Cennik
Dokumentacia urytkownika senwisu
Dla klientdw posiadajacych zatotone konto
Opis struktury pliku ¥LSX (Excel)

Opis strulcury. plilu XML
Opis struktury pliku CSY

Interfejs WERSERVICES

Powrdt

Sprawd? stan | Rozpocenij nadawanie | Regulaminy i cenniki | Zarejestruj sie

iy (e Tin Syt o, Nt ot S8 B0 Vv T OO T3, O SRS
e sty

40 Ml oty B Pl ey O VL6 YWy AP SRy SCL. 1000 B, o CabLT o

OPIS EKRANU

Ekran podzielony jest na dwie grupy danych, gdzie w kazdej z nich dostepne sg tgcza umozliwiajgce
otwarcie regulaminu lub cennika wtasciwego dla danej ustugi. Szczegétowy opis znajduje sie w rozdz.
"Regulaminy i cenniki", w czesci Modut — klient niezalogowany (anonimowy).
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2.4. Moje dane

Funkcja Moje dane umozliwia wyswietlenie danych szczegdétowych zalogowanego uzytkownika/
kontrahenta.

Dla klienta bezumownego - tryb edycji
"'L’/ Poczta Polska

Start > Moje dane

Dane uzythownika
Konto ukythownika
Login: [Majewskat

E-mail: [tncteri01zne

Dane podstawawe
MNazrwa/Nazwisko i imig:
Miejscowodds

Wiica:

]
]
N bbb

Mr darmu:
Hod poacrtowy:
Pocrta:

Wystawianie faktur
EProwadze dristalnodd gospodarcey 8 Choe otreymywad faktury

Phatnik faktury
PESEL: NIP: [1111180110 ] REGOM: |
BiDane piatnika z danych podstawowych
Nazwa/Nazwiske i imie:

Migjscowodis

WUlica:

Mr diarriu: Hr lokalu:
Hod poacrtowy:
Pocrta:

Odbiorca faktury

i Dane odbicrey fakbury z danych platnika

MazwaMazwisko i imie:

Migjscowodis

Wiica:

M diarri: Hr lokalu:
Hod poacrtowy:

Pocrta:

Realizacja zwrotdw
Preferowana forma rwrobdw: O przekar pocziowy ® wplata na rachunek bankowy
Numer rachunku bankowege: [13 1320 1537 1334 5678 2012 3136 |

Zgoda na przetwarzanie danych osobowych

Wyraiam zgode na przetwarzanie moich danych asobowych przez Peczbg Polsks 5.A. na zasadach okreflonych w ustawie o ochronie danych esobowych z dnia
20 sierpnia 1997 roku (tekst jednality: Dz. U. 2002 r. Nr 101 Paz. 926 ¢ painiejseymi zmianami) w celu prawidbowe] realizacji obstugi preekazdw pocctovnych
oraz dlecen EP

Hod widoczny na obrazke: [ |

usup

Sprawds stan | Rozpocznij nadawanie | Regulaminy | cenniki | Meje dane | Maje pakiety | Zmien hasho

T, e Poiis Sptles Ak, Rosing | suiaiich d, 6640 Warszme NP: 5258009341 KRS: BREIMATE
= =

SHE st Rnjuamromsy 53l Bajomary dis m Wanrway B apin Taiadoy: 6434006, w Caic=] wpincory
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Dane klienta umownego - tryb przegladania

4.2 Poczta Polska Witz ashria [Weylsgasi]

omta tythremibie Praslelanis nejistns abpenc o o

Start > Moje dane

Dane uzytkownika
Konto uiytkownika
MWazwisko i imig: ZUIS OfGdwnia

Lisgin: sy

E-mail: testerL Lidnet ppctesterd 05 net.pp

Dane podstawowe

Hazwa/MHazwisko i imig: |7us O/Gdwnia &

Miejseowod Gynia

Ulica: Wiachyslama X

Hr darmu: 12 Nir lokalu: |55
Kod pocztowy: B1-420

Poerta: Gdynia

Wiystawianie faktur
Prowadze deisfalnodd gospodanczs Chee abreyrmywad Fakbury

Phatnik faktury

PESEL: NIP: REGON:
Dane piatnika z danych podstawowych

NarwaNarwisho i imie:

Migjsoowosc

Ulica:

Nr damu: Nr lokalu:

Kod pocrtowy:

Pocria:

Odbiorca faktury
Dane adbiorey fakbury 2z danych platnika
NarwaNarwisko i imie:
Migjsoowod
Ulica:
Hr darmu: Hr lokalu:
Kod pocztowy:
Poerta:

Realizacja rwrobiw - Preekae Standand

Preferowana forma Dwnrobde Wipdaka na rachunek bankowy
Humer rachunku bankowego dla rwrotu 07 9575 DOM 0000 1817 2000 0010
Srodhdw:

Humer rachunku bankowego dla rwrotu

opiat:

Realizacja swrotdw - Preekaz Premium

Preferowana forma swrobdw Wipdata na rachunek bankowy
Humer rachunku bankowego dla zwrotu GH 1010 1010 0165 9322 2210 0000
Srodikdw:

Humer rachunku bankowego dla zwrotu

apat:

Sprawdz stan | Rozpocenij nadawanie | Regulaminy i cenniki | Moje dane | Moje pakiety | Zmien hasho

Pz Pdela Sl Ay, Reratsig | Hagstinidch d, B3 Warome HIP: 5580731, HRS: BHOIMETE

2 g Rajeamrcary: S Enjosaray i P, Wanriry Rapiual-Sakinicary, oA $A0.000 o, Calcadct aptacormy

OPIS EKRANU

Ekran umozliwia zmiane danych uzytkownika (klient bezumowny) lub przeglgdanie danych kontrahenta
(klient umowny) zarejestrowanych w serwisie WWW [ub systemie centralnym. Dla kontrahentéw (klient
umowny) pola sg niedostepne do edycji, a ich wyswietlenie odbywa sie na podstawie danych
zarejestrowanych w systemie centralnym.

ELEMENTY EKRANU

Konto uzytkownika

Nazwisko i imige — nazwisko i imie uzytkownika zalogowanego. Pole wy$wietlane wytgcznie dla
klientow umownych, zaréwno dla uzytkownika gtéwnego jak i wszystkich uzytkownikéw zdefiniowanych
przez uzytkownika gtéwnego.
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Login — login uzytkownika.

E-mail — adresy e-mail klienta. Do pola mozna wprowadzi¢ maksymalnie 5 adreséw e-mail
oddzielonych ,;”. Na wszystkie wprowadzone adresy wysytane bedg informacje dotyczace pakietow.
Dodatkowo dla klientow bezumownych pierwszy podany adres e-mail jest réwnoczesnie adresem
uzytkownika, na ktéry wysytane sg informacje dotyczace obstugi konta.

Usun — umozliwia usunigcie konta uzytkownika; przycisk dostepny wytgcznie dla klienta bezumownego.
Po wybraniu przycisku na ekranie wyswietlony zostanie komunikat: ,Czy chcesz usung¢ swoje konto?”
lub ,Masz otwarte pakiety. Czy na pewno chcesz usungé¢ swoje konto?” z przyciskami OK i Anuluj.
Wybér przycisku Anuluj powoduje rezygnacje z usuniecia konta. Wybranie przycisku OK powoduje
zmiane statusu konta na ,usuniete” oraz wpis w rejestrze aktywnosci. Na ekranie wyswietlony zostanie
komunikat ,Twoje konto zostato usuniete”, nastgpi wylogowanie z witryny WWW systemu MKP i powrét
do strony gtéwnej. Klient bezumowny na podane konto (login) nie bedzie mogt sie juz zalogowac.

Dane podstawowe
Nazwa/Nazwisko i imie — nazwa lub nazwisko i imie uzytkownika.

Miejscowos$¢ — nazwa miejscowosci z danych adresowych uzytkownika. W polu dostepna jest
podpowiedz, wyswietlana w postaci rozwijanej listy wyboru, po wprowadzeniu 3 znaku. Na liscie
wysSwietlane sg wszystkie miejscowosci z jednostek administracyjnych zarejestrowanych w Bazie
Adresowej, ktérych nazwa rozpoczyna sie od podanych znakéw. Dla kazdej miejscowosci wyswietlana
jest nazwa wojewddztwa i powiatu, w ktérym miejscowos¢ wystepuje. Po wybraniu miejscowosci z listy,
w polu Miejscowos¢é wyswietlana jest tylko nazwa miejscowosci. Do pola mozna réwniez wprowadzié
nazwe miejscowosci spoza listy.

Ulica — nazwa ulicy z danych adresowych uzytkownika. W polu dostepna jest podpowiedz, wyswietlana
W postaci rozwijanej listy wyboru, po wprowadzeniu 3 znaku. Dla kazdej ulicy na liscie podpowiedzi
wyswietlany jest rowniez rodzaj ulicy. Po wybraniu ulicy z listy, w polu Ulica wyswietlany jest zaréwno
rodzaj ulicy jak i jej nazwa. Do pola mozna réwniez wprowadzi¢ nazwe ulicy spoza listy.

Nr domu — numer domu z danych adresowych uzytkownika.
Nr lokalu — numer lokalu z danych adresowych uzytkownika.

Kod pocztowy — numer kodu pocztowego z danych adresowych uzytkownika. Pole wypetniane
automatycznie w przypadku, gdy dla wybranej miejscowosci, ulicy i numeru domu, na podstawie danych
zarejestrowanych w Bazie Adresowej mozna jednoznacznie wyznaczy¢ kod pocztowy, z mozliwoscig
zmiany.

Poczta — nazwa poczty z danych adresowych uzytkownika. W polu wprowadzana jest nazwa
miejscowosci, w ktérej jest urzad pocztowy. Pole wypeiniane automatycznie na podstawie zawartosci
pola Miejscowos¢, w przypadku, gdy miejscowosé wybrana zostata z listy lub gdy na podstawie
wprowadzonej nazwy mozna jednoznacznie wyznaczy¢ miejscowo$¢ w Bazie Adresowej. Do pola
mozna rowniez wprowadzi¢ nazwe spoza listy.

~—71 Wystawianie faktur

Prowadze dziatalno$¢ gospodarcza — pole wyboru, ktérego zaznaczenie informuje, ze uzytkownik
prowadzi dziatalno$¢ gospodarcza.

Chce otrzymywaé faktury — pole wyboru, ktérego zaznaczenie informuje, Zze uzytkownik chce
otrzymywac faktury; zaznaczenie pola jest mozliwe jedynie dla uzytkownikéw, ktérzy nie prowadzg
dziatalnosci gospodarcze;j.

=7 Platnik faktury

PESEL — numer PESEL uzytkownika.

NIP — numer NIP uzytkownika.

REGON — numer REGON uzytkownika.

Dane ptatnika z danych podstawowych — pole wyboru, ktérego zaznaczenie informuje, ze do
fakturowania bedg brane wartosci z odpowiednich pdl w grupie Dane podstawowe.

Dane adresowe ptatnika faktury

Pola adresowe z grupy danych "Ptatnik faktury" sg dostepne do edycji, jezeli zaznaczone jest pole "Chce
otrzymywac faktury" i niezaznaczone jest pole "Dane pfatnika z danych podstawowych". Wypetnienie
pdl analogicznie, jak w "Danych podstawowych".

Nazwa/Nazwisko i imie — petna nazwa lub nazwisko i imie ptatnika faktury.
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Miejscowos¢, Ulica, Nr domu, Nr lokalu — dane adresowe ptatnika faktury.
Kod pocztowy — numer kodu pocztowego ptatnika faktury.
Poczta — nazwa poczty ptatnika faktury.

=7 Odbiorca faktury

Dane odbiorcy faktury z danych ptatnika — pole wyboru, ktérego zaznaczenie informuje, ze jako
danych odbiorcy (korespondencyjnych) nalezy uzywac¢ danych pifatnika, tzn., ze bedg brane wartosci
z odpowiednich pdél w grupie Ptatnik faktury.

Dane adresowe odbiorcy faktury

Pola adresowe z grupy danych "Odbiorca faktury" sg dostepne do edycji, jezeli zaznaczone jest pole
"Chce otrzymywac faktury" i niezaznaczone jest pole "Dane odbiorcy faktury z danych ptatnika". Brak
zaznaczenia okresla odrebne dane ptatnika i odbiorcy. Wypetnienie pél analogicznie, jak w danych
"Platnik faktury".

Nazwa/Nazwisko i imie — petna nazwa lub nazwisko i imig odbiorcy faktury.
Miejscowos¢, Ulica, Nr domu, Nr lokalu — dane adresowe odbiorcy faktury.
Kod pocztowy — numer kodu pocztowego odbiorcy faktury.

Poczta — nazwa poczty odbiorcy faktury.

Realizacja zwrotéw (dla klienta bezumownego)

Preferowana forma zwrotéw — okreslenie formy realizacji zwrotéw przekazow:
= przekaz pocztowy - wybér opcji oznacza, ze zwroty Przekazéw Standard i Przekazéw Premium
beda realizowane poprzez Przekaz Standard. Przekazy Standard zwrotne bedg generowane z
danymi adresata na podstawie danych z grupy Dane podstawowe.
= wplata na rachunek bankowy - wybér opcji oznacza, ze zwroty Przekazow Standard i Przekazow
Premium bedg realizowane poprzez wptate na rachunek bankowy. Jako dane odbiorcy wptaty
bedg uzywane dane z grupy Dane podstawowe.

Numer rachunku bankowego — numer rachunku bakowego, na ktéry zostang zwrdcone srodki z tytutu
realizacji zwrotow; pole jest dostepne i obowigzkowe do wypetnienia, jezeli w polu Preferowana forma
zwrotow wybrana zostata opcja wptata na rachunek bankowy.

—1 Realizacja zwrotéw - Przekaz Standard (dla klienta umownego)

Preferowana forma zwrotéw — preferowana forma zwrotu dla ustugi Przekaz Standard zdefiniowana
dla klienta w systemie centralnym.

Numer rachunku bankowego dla zwrotu srodkéw — numer rachunku bankowego zdefiniowany dla
klienta w systemie centralnym, na ktéry majg by¢ wykonywane wptaty z tytutu zwrotéw ustugi Przekaz
Standard. Pole jest wypetnione, jesli preferowang formg zwrotu jest "Wpiata na konto".

Numer rachunku bankowego dla zwrotu optat — numer  rachunku bankowego zdefiniowany
dla klienta w systemie centralnym, na ktéry majg byé wykonywane wptaty z tytutu zwrotu optat
za niezrealizowang ustuge Przekaz Standard. Pole moze byé wypetnione, jesli preferowang formg
zwrotu jest "Wpfata na konto". Jesli nie jest wypetnione, oznacza to, ze zwroty optat bedg wykonywane
na numer rachunku bankowego dla zwrotu srodkow.

Realizacja zwrotéw - Przekaz Premium (dla klientéw umownych)

Preferowana forma zwrotéw — preferowana forma zwrotu dla ustugi Przekaz Premium okreslona dla
klienta w systemie centralnym. Mozliwe warto$ci sg okreslone w stowniku form zwrotu w systemie
centralnym.

Numer rachunku bankowego dla zwrotu srodkéw — numer rachunku bankowego zdefiniowany
dla klienta w systemie centralnym, na ktéry majg byé wykonywane wptaty z tytutu zwrotéw ustugi
Przekaz Premium. Pole jest wypeinione, jesli preferowang formg zwrotu jest "Wptata na konto".

Numer rachunku bankowego dla zwrotu optat — numer  rachunku  bankowego  zdefiniowany
dla klienta w systemie centralnym, na ktéry majg by¢é wykonywane wptaty z tytutu zwrotu optat
za niezrealizowang ustuge Przekaz Premium. Pole moze by¢ wypetnione, jesli preferowang formg
zwrotu jest "Wplata na konto". Jesli nie jest wypetnione, oznacza to, ze zwroty optat bedg wykonywane
na numer rachunku bankowego dla zwrotu srodkow.
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Zgoda na przetwarzanie danych osobowych

Wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych osobowych.......... —zgoda na przetwarzanie
danych osobowych; pole zaznaczone, bez mozliwosci edycji; pole nie wystepuje dla klientow
umownych.

Pozostate dane

Kod widoczny na obrazku — kod antyspamowy przedstawiony na wyswietlonym obok obrazku; pole
obowigzkowe do wypetnienia.

PRZYCISKI POLECEN

=7 Dla klienta bezumownego

Zatwierdz — umozliwia zapisanie nowych lub zmodyfikowanych danych kontrahenta i przejscie do menu
gtdbwnego; przycisk widoczny wytgcznie dla kontrahentéw bezumownych.

Rezygnuj — umozliwia rezygnacje z edycji danych uzytkownika i powr6t do menu gtéwnego.
Inny obrazek — wygenerowanie nowego obrazka z kodem antyspamowym.
=7 Dla klienta umownego

Powrét — umozliwia powrét do menu gtéwnego; przycisk widoczny wytgcznie dla kontrahentéw
umownych.
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2.4.1. Konta uzytkownikow

Funkcja Konta uzytkownikéw umozliwia definiowanie podkont klienta umownego w celu udostepnienia
logowania kilku uzytkownikéw w ramach klienta. Funkcja definiowania kont uzytkownikéw klienta
dostepna jest wylacznie dla klienta umownego, o ile w danych klienta zdefiniowanych w systemie
centralnym okreslono mozliwos¢ pracy wielu uzytkownikéw. Definiowanie i zarzgdzanie kontami
uzytkownikéw klienta dostepne jest wytgcznie dla ,uzytkownika gtdwnego” klienta umownego
zarejestrowanego w systemie centralnym.

Kazdy z uzytkownikéw klienta posiada w petnym zakresie mozliwo$¢ obstugi wszystkich pakietow
klienta.

A@ Poczta Polska Witaj: srsopot [Wyloguil

Start > Moje dane > Konta uzytkownikow

Konta uzytkownikow

Liczba na stronie: Strona 1
[ logn | Waowsotme | Emal | Sws | polscone |
ABielicki Bielicki Andrzej ABielicki@SRSopot.pl aktywne (EW] U]
JasinskaE Jasiriska Ewa TesterL01@ep-prod.com.pl nieaktywowane e @ o
JWierzbowski Wierzbowski Jan JWierzbowski@SRSopot.pl aktywne (EW]U)
Kowalskij Kowalski Jan JKowalski@SRSopot.pl nieaktywowane e @ o

A ka Anna amalinowska@wp.pl usuniete
NowakA Nowak Adam testerL01@ep-prod.com.pl usuniete
Liczba na stronie: Strona 1

Sprawdz stan | Rozpocznij nadawanie | Regulaminy i cenniki | Moje dane | Moje pakiety | Zmien hasto

Sy s e S ) S B T e R SRR T e

5ad Rejestrowy: 53d Rejonowy dis m.st. Warszawy kapitat zakladowy: 774.140.000, w catoSci whtacony

OPIS EKRANU

Ekran umozliwia uzytkownikowi gtéwnemu klienta umownego zarzadzanie listg podkont klienta
umownego (kontrahenta). Uzytkownik gtéwny ma mozliwos¢:

e przegladania listy uzytkownikow,

¢ definiowania uzytkownikow,

e usuwania uzytkownikow,

¢ wlgczania/wylgczania uzytkownikow.

ELEMENTY EKRANU

Login — login uzytkownika.

Nazwisko i imie — nazwisko i imige uzytkownika
E-mail — adres e-mail uzytkownika.

Status — status konta uzytkownika.

PRZYCISKI POLECEN

Polecenia dotyczace wiersza tabeli (ikony)

Edytuj — umozliwia zmiane danych konta uzytkownika; klikniecie na przycisku powoduje przejécie do
widoku "Dane konta uzytkownika" w trybie edycji. Przycisk jest dostepny dla kont nieusunietych.
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Wytacz — powoduje wytgczenie konta uzytkownika; przycisk jest dostepny dla kont, ktére nie zostaty
wczesniej usuniete lub wytgczone.

Wiacz — powoduje wigczenie konta uzytkownika; przycisk jest dostepny dla kont wytgczonych.

Usun — umozliwia oznaczenie konta jako usunietego, po potwierdzeniu decyzji przez uzytkownika.
Usuniecie poprzedzone jest wyswietleniem pytania "Czy chcesz usungé wskazang pozycje?". Przycisk
jest dostepny dla kont, ktére nie zostaty wczesniej usuniete. Usuniecie konta powoduje zmiane statusu
konta na ,usuniete” oraz wpis w rejestrze aktywnosci. W procesie trwatego usuwania/anonimizacji
danych osobowych bedg one jednak analizowane i w zaleznosci od sytuacji odpowiednio usuwane z
bazy danych badz anonimizowane.

Polecenia dotyczace catej tabeli
Przyciski polecen dotyczace tabeli umieszczone sg zaréwno nad tabelg jak i pod tabela.

Liczba na stronie — umozliwia okreslenie liczby wierszy tabeli wyswietlanych na stronie; rozwijana lista
wyboru, ktérej pozycjami sg: 10, 20, 50, 100; wartos¢ domysina: 20.

<< —umozliwia wy$wietlenie pierwszej partii uzytkownikow.

< —umozliwia wyswietlenie poprzedniej partii uzytkownikow.

> — umozliwia wyswietlenie nastepnej partii uzytkownikow.

Dodaj konto — umozliwia zdefiniowanie nowego konta uzytkownika; powoduje przejScie do widoku
"Dane konta uzytkownika" w trybie rejestracji.

Powrét — umozliwia rezygnacje z dalszej obstugi listy kont uzytkownikéw; powoduje przejscie
do widoku gtéwnego.
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2.4.1.1. Dane konta uzytkownika

Widok w trybie rejestracji

4%/ Poczta Polska

Start > Moje dane > Konta uzytkownikéw > Dane konta uzytkownika

Dane konta uzytkownika

Konto uzytkownika
Nazwisko i imie: \ \

Login: I |

E-mail: [ |

Kod widoczny na obrazku:[ ]

| Zarejestruj H Rezygnuj H Inny obrazek

Sprawdz stan | Rozpocznij nadawanie | Regulaminy i cenniki | Moje dane | Moje pakiety | Zmien hasio

ol [FEmoEis Spélica Akeyina, ul. Stawi 2, 00-940 Warszawa HIP: 525-000-73-13, KRS: 0000334972

Sad Rejestrowy: Sad Rejonowy dia m.st. Warszawy kapitat zakiadowy: 774.140.000, w catosci wplacony

Widok w trybie edycji

«o{& Poczta Polska

Start > Moje dane > Konta uzytkownikéw > Dane konta uzytkownika

Dane konta uzytkownika
Konto uzytkownika

Nazwisko i imie: |Bielicki Andirze; ]
Login: [ ABieick |
E-mail: [ABieicki@SRSopot.pl |

Kod widoczny na obrazku:[| ]

| Zatwierdz H Rezygnuj H Inny obrazek

Sprawdz stan | Rozpocznij nadawanie | Regulaminy i cenniki | Moje dane | Moje pakiety | Zmien hasto

.. Poczta Polska Spéika Akcyjna, ul. Stawi 2, 00-940 Warszawa NIP: 525-000-73-13, KRS: 0000334972

S3d Rejestrowy: Sad Rejonowy dia m.st. Warszawy kapitat zakiadowy: 774.140.000, w catodci wptacony

SERWIS WWW

Witaj: srsopot [Wyloguil

Witaj: srsopot [Wyloguil
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OPIS EKRANU

Ekran umozliwia uzytkownikowi gtdbwnemu klienta umownego zdefiniowanie nowego konta uzytkownika
(podkonta) lub zmiane danych konta uzytkownika juz istniejgcego.

ELEMENTY EKRANU

Konto uzytkownika
Nazwisko i imi¢ — nazwisko i imie uzytkownika.

Login — login uzytkownika; w polu niedozwolone jest wprowadzenie wartosci ,XXX”, w przypadku
wprowadzenia wartosci ,XXX” za polem wyswietlona zostanie sie informacja ,*Niepoprawna wartos¢
pola login”. Pole nie jest aktywne w trybie edycji danych.

E-mail — adres e-mail uzytkownika.

Pozostate dane

Kod widoczny na obrazku — kod antyspamowy przedstawiony na wyswietlonym obok obrazku; pole
obowigzkowe do wypetnienia.

PRZYCISKI POLECEN

Zarejestruj — umozliwia zapisanie danych i powr6t do widoku "Konta uzytkownikéw”. W widoku zostaje
wyswietlony komunikat: ,Wprowadzone dane zostaty zarejestrowane. Potwierdzenie utworzenia konta
wraz z linkiem aktywujgcym zostang wystane na podany adres e-mail.” Dopisane konto prezentowane
jest na liscie kont uzytkownikow; przycisk dostepny w trybie rejestraciji.

Zatwierdz — umozliwia zapisanie danych konta uzytkownika i powrét do widoku "Konta uzytkownikéow".
Jesli konto nie zostato jeszcze aktywowane, a zmianie ulegt adres e-mail nastgpi ponowne wystanie
wiadomosci o potwierdzeniu utworzenia konta wraz z linkiem aktywujgcym na zmieniony adres e-mail.
Zmienione dane konta uzytkownika prezentowane sg na licie kont uzytkownikow; przycisk dostepny w
trybie edyciji.

Rezygnuj — umozliwia rezygnacje z zarejestrowania konta lub edycji danych konta uzytkownika i powrot
do widoku "Konta uzytkownikéw".

Inny obrazek — wygenerowanie nowego obrazka z kodem antyspamowym.
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2.4.2. Rejestr aktywnosci kont uzytkownikow

«* Poczta Polska Witaj: srsopot [Wyloauil

Start > Moje dane > Rejestr Aktywnosci

Konta uzytkownikow

zZarefestrowane od: [z0v2a ] [ | do:[ |[ ] coymoss[ B togm[ W

Liczba na stronie: Strona 1

2013-04-25 16:43:49 wiaczenie konta ABielicki
2013-04-25 16:43:30 wylaczenie konta ABielicki
2013-04-25 16:00:50 poprawne logowanie srsopot
2013-04-25 15:31:01 poprawne logowanie srsopot
2013-04-25 15:30:35 zmiana hasta srsopot
2013-04-25 15:30:05 poprawne logowanie srsopot
2013-04-25 15:29:32 wygenerowanie nowego hasla srsopot
2013-04-25 15:29:29 odblokowanie konta srsopot
2013-04-25 15:28:22 ieud log ie - konto uzyth il blok srsopot
2013-04-25 15:25:18 wygenerowanie nowego hasta srsopot
2013-04-25 15:19:49 zablokowanie konta srsopot
2013-04-25 15:19:49 nieudane logowanie - bledne haslo srsopot
2013-04-25 15:09:35 nieudane logowanie - bledne haslo srsopot
2013-04-25 15:08:27 nieudane logowanie - bledne haslo srsopot

Liczba na stronie: Strona 1

Sprawdz stan | Rozpocznij nadawanie | Regulaminy i cenniki | Moje dane | Moje pakiety | Zmien hasto

e, _Poczia Folska Spotica Akeyjna, ul. Stawki 2, 00-340 Warszawa NIP: 525-000-73-13, KRS: 0000334972

Sad Rejestrowy: Sad Rejonowy dla m.st. Warszawy kapitat zaktadowy: 774.140.000, w catosci wptacony

OPIS EKRANU

Ekran umozliwia przegladanie czynnosci wykonanych przez uzytkownikow kontrahenta,
zarejestrowanych w rejestrze czynnosci. Przeglagdanie czynnosci dostepne jest wytgcznie dla
uzytkownika gtdwnego klienta umownego i obejmuje czynnosci wykonane przez wszystkich
uzytkownikow klienta.

Dla kazdej czynnosci zapisywane sg informacje o:

e rodzaju czynnosci,

e dacie i czasie wykonania czynnosci,

e uzytkowniku, ktéry wykonat czynnosé.
Rejestr kont uzytkownikéw uzupetniany jest automatycznie w wyniku wykonania nastepujgcych
czynnosci:

¢ nieudane logowanie,

e poprawne logowanie,

e zablokowanie konta,

¢ wylgczenie konta,

¢ odblokowanie konta - zlecenie,

¢ odblokowanie konta - replikacja,

e wyltgczenie konta,

e wlgczenie konta,

e zmiana hasta,

e wygenerowanie nowego hasta.

e dodanie konta,

e zmiana konta

e usuniecie konta,

e akceptacja regulaminu,

e aktywacja konta.
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Dla czynnosci "nieudane logowanie" dodatkowo zapamietana jest informacja o przyczynie nieudanej
proby zalogowania:

e btedne hasto,

¢ kontrahent wytgczony,

¢ konto uzytkownika wytgczone,

¢ konto uzytkownika zablokowane,

¢ konto uzytkownika nieaktywne,

¢ konto uzytkownika w trakcie rejestraciji,

¢ hasto do konta uzytkownika w trakcie generowania.

ELEMENTY EKRANU

=7 Kryteria wyboru czynnosci

Zarejestrowane od, do — grupa pdl (data i czas) wyznaczajgca poczatek i koniec okresu, w ktérym
zawarta jest zarejestrowana czynnosc.

Czynnos$¢ — wykonana czynnosc.
Login —login uzytkownika, ktory wykonat czynno$¢ — login uzytkownika gtdwnego lub loginy
uzytkownikéw zarejestrowanych dla kontrahenta.
Pozycje w tabeli
Data i czas czynnosci — data i czas wykonania czynnosci

Czynnos$¢ — wykonana czynnos¢; dla czynnosci "nieudane logowanie" dodatkowo wyswietlana jest
informacja o przyczynie nieudanej proby zalogowania.
Login — login uzytkownika, ktéry wykonat czynnos¢.

PRZYCISKI POLECEN

Filtruj — umozliwia wyszukanie w rejestrze, czynnosci spetniajgcych podane kryteria i wyswietlenie ich
w tabeli.

Powrét — umozliwia rezygnacje z dalszego przegladania czynnosci; powoduje przejscie do widoku
gtéwnego.
Polecenia dotyczace catej tabeli
Przyciski polecen dotyczace tabeli umieszczone sg zaréwno nad tabelg jak i pod tabela.
Liczba na stronie — umozliwia okreslenie liczby wierszy tabeli wyswietlanych na stronie; rozwijana lista
wyboru, ktérej pozycjami sg: 10, 20, 50, 100; warto$¢ domysina: 20.
<< —umozliwia wy$wietlenie pierwszej partii czynnosci.
< — umozliwia wyswietlenie poprzedniej partii czynno$ci.
> — umozliwia wyswietlenie nastepnej partii czynnosci.
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2.5. Moje pakiety

Funkcja Moje pakiety umozliwia przeglagdanie i obstuge pakietéw zarejestrowanych przez klienta
bezumownego lub umownego. Na lisScie pakietdw znajdujg sie takze pakiety utworzone poprzez
wczytanie pliku z przekazami; dla tych pakietéw nie ma mozliwosci przegladania i edycji ich zawartosci.
Dla wyswietlonych pakietéw istnieje mozliwosc¢ ich zamkniecia oraz pobrania dokumentéw utworzonych

dla pakietu.

2.5.1. Przegladanie zarejestrowanych pakietéw

Funkcja stuzy do przeglgdania pakietéw zarejestrowanych bgdz wczytanych z pliku przez klientow

bezumownych lub klientéw umownych.

Dla pakietéw o statusie Otwarte - klient bezumowny

«(2 Poczta Polska Witaj: Majewskah [Wylogui]

Start > Moje pakiety

Przegladanie zarejestrowanych pakietow

Status: Utworzone od: [2024-08-13 | do:| |

Liczba na stronie: [20 w] << || < Stronal >

Data Wartosc
Lp- utworzenia

Identyfikator Usluga  Liczba PLN

1| 2024-11-14 | A24111459089900000099 | Premium 505 505 505 | testerL01@net.pp

Liczba na stronie: <<||< Stronal >

Sprawdz stan | Rozpocznij nadawanie | Regulaminy i cenniki | Moje dane | Moje pakiety | Zmien hasto

Puczta Polska $pofi Akcyjna, Rodziny Hiszpanekich 3, 00-340 Warszawa NIP: 525-000-73-13, KRS: 0000334572
wpiscony

42/ san Rejsstrowy 330 Rejonowy dia m st Warszawy kapitst zakis0owy- 564.140.000 2, W CSHOAC!

SERWIS WWW
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Dla pakietow o statusie Zamkniete - klient bezumowny

;(‘/ Poczta Polska el

Start > Moje pakiety

Przegladanie zarejestrowanych pakietéw

Status: [Zammieie~]  Utworzone od: [2024-08-13 | do:| |

Liczba na stronie: <<| < Stronal >

o= Pow.
Data Czas - Wartosc = Telefon = Metoda -
Lp. T et Ushuga  Liczba PLN Nazwa pliku nada\:llq_rn E-mail nadawcy T Operacja
przyjeciu

1|2024-11-13 | 2024-11-14 | B24111399009900000054 3| 1519,30 SMS 505505 |testerL01@net.pp 9006
12:26 505

2| 2024-09-27 | 2024-09-30 | B24092799009900000042 | Standard 3| 2429,70 E-mail 505555 |amaja@ep-ap.pl | mTransfer (@@ @
13:58 000

Liczba na stronie: << | < Stronal >

p dZ stan | Rozp ij nad. ie | R iny i cenniki | Moje dane | Moje pakiety | Zmier hasto

r Poczia Polnka Spolia Akoy]ua, Rodziny Hiszpariokich , DI-540 Warazawa MIP- 525-D00-75-13, KRS: 0000334572
e Catobct wpcony

540 Refeslrowy: S30 Rejonowy a m. st Warezawy kapits| Z3kiacawy: 564.140.000 2L w

Dla pakietow o statusie Zamkniete - klient umowny
|

Start > Moje pakiety

Przegladanie zarejestrowanych pakietow

Status: Utworzone od: [2024-08-13 ] do:[ |
Dokumenty kontrahenta

Liczba na stronie: <</ </strona1/>

Pow.

Data Czas . Wartosé . Opust nadawcy | Telefon = _ Metoda B -
- utworzenia | zamkniecia Identyfilator Ustuga Liczba LV H Nazwa pliku  Umowa o o Email nadawcy 0l | Zatwierdzit  Operaca
1| 2024-10-01 | 2024-10-01 | A24100159089900000021 | Premium 4| 533540 Umowa nr 2 601002 |testerl02@ep- Sklep 000
10:43 001 prod.com.pl i >
ABC
2| 2024-09-30 | 2024-09-30 | A24093059089900000031 | Premium 3| 298510 Umowa nr 2 SMS 601002 |testerL02@ep- |mTransfer |Sklep 000
14:11 001 prod.com.pl wielobranzowy
ABC

Liczba na stronie: <</ < Stronal />

Sprawdz stan | ij je | iny i cenniki | Moje dane | Moje pakiety | Zmieri hasto

7., Poctia Folska Spoika Akcyjna, Rodzin Hiszpariekich 3, 60-540 Warazaws WIP- S25:000-73-15, KRS 0000334571
<2 S Fotourony a0 Relonioey @ .4t Warsamey Rpialzakscowy: SE4140.00 2. Canect wpacany

OPIS EKRANU

Ekran umozliwia podanie kryteriow i wybdr pakietow zgodnie z wprowadzonymi warunkami
wyszukiwania. Ekran sktada sie z dwéch sekcji: filtra umozliwiajgcego okreslenie kryteriow wyboru
pakietow oraz tabeli prezentujgcej wyszukane pakiety spetniajgcych te kryteria. Tabela posortowana
jest wedtug kolumny Data utworzenia, rosngco — dla pakietéw Otwartych, malejgco — dla pakietow
Zamknietych.

UWAGA!

Pakiety o statusie Otwarty sg dostepne przez 3 miesigce od momentu ich utworzenia, pakiety o statusie
Zamkniety sg dostepne przez 2 miesigce od daty ich zamkniecia.

ELEMENTY EKRANU

=7 Kryteria wyboru pakietéw
Status — status pakietu; rozwijana lista wyboru, ktérej pozycjami sg: Otwarte, Zamkniete.

Utworzone od, do .... — grupa dwéch pdl wyznaczajgcych poczatek i koniec okresu, w ktérym zawarta
jest data utworzenia pakietu. Data "do" nie moze by¢ pdzniejsza od daty biezgcej oraz wczesniejsza od
daty "od".
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Filtruj — powoduje  wyszukanie pakietow zarejestrowanych przez uzytkownika/kontrahenta
spetniajgcych podane kryteria i wyswietlenie ich w tabeli. Je$li wprowadzono kryteria na daty utworzenia
pakietu i wyznaczajg one okres, w ktérym pakiety byty usuwane, pod kryteriami wyboru wyswietlany jest
dodatkowo komunikat (w kolorze czerwonym): "Pakiety utworzone przed <data wykonania ostatniego
usuwania> nie sg juz dostepne i nie zostaty wyswietlone w tabeli".

Powrot — umozliwia rezygnacje z dalszej obstugi listy pakietéw; wybér przycisku powoduje powrét do
menu gtéwnego.

Dokumenty kontrahenta — wybor linku powoduje wywotanie widoku "Dokumenty kontrahenta" z listg
dokumentoéw kontrahenta, ktére nie sg powigzane z konkretnym pakietem (obecnie dotyczy tylko
specyfikacji wptat — rabaty). Link nie jest widoczny dla klientéw bezumownych z grupy "Internet".

=1 Wyszukane pakiety
Lp. — liczba porzadkowa na liscie pakietow.
Data utworzenia — data utworzenia pakietu (data zarejestrowania pierwszego przekazu w pakiecie).

Czas zamkniecia — data i czas zamkniecia pakietu przez nadawce; kolumna wyswietlana tylko
i wylgcznie dla pakietow o statusie "Zamkniety".

Identyfikator — identyfikator pakietu, na podstawie ktérego moze by¢ sprawdzany stan optacenia
pakietu.

Ustuga — informacja o ustudze zawartej w pakiecie; mozliwe wartosci: Przekaz Standard (Przekaz
pocztowy) i Przekaz Premium (Ekspres Pieniezny).

Liczba — liczba przekazéw w pakiecie.
Wartos¢ PLN — fgczna wartos¢ przekazoéw w pakiecie (kwota przekazéw wraz z optatami).

Nazwa pliku — nazwa pliku, z ktérego wczytane zostaly przekazy zawarte w pakiecie. Kolumna jest
wypetniona tylko wtedy, kiedy nadawanie miato forme wczytania przekazéw z pliku.

Umowa — numer umowy powigzanej z pakietem. Kolumna jest wypetniona tylko wtedy, kiedy
nadawanie pakietu odbyto sie na warunkach umownych.

Opust % — wielkos¢ opustu wyrazona w procentach. Kolumna jest wypetniona, jezeli pakiet zostat
nadany na warunkach umownych, na podstawie umowy opustowe;.

Pow. nadawcy o przyjeciu —rodzaj powiadomienia nadawcy o przyjeciu pakietu do realizacji;
przyjmuje wartosci:

= SMS,

= E-mail.

Telefon nadawcy — numer telefonu komérkowego nadawcy.
E-mail nadawcy — adres e-mail nadawcy.

Metoda ptatnosci — nazwa metody ptatnosci, za pomocg ktérej pakiet byt optacany, informacja
wyswietlana wytgcznie dla pakietow zamknietych.

Zatwierdzit — nazwisko i imie uzytkownika, ktory zatwierdzit pakiet; informacja wyswietlana wytgcznie
dla klienta umownego.

PRZYCISKI POLECEN
=7 Polecenia dotyczace wiersza tabeli (ikony)

Dla pakietdw o statusie Otwarty

S-Szczegoty — umozliwia wyswietlenie ekranu z zawartoscig pakietu; wyboér przycisku powoduje
przejscie do ekranu "Przeglgdanie zawartosci pakietu".

U-Usun — umozliwia usuniecie pakietu, po potwierdzeniu decyzji przez uzytkownika. Usuniecie
poprzedzone jest wyswietleniem pytania "Czy chcesz usungé wskazang pozycje?". Po usunieciu
nastepuje przenumerowanie kolejnosci pakietéw.

Z-Zamknij pakiet —umozliwia zamkniecie pakietu (zakonczenie rejestracji przekazéw w danym
pakiecie); wybodr przycisku powoduje wyswietlenie ekranu z podsumowaniem "Zatwierdzenie danych
pakietu" umozliwiajgcego zamkniecie pakietu”.

Dla pakietéw o statusie Zamkniety

S-Szczegoty — umozliwia wyswietlenie ekranu z zawartoscig pakietu; wyboér przycisku powoduje
przejscie do ekranu "Przeglgdanie zawartosci pakietu".
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D-Dokumenty do pobrania — umozliwia wyswietlenie listy dokumentéw do pobrania dla pakietu; wyboér
przycisku powoduje przejscie do ekranu "Dokumenty do pobrania dla pakietu".

P-Potwierdzenie nadania / Ptatnos¢é— umozliwia wyswietlenie ekranu prezentujgcego potwierdzenie
nadania dla danego pakietu; wyboér przycisku powoduje przejscie do ekranu "Potwierdzenie nadania
pakietu". Na ekranie "Potwierdzenie nadania pakietu" prezentowane sg najwazniejsze informacje
charakteryzujgce pakiet oraz dane do dokonania ptatnosci, mozliwe jest rowniez wykonanie ptatnosci
on-line. Przycisk widoczny dla pakietow Zamknietych (nadanych przez serwis WWW oraz nadanych
drogg awaryjng).

Polecenia dotyczace catej tabeli
Przyciski polecen dotyczace tabeli umieszczone sg zaréwno nad tabelg jak i pod tabelg.

Liczba na stronie — umozliwia okreslenie liczby wierszy tabeli wyswietlanych na stronie; rozwijana lista
wyboru, ktérej pozycjami sg: 10, 20, 50, 100; warto$¢ domysina: 20.

<< — umozliwia wyswietlenie pierwszej partii pakietéw.
< —umozliwia wyswietlenie poprzedniej partii pakietow.
> — umozliwia wyswietlenie nastepnej partii pakietéw.

2.5.1.1. Dokumenty kontrahenta

& Poczta Polska Witaj: srsopot [Wyloguil

Start > Moje pakiety > Dokumenty kontrahenta

Dokumenty do pobrania dla kontrahenta Sad Rejonowy w Sopocie..

Lp. Data utworzenia Rodzaj
1 2013-09-23 Specyfikacja wplat na konto - rabaty
2 | 2013-09-23 Speqyfikacja wplat na konto - rabaty

Powrét

Sprawdz stan | Rozpocznij nadawanie | Regulaminy i cenniki | Moje dane | Moje pakiety | Zmien hasto

Pocrta Poiska Spsika Akcyjna, ul Stawki 2, 00-940 Warszawa NIP- 525-000-

: 7343, KRS: 0000334572
‘Sad Rejestrowy: Sad Rejonowy dia m st Warszawy kapital z2kiadowy: 774.140.000, w calosci wplacony

OPIS EKRANU

Na ekranie wyswietlona jest tabela przedstawiajgca liste dokumentéw do pobrania przez kontrahenta,
niepowigzanych z konkretnym pakietem.

ELEMENTY EKRANU

Dokumenty do pobrania dla kontrahenta <nazwa kontrahenta>
Lp. — liczba porzgdkowa na liscie dokumentow.

Data utworzenia — data i czas utworzenia dokumentu.

Rodzaj — nazwa rodzaju dokumentu; mozliwe warto$ci:
= Specyfikacja wptat - rabaty,
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Nazwa dokumentu jest rownoczesnie hipertgczem umozliwiajgcym pobranie wskazanego dokumentu;
wybér dokumentu powoduje wyswietlenie standardowego dla danej przegladarki okna do zapisu

wybranego pliku na dysku.

PRZYCISKI POLECEN
Powrét — umozliwia powrét do ekranu z listg pakietow.

2.5.1.2. Przegladanie zawartosci pakietu

Dla pakietu z formg nadawania Rejestrowanie o statusie Otwarty (klient bezumowny)

oczta Polska

Start > Moje pakiety > Szczegdty pakietu

Przegladanie zawartosci pakietu A24111459089900000099

ustuga:
taczna kwota przekazow:

Przekaz Premium

1070,00 PLN taczna opfata:

Data utworzenia: 2024-11-14 Czas zamkniedia:
Status pakietu: Otwarty Forma nadawania: Rejestrowanie
Powiad. nadawcy o przyjeciu E-mail Telefon nadawcy: 505 505 505

pakietu:
Liczba na stronie: <<

< |Stronal >

Nazwa/Nazwisko
i imig
adresata

Data

Kwota Oplata
LP- tworzenia

Identyfikator =i el

Rodzaj

Miejscowos¢  Ulica  Nr domu
adresata  adresata adresata

taczna liczba przekazow:
w tym optata za usk. do

32,20 PLN

Nr Kod
Poczta
lokalu  pocztowry
adresata adresata 2dresatd

2
0,70 PLN
1102,20 PLN

Razem:

E-mail nadawcy: tester 01@net pp

Pow. Pow.
nadawcy adresata | Telefon = E-mail
© |adresata adresata
realizacji prayjeciu

Operacja

2024-11-14|724111459089900000081 820,00 18,50 Nowak Jan 505 505 o0
505
2 |2024-11-14|724111459089900000104 250,00| 13,70|Nowak Jadwiga SMS 700 001 00

Licza na stronie: <<||< strona1|>

Sprawdz stan | i e |

s i Rafoniromy 32 Rojonouy cham L Vi szame Vapie

Pocata Poleka $pora Akeyjn, Rodziny HESZRSNeNich , 00-340 Werszawa WIP: 525-001-75-13, KRS: Q000334972
‘akisdowy: 564,140,000 2. w calokcl wpiscony

i cenniki | Moje dane | Moje pakiety | Zmiesi hasto

001
Dodaj kolejny || Zamkaij pakiet | | Pow

Dla pakietu z formg nadawania Rejestrowanie o statusie Otwarty (klient umowny)

<&/ Poczta Polska

Witaj: Anna. Kowalska [Wylogui]

Start > Moje pakiety > Szczegdly pakietu

Przegladanie zawartosci pakietu A24111459089900000120

Ustuga: Przekaz Premium

taczna kwota przekazow: 920,00 PLN taczna optata:

Data utworzenia: 2024-11-14 Czas zamkni

Status pakietu: Otwarty Forma nadawania: Rejestrowanie
Umowa: Umowa nr 2

Powiad. nadawcy o przyjeciu S Telefon nadawcy: 601 002 001
pakietu:

Liczba na stronie: <<||<|strona1|>

Nazwa/Nazwisko
i imig
adresata

. Kwota Oplata Miejscowosc
Identyfiator  Rodzaj “proct hpe: el

Ulia  Nrdomu
adresata

taczna liczba przekazow:
w tym optata za ust. dod.

923,70/ PLN

Nr Kod
tokalu  pocztowy P2
adresata adresata

3
0,70 PLN
1843,70 PLN

Razem:

E-mail nadawcy: testerl 02@ep-prod.com.pl

Pow.  Pow.

nadawcy adresata Telefon E-mail o
o o  adresata adresata OPS

realizacji przyjeciu

1 |2024-11-14|224111459089900000112 250,00| 251,00 |Nowak Jan E-mail |SMS 505 505 o0
505

2 |2024-11-14|724111459089900000138 420,00 421,00 | Kowalski Jan E-mail  |SMS 700 001 [£Y0)
001

3 |2024-11-14 224111459089900000146 250,00| 251,00 | Pasik Anna 666 666 o0
666

Licza na stroni <<|[<|strona 1> Doda koleiny || zamkniy paket | [powirde

Sprawds stan |

AKcylRs, Roszny HIszpanskicn 5, 00-940 Warw

210 Potska o
€ Rofoatromy: S0 Rejoncwry & m_at. War szsaey kapiial Z3kIsdowy:

SERWIS WWW
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Dla pakietu z formg nadawania Rejestrowanie o statusie Zamkniety (optacony on-line)

«2 Poczta Polska Witaj: Ao Kowaisa [Wlogei]

Start > Moje pakiety > Szczegdly pakietu

Przegladanie zawartosci pakietu A24093059089900000031

Ustuga: Przekaz Premium

taczna liczba przekazow: 3
taczna kwota przekazéw: 1490,00/ PLN t3czna oplata: 1495,10 PLN w tym opfata za ust. dod.: 2,10/ PLN
Data utworzenia: 2024-09-30 Czas zamkniedia: 2024-09-30 14:11 Razem: 2985,10/ PLN
Status pakietu: Zaimportowany w MKP Forma nadawania: Rejestrowanie

Umowa: Umawa nr 2

Zatwierdzit: Sklep wielobranzowy ABC

Powiad. nadawcy o przyjeciu sMs Telefon nadawcy: 601 002 001 E-mail nadawcy: |testerl 02@ep-prod.com.pl
pakietu:

Dane dotyczace platnosci

Platforma ptatnosd: BlueMedia i platnosci: TF 034626 Data: 2024-09-30 14:12:50

Metoda platnosci: miransfer Kwota wplaty: 2985,10/ PLN Status: Zatwierdzona

Liczba na stronie: << ||<|strona1|>

- Pow. Pow.
Rodzss 14013 Optata Nazva/Nazwisko o mnsé Ulica | Nr domu o Kod | o 7ta |nadawcy| adresata | Telefon | E-mail
A piN | PIN == adresata  adresata adresata u pocttowy jecata o o adresata adresata
adresata adresata adresata b
realizacji przyjeciu
1 |2024-09-30|7Z24093059089900000023 250,00| 251,70 Nowak Jan SMS SMS 505 505 o
505
2 |2024-09-30|Z24093059089900000049 820,00|821,00 Nowak Jadwiga E-mail |SMS 666 666 Q
666
3 z 7 420,00|421,70 PHU "Tms- SMS. sMS 505 505 (7]
MicTaxi" 505
Licza na stronie: <<|[ < strona1|>
Sprawdz stan | ij e | iny i cenniki | Moje dane | Moje pakiety | Zmiesi hasto

1.5, PO POlSka SpOIKa AkcyJna, Roziny HISZEanshicn 2, 00-340 Warszaws NIP: 525 000-75-15, KRS: Q000SH4S72
st warszawy Kapiia wpiscony

‘Sq0 Rajssirowy. 330 Rojonowy dia 364.140.000 2, wslosel

Dla pakietu z formg nadawania Wczytanie pliku o statusie Zamkniety

e Poczta Polska witaj gdyia [v1yioqui]

Start > Moje pakiety > Szczegdly pakietu

Przegladanie zawartosci pakietu A24092059089900000029

Ustuga: Przekaz Premium taczna liczba przekazéw: 6|
kaczna kwota przekazéw: 1000049,20| PLN taczna opiata: 153,00/ PLN w tym optata za ust. dod.: 0,00/ PLN
Data utworzenia: 2024-09-20 Czas zamkniecia: Razem: 163,30/ PLN
Status pakietu: Poprawny plik Forma nadawania: Wzytanie pliku Nazwa pliku: 240208 100500 _PrzekEPxml
Umowa: Umowa nr 2 (apfaty ptatne z dofu)
Powiad. nadawcy o przyjeciu  |SMS, E-mail Telefon nadawcy: 123 456 789 E-mail nadawcy: nadawca@pp.pl
pakietu:

Sprawdz stan | P ij ie | iny i cenniki | Moje dane | Moje pakiety | Zmieri hasto

27, POGzaPOSka Spoa AKEya, RozNy HISZBENSKIcN 3, 03 S48 Warszawa NIP: 525-000-75-13, KRS: 0000SH372
2/ :5q0 Rejastrowy: S40 Rejonouy tia m sl Warazewy Kaplst ZaRia0owy: 564140 000 2. w Caiokcl wpiscony

OPIS EKRANU

Ekran umozliwia przegladanie i obstuge zawartosci wybranego pakietu przekazéw. Dla wskazanych
przekazow pakietu, ktéry jeszcze nie zostat zamkniety istnieje mozliwosé ich edycji lub usuniecia.
Ponadto mozliwe jest dopisanie do pakietdow kolejnych przekazéw, zamkniecie pakietu lub
pozostawienie pakietu w stanie Otwartym. Szczegdétowy opis znajduje sie w rozdz. "Przeglgdanie
zawartosci pakietu", w cze$ci "Nadawanie pakietow z przekazami".

76



Rejestracja kolejnego przekazu

-(_‘/ Poczta Polska Witaj: Anna.Kowslska [Wylogui]

Start > Moje pakiety > Szczegoty pakietu > Przekaz Premium

Przekaz Premium - NADANIE
Aktualna liczba zleceri w pakiecie: 3 z 1000 Dostepnych pozostato: 997
Identyfikator pakietu: A24111459089900000120

Kwota przekazu: PLN

Tytutem (max 160 znakdw):

Nadawca
Powiadomienie nadawcy o przyjeciu BsSMS D E-mail
pakietu do realizacji:

Powiadomienie nadawcy o realizacji: SMS O E-mail O Zapamietaj méj wybdr dla nowych
przekazdéw w pakiecie

Telefon komorkowy: 601 002 001 Zapamigtaj mnie

E-mail: [testerLoz@ep-prod.com.pl |

Zapamietaj mnie
Pozostale dane nadawcy zostang uzupetnione podczas zamkniecia pakietu na podstawie danych z konta klienta

Adresat

Nazwisko i imie: [ |
Bezplatne powiadomienie adresata o JSMS O E-mail

przyjediu przekazu do realizacji:

Telefon komdrkowy:
E-mail: [
Kod widoczny na obrazku: e

|Zap\sz i nastepny ‘ ‘ Zapisz | zakonicz | | Rezygnuj ||[nnyI obrazek

Sprawdz stan | Rozpocznij nadawanie | Regulaminy i cenniki | Moje dane | Moje pakiety | Zmieri hasto

Poczia Polska Spofka Akcyjna, Rodziny Hiszpanekic
Rajenirowy: v W

- 850 Rajonowy dia m.sL. Warszawy K

OPIS EKRANU
Ekran umozliwia zarejestrowanie kolejnego Przekazu Premium lub Przekazu Standard w pakiecie.

Szczegoétowy opis znajduje sie "Rejestracja danych — Przekaz Premium (Ekspres Pieniezny - EP)

" lub "Rejestracja danych — Przekaz Standard (Przekaz pocztowy — PPE)

SERWIS WWW
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Przegladanie przekazu

40/ Poczta Polska Witaj: Majewskah [Wylogui]

Start > Moje pakiety > Szczegdty pakietu > Przekaz Standard

Przekaz Standard - NADANIE
Aktualna liczba przekazéw w pakiedie: 3
Identyfikator pakietu: B24111499009900000083

Rodzaj: Zwykhy

Kwota przekazu: 250,00 PLN
Ustugi dodatkowe Potwierdzenie odbioru
Tytulem (max 160 znakéw): Ustugi transportowe

Korespondencja na Potwierdzeniu Ustugi transportowe

- ” Kopiuj z Tytutem
odbioru (max 160 znakdw):

Nadawca

Powiadomienie nadawcy o przyjeciu SMS E-mail
pakietu do realizacji:

Powiadomienie nadawcy o realizacji: SMS E-mail
Telefon komdrkowy: 505 505 505

E-mail: testerL 01@net.pp

Pozostate dane nadawcy zostang uzupetnione podczas zamkniecia pakietu na podstawie danych z konta klienta

Adresat

Rodzaj adresu: Standardowy © Skrytka pocztowa * Przegridka pocztowa  Poste Restante
Nazwa/Nazwisko i imie: Nowak Jan

Miejscowosc: Wroctaw

Ulica: Opolska

Nr domu: ]

Nr lokalu: i

Kod pocztowy: 52-010

Poczta: Parczew

Sprawdz stan | Rozpocznij nadawanie | Requlaminy i cenniki | Moje dane | Moje pakiety | Zmieri hasto

o B S e DD sy e

Sad Rajsstrowy” 350 Rejonowy dla m st Warszawy kapitat zakisdowy- 964140 000 2, w caloscl wptacony

OPIS EKRANU

Ekran umozliwia przeglgdanie Przekazu Premium lub Przekazu Standard w pakiecie. Opis ekranu
analogiczny do "Rejestracja danych — Przekaz Premium (Ekspres Pieniezny - EP)

" lub "Rejestracja danych — Przekaz Standard (Przekaz pocztowy — PPE)

" z réznicg, ze wszystkie pola sg niedostepne do edyciji.
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2.5.1.3. Zatwierdzenie danych pakietu

;i/ Poczta Polska Witaj: Anna Kowslska [Wylogui] g

Start > Moje pakiety > Szczegdly pakietu > Zatwierdzenie pakietu

Pakiet A24093059089900000031 - zatwierdzenie danych
Prosze potwierdzic chec zamkniecia pakietu.

Nadawca: Sklep wielobranzowy ABC
Powstania Styczniowego 1
81-888 Gdynia
Telefon komérkowy: 601 002 001
[E-mail: testerL 02@ep-prod.com.pl
Powiadomienie o przyjeciu pakietu do realizacji: SMS

Rodzaj ustugi: Przekaz Premium
Umowa: Umowa nr 2
taczna liczba przekazéw 3

taczna kwota przekazéw 1490,00 PLN
taczna optata za nadanie: 1495,10 PLN

'w tym oplata za Powiadomienie SMS:

2,10 PLN (optata za 3 szt.)

Razem do zaplaty: 2985,10 PLN

SprawdZ stan | Rozpocznij nadawanie | Regulaminy i cenniki | Moje dane | Moje pakiety | Zmieri hasto

=s, Pociia Polske Spaika Akcy|ns, Rodziny Hiszpariskich 5, D0-540 Warszawa NIP. 525-000-73-13, KRS: 0000334572
g ‘wetacany

40 Rojostrowy: Sa0 Rejoncwy @a m_st Warszawy Kapital ZaKiagowy: S64.140.000 2L w Ealosc

OPIS EKRANU

Ekran umozliwia zatwierdzenie danych pakietu zarejestrowanego przez klienta bezumownego lub
umownego wraz z obliczong optatg. Szczegdétowy opis znajduje sie w rozdz. "Zatwierdzenie danych

pakietu", w czesci "Nadawanie pakietéw z przekazami".

SERWIS WWW

79



Potwierdzenie nadania pakietu

.{O/ Poczta Polska Witaj: Anna. Kowalska [Wrlogui] [y

Start > Moje pakiety > Szczegdty pakietu > Zatwierdzenie pakietu

Przekaz Premium - potwierdzenie nadania pakietu
Pakiet zostat nadany.

Realizacja ustugi rozpocznie sie z chwilg potwierdzenia wptywu srodkéw na wskazane konto.
Pakiet, na ktéry nie zostanie odnotowany wplyw srodkéw finansowych do wskazanej daty granicznej, zostanie automatycznie anulowany.

Identyfikator: A24093059089900000031

Nadawca: Sklep wielobranzowy ABC
Powstania Styczniowego 1
81-888 Gdynia

Umowa: Umowa nr 2
Czas zamkniecia pakietu: 30-09-2024 14:11
Zatwierdzit: Sklep wielobranzowy ABC

Dane do wykonania ptatnosci:

Data graniczna: 2024-10-02

Kwota wplaty: 2985,10 PLN

Nazwa banku: Bank Pocztowy SA

Numer rachunku: 38 1010 1140 0143 9722 2100 0000

Nazwa odbiorcy: ppup Poczta Polska OR CR Katowice

Adres odbiorcy: 40-940 Katowice; Pl. Oddz Mlodziezy Powstariczej 7
Tytut wptaty/przelewu UIP=A24093059089900000031

platnosc elektroniczna:
Metoda platnosci: ® mTransfer
O Inna metoda

Zaptac online | | Zapisz potwierdzenie H Drukuj potwierdzenie ” 2.3k0r'n2|

Wydruk blankietu

SprawdZ stan | Rozpocznij nadawanie | Regulaminy i cenniki | Moje dane | Moje pakiety | Zmier hasto

o, POGEIS Polska Spolka Akcyjna. Rodzing Hiszpariskich 3, D0-340 Warazawa HIP: S25-000-73-13. KR 5. 0000334372
L weacony

50 Rojostrowy: 540 Rsjonowy dia m.st. Wars2awy Kapiial ZaKkiadowy: S64.140.000 21, w calose

OPIS EKRANU

Ekran umozliwia wydruk potwierdzenia nadania pakietu Przekazow Standard / Przekazéw Premium
oraz wydruk wypetnionego blankietu wptaty. Szczegdtowy opis znajduje sie w rozdz. "Potwierdzenie
nadania pakietu", w czesci "Nadawanie pakietéw z przekazami".
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2.5.1.4. Dokumenty do pobrania dla pakietu

«{2/ Poczta Polska Wit Anna Kowalska [evioqui]

Start > Moje pakiety > Dokumenty dla pakietu

Dokumenty do pobrania dla pakietu A24093059089900000031

ushuga: Przekaz Premium kaczna liczba przekazéw: 3

kaczna kwota 1490,00 PLN t3czna oplata: 1495,10/ PLN w tym optata za ust. dod.: 2,10/ PLN
przekazow:

Data utworzenia: 2024-09-30 Czas zamkniedia: 2024-09-30 14:11 Razem: 2085,10 PLN
Status pakietu: Zaimportowany w MKP Forma nadawania: Rejestrowanie
Umowa: Umowa nr 2 Opust: 0,00 Y%

Powiad. nadawcy o SMS Telefon nadawcy: 601 002 001 E-mail nadawcy: testerL02@ep-prod.com.pl
przyjediu pakietu:

1 | 2024-09-30 | Pocztowa Ksiqzka Nadawcza

Format zapisywania dokumentu:

Sprawdz stan | Rozpocznij nadawanie | Regulaminy i cenniki | Moje dane | Moje pakiety | Zmieri hasto

o, FESHapasKa spoa ey, Aoty eszpaneeh £ 06 40 Warszave e 25 000 oooussesT2

S Rejonoy S8 Fojonouy G o Wy oS TAKGOWS 4140000 2 W CHO1CL WpEORY

OPIS EKRANU

Ekran umozliwia przegladanie listy dokumentéw dostepnych dla wybranego pakietu. Dla pakietow
nadanych drogg awaryjng réwniez istnieje mozliwos¢ sprawdzenia i pobrania dokumentéw
wygenerowanych dla pakietu. Wybrany dokument mozna zapisa¢ na dysku lokalnym.

ELEMENTY EKRANU

Ustuga — informacja o ustudze zawartej w pakiecie. Mozliwe wartosci:
= Przekaz Premium,
= Przekaz Standard.

taczna liczba przekazéw — taczna liczba przekazéw w pakiecie przyjetych do realizaciji.
taczna kwota przekazéw — tgczna kwota przekazow w pakiecie przyjetych do realizacji.

Laczna optata —fgczna optata za nadanie przekazow przyjetych do realizacji (zawiera ustugi
dodatkowe).

w tym oplata za ust. dodat. — tgczna optata za ustugi dodatkowe zawiera:
= optate za powiadomienie nadawcy o przyjeciu pakietu do realizacji (SMS),
= optate za powiadomienie nadawcy o realizacji pojedynczego przekazu (SMS),
= optate za potwierdzenie odbioru dla wszystkich przekazéw w pakiecie; pole wystepuje tylko
wtedy, gdy ustugg zawartg w pakiecie jest Przekaz Standard.

Data utworzenia — data utworzenia pakietu (zarejestrowania pierwszego przekazu w pakiecie).

Czas zamkniecia — data i czas zamkniecia pakietu; pole niewypetnione, jesli pakiet ma status Otwarty.
Razem — suma tgcznej kwoty przekazéw i tgcznej optaty za realizacje oraz tgcznej optaty za ustugi
dodatkowe.

Status pakietu — aktualny status pakietu; moze przyjmowac¢ wartosci:
= Otwarty — pakiet zostat utworzony i jest w trakcie obstugi; nie zostat jeszcze zamkniety,
= Zamkniety — pakiet, dla ktérego nadawca zakonczyt rejestracje przekazéw i zamknat pakiet,
= Zaimportowany w systemie centralnym — pakiet, ktéry znajduje sie w zasobach systemu
centralnego.

Forma nadawania — forma, w jakiej byty nadawane przekazy pakietu; moze przyjmowac¢ wartosci:
= Rejestrowanie,
= Woczytanie pliku.

Nazwa pliku — nazwa pliku, z ktérego wczytane zostaly przekazy zawarte w pakiecie; pole jest
widoczne tylko wtedy, kiedy nadawanie pakietu miato forme wczytania pliku.
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Umowa — numer umowy w ramach, ktérej miato miejsce zarejestrowanie pakietu; pole jest widoczne
tylko wtedy, kiedy nadawanie pakietu odbyto sie na warunkach umownych. W wypadku, gdy w umowie
zaznaczone jest, ze obowigzujg ,Optaty ptatne z dotu”, to za numerem umowy wyswietlany jest tekst
(optaty ptatne z dotu).

Opust % — wielkos¢ opustu wyrazona w procentach. Pole wypetnione, o ile pakiet zostat nadany na
warunkach umownych na podstawie umowy opustowe;j.

Powiad. nadawcy o przyjeciu pakietu —rodzaj powiadomienia nadawcy o przyjeciu pakietu do
realizaciji:

= SMS,

= E-mail.

Telefon nadawcy — numer telefonu komérkowego nadawcy.
E-mail nadawcy — adres e-mail nadawcy.

Dokumenty do pobrania

W tabeli przedstawione sg wszystkie dokumenty dotyczgce wybranego pakietu.
Lp. — liczba porzadkowa na liscie dokumentéw.

Data utworzenia — data i czas utworzenia dokumentu.

Rodzaj — nazwa rodzaju dokumentu. Mozliwe wartosci (w zaleznosci od dostepnosci wygenerowanych
raportow oraz od konfiguracji w systemie centralnym):

Potwierdzenie nadania,

Raport kontroli formalnej (tylko dla pakietow z formg nadawania "Wczytanie pliku"),

Wykaz btedow (tylko dla pakietow z formg nadawania "Wczytanie pliku"),

Pocztowa Ksigzka Nadawcza,

Specyfikacja wptat — zwroty,

Specyfikacja wptat — nadwyzki,

Specyfikacja wptat — odstapienia,

Raport stanu realizacji.

Nazwy dokumentéw sg réwnoczesnie hipertgczami umozliwiajgcymi pobranie wskazanego dokumentu
— powodujg wyswietlenie standardowego dla danej przegladarki okna do zapisu wybranego pliku na
dysku.

Format zapisywania dokumentu — umozliwia wybdér typu zapisu danych; rozwijana lista, ktorej
pozycjami sg: TXT, CSV, XML.

L R AR

PRZYCISKI POLECEN
Powrét — umozliwia powrét do ekranu z listg pakietow.
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2.6. Zmiana hasta

A(_’/ Poczta Polska Witaj: NowakAgnieszka [Wyloguil

Start > Zmieri hasto

Zmiana hasta

Prosze wprowadzic dane do zmiany hasta.

Kod widoczny na
obrazku:

Zmien hasto

[ reorr || v trce

Sprawd? stan | Rozpocznij nadawanie | Regulaminy i cenniki | Moje dane | Moje pakiety | Zmieri hasto

4 Poczta Polska Spéfka Akeyjna, ul. Stawii 2, 00-940 Warszawa NIP: 525-000-73-13, KRS: 0000334972

Sad Rejestrowy: Sad Rejonowy dia m.st. Warszawy kapitat zakiadowy: 774.140.000, w catoéci wplacony

OPIS EKRANU
Ekran umozliwia zmiane hasta przez zalogowanego uzytkownika.

ELEMENTY EKRANU

Stare hasto — obecne hasto zalogowanego uzytkownika. Po zaakceptowaniu pola nastepuje
weryfikacja zgodnosci podanego hasta z hastem zarejestrowanym dla konta zalogowanego
uzytkownika. W przypadku braku zgodnosci, za polem wyswietlany jest komunikat: "Btedne hasto".

Hasto — nowe hasto uzytkownika; w polu wymagane sg wartosci: co najmniej 8 znakoéw, mate i wielkie
litery oraz cyfry lub znaki specjalne. Jesli hasto nie posiada wymaganej dtugosci lub nie zawiera
wymaganych znakéw nastepuje wyswietlenie komunikatu: "Hasto nie spetnia wymagan: co najmniej 8
znakéw, w tym mate i wielkie litery oraz cyfry lub znaki specjalne." i wyczyszczenie pdl: Hasto i Powtorz
nowe hasto.

Powtérz hasto — nowe hasto uzytkownika. Pole jest dostepne po wprowadzeniu hasta w polu Nowe
hasto. Po zaakceptowaniu pola porownywane sg wartosci w polach: Nowe hasto i Powtérz nowe
hasto, jesli zawartos¢ pdl nie jest identyczna nastepuje wyswietlenie komunikatu: "Wprowadzone hasta
réznig sie." i pola zostajg wyczyszczone.

Kod widoczny na obrazku — kod antyspamowy przedstawiony na wyswietlonym obok obrazku.

PRZYCISKI POLECEN

Zmien hasto — umozliwia zapisanie nowego hasta dla konta uzytkownika o podanym loginie i przejscie
do ekranu gtéwnego po zalogowaniu.

Rezygnuj — umozliwia rezygnacje ze zmiany hastfa i powrét do poprzedniego ekranu.
Inny obrazek — powoduje wygenerowanie nowego obrazka z kodem.
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3. Logowanie

Funkcja umozliwia zalogowanie sie uzytkownika w serwisie WWW, a nastepnie przejscie do nadawania
przekazow w postaci pakietow oraz do przegladania i edycji zarejestrowanych pakietow. Widok
umozliwia réwniez przejscie do rejestracji nowego uzytkownika, generowania nowego hasta lub w
przypadku zablokowania konta, czyli wykorzystania mozliwych préb logowania — wystania wiadomosci
e-mail z prosbg o odblokowanie konta.

«2{®/ Poczta Polska =

Start > Zaloguj sie

Logowanie

Prosze wprowadzié login i hasto. Zarejestruj sie, jesli nie masz jeszcze konta.

o ——
T ——

Kod widoczny na obrazku:

Generuj nowe haste +—+—+

Wyslij zadanie —
odblokowania

Zaloguj || Rezygnuj || Inny cbrazek

Informacja o limicie ptatnosci online

‘Szanowni Klienci,

Uprzejmie informujemy, ze mozliwosc i swionych uslug za pomocg platformy platnosd jest mozliwa do 3 000 PLN, zas dla rachunkéw prowadzonych w
PKO BP, mBank (+Orange Finanse) do wysolms(l 1 000 PLN.
W przypadku zaméwienia uslug na wyzsza kwote prosimy o oplacenie transakcji za pomoc przelewu na y w potwi iu nadania

k bankowy.

Pamigtaj, Ze jesli w systemie pojawi siq i ja odnoénie bezpieczert Ibo ji danych z linkiem odsylajacym do pobrania aplikacji badz odsylajaca do innej strony, prosimy o Zignorowanie jej | niewykonywanie
i natv(hm\amwr kontakt z nami pcd numer 801 333 444, lub (+48) 43 842 06 00 dla telefondw komérkowych i z zagranicy.

czas logowania sp od ps oraz cxy w oknie prasgladarks znsjduje sis mela kiddia (B} oznacisjaca polaczenis szyfrowa
Spravadz certyfikat Jalum Tobetpieczona ject ta vitryho. m.sm.] w svmbu\ Wisdis urmicssczony o dnlnvm pasku lub w paslu adresownym przegladark, aby uzyska informacie na temat certyfikatu. Zurod wae na jego aktualnosé,
Usywaj zapory sieciowej, ktdra pomaga zab puter przed stakami z sied, y regularnis skiualizu] swd] system oparacymy | procaladarke intarmetons,
Regularnie zmieniaj swoje Haslo.
Natychmiast zmiers swoje Haslo, jesli podejrzewasz 7e ktos mégl je poznaé. Zalecamy zmiane haska co 30 dni.
Korzystaj z najaktualniejszej i renomowanej wersji programu antywirusowego .

Sprawdz stan | Rozpocznij nadawanie | Regulaminy i cenniki | Zarejestruj sie

o, TISurum Spoma ATy, My g, 08 348 Wersc P S URLTS 13, KU OB0SSt72

2/ 330 Rejestrowy: 330 Rejonowy dia m.sL Warszawy| r.lpllmmrsu‘!umnucmlﬂupnmy

OPIS EKRANU

Ekran umozliwia wprowadzenie danych wymaganych do zalogowania sie¢ uzytkownika w serwisie
WWW. Liczba mozliwych préb logowania okreslona jest w pliku konfiguracyjnym serwisu i domysinie
wynosi 3. Dla kazdego uzytkownika (loginu) prowadzony jest licznik btednych logowan i dlatego, jezeli
kolejna préba zalogowania sie na podany login z podaniem btednego hasta spowoduje przekroczenie
liczby dozwolonych, btednych logowan, to nastgpi zablokowanie konta uzytkownika. Zdarzenia
zwigzane z poprawnym lub niepoprawnym logowaniem rejestrowane sg w rejestrze aktywnosci kont

uzytkownikow.

ELEMENTY EKRANU

Login — login uzytkownika.

Hasto — hasto uzytkownika.

Kod widoczny na obrazku — kod antyspamowy przedstawiony na wyswietlonym obok obrazku.

=7 Dostepne hiperfgcza

Generuj nowe hasto — powoduje przejscie do ekranu umozliwiajgcego "Wygenerowanie nowego
hasta".

Wyslij zadanie odblokowania — umozliwia wystanie e—maila z prosbg o odblokowanie konta; klikniecie
na tgcze powoduje przejscie do ekranu "Rejestracja zgdania odblokowania konta".

Zarejestruj sie — powoduje przejScie do ekranu "Rejestracja uzytkownika" umozliwiajgcego
zarejestrowanie nowego uzytkownika — klienta bezumownego.
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PRZYCISKI POLECEN

Zaloguj — umozliwia zalogowanie sie uzytkownika w serwisie WWW i wyswietlenie widoku gtéwnego
dla klienta po zalogowaniu. Dla klienta umownego umozliwia zalogowanie sie w serwisie uzytkownika
gtéwnego jak i wszystkich uzytkownikow zdefiniowanych przez uzytkownika gtéwnego.

Wybdr przycisku powoduje weryfikacje kompletnos$ci wszystkich danych oraz weryfikacje istnienia konta
uzytkownika o podanym loginie.
Jesli konto o podanym loginie istnieje i:

e konto uzytkownika jest aktywne,

¢ konto uzytkownika nie jest usuniete lub wytgczone,

e konto uzytkownika nie jest zablokowane, rowniez w wyniku przekroczenia liczby mozliwych

btednych logowan,
e kontrahent, do ktérego przypisane jest dane konto uzytkownika nie jest zablokowany,

e adres IP, z ktérego nastepuje logowanie jest zgodny z listg lub zakresem dozwolonych adreséw
zdefiniowanych dla danego klienta w systemie centralnym — dla klienta umownego. Kontrola
adresu IP nie jest wykonywana, jesli w systemie centralnym dla danego klienta umownego nie
zdefiniowano listy dozwolonych adreséw IP.

¢ haslo dla konta jest zgodne z wprowadzonym hastem,
nastepuje wyswietlenie dla danego uzytkownika widoku:

e gtéwnego po zalogowaniu,

e zmiany hasta — jesli hasto ma status "Wygenerowane".

W przeciwnym wypadku nastepuje wyswietlenie jednego z komunikatow:

e "Podany login lub hasto jest btedne" — w przypadku, gdy nie znaleziono podanego loginu wsréd
wszystkich kont (bez wzgledu na stan i zablokowanie) lub brak zgodnosci hasta dla istniejgcego
loginu.

e Komunikat informujacy o usunieciu lub wytgczeniu konta.

e Komunikat informujgcy o zablokowaniu konta w wyniku przekroczenia liczby mozliwych btednych
logowan.

e Komunikat informujacy o niezgodnosci adresu IP.

Gdy login i hasto byly prawidtowe, ale konto uzytkownika jest niedostepne, to wyswietlone sg dodatkowe
komunikaty:

e "Kontrahent jest zablokowany" — jesli kontrahent, do ktérego przypisany jest podany login zostat
zablokowany.

¢ "Konto uzytkownika jest zablokowane" — jesli konto o podanym loginie jest zablokowane.

e "Konto uzytkownika jest nieaktywne. Informacja o koniecznosci aktywowania konta umieszczona
jest w e-mailu o potwierdzeniu zatozenia konta” — jes$li konto uzytkownika ma stan ,nieaktywne".

o "Konto uzytkownika jest w trakcie rejestracji. Potwierdzenie zatoZzenia konta otrzymasz na podany
adres e-mail."

e "Hasto do konta uzytkownika jest w trakcie generowania. Nowe hasto zostanie wystane na adres
e-mail podany dla wprowadzonego loginu.".

Rezygnuj —umozliwia rezygnacje z zalogowania i powrot do widoku gtéwnego dla klienta
niezalogowanego.

Inny obrazek — wygenerowanie nowego obrazka z kodem antyspamowym.
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3.1. Wygenerowanie nowego hasta

«{2/ Poczta Polska zalogui

Start > Zaloguj sie > Wygeneruj nowe haslo

Wygenerowanie nowego hasta

Prosze wprowadzic login.

T —

Kod widoczny na
obrazku:

Wygeneruj hasio H Powrdt H Inny obrazek

Sprawdz stan | Rozpocznij nadawanie | Regulaminy i cenniki | Zarejestruj sie

Poczta Polska Spétia Akcyjna, ul. Stawiki 2, 00-940 Warszawa NIP: 525-000-73-13, KRS: 0000334972

o o e st P sy e ) ey e

OPIS EKRANU
Ekran umozliwia wygenerowanie nowego hasta dla uzytkownika o podanym loginie.

ELEMENTY EKRANU
Login — login uzytkownika.
Kod widoczny na obrazku — kod antyspamowy przedstawiony na wy$wietlonym obok obrazku.

PRZYCISKI POLECEN

Wygeneruj hasto — umozliwia wygenerowanie nowego hasta dla uzytkownika o podanym loginie;
wybér przycisku powoduje wyswietlenie na ekranie komunikatu: "Nowe hasto zostanie wystane na adres
e-mail podany dla wprowadzonego loginu.".

Jesli hasto jest juz w trakcie generowania, w widoku gtéwnym zostaje wyswietlony komunikat: "Hasto
do konta uzytkownika jest juz w trakcie generowania. Nowe hasto zostanie wystane na adres e-mail
podany dla wprowadzonego loginu.".

Powrét — umozliwia rezygnacje z generowania nowego hasta i powrét do ekranu gtéwnego przed
zalogowaniem.

Inny obrazek — wygenerowanie nowego obrazka z kodem antyspamowym.
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3.2. Rejestracja zqdania odblokowania konta

+¢{/ Poczta Polska Zaloaui

Start > Zaloguj sie > Wyslij zadanie odblokowania

Rejestracja zadania odblokowania konta

Login:

Nazwisko i imie:

Dane podstawowe klienta
Nazwa/Nazwisko i imie:

Miejscowosc:

Ulica:

Nr domu:
Nr lokalu:
Kod pocztowy:

Poczta:

Kod widoczny na obrazku:

LT

i

|Wy§\i] H Rezygnuj H Inny obrazek

Sprawdz stan | Rozpocznij nadawanie | Regulaminy i cenniki | Zarejestruj sie

ofe, FociaPolska Spéfka Akeyjna, ul. Stawki 2, 00-941
L 53d Rejestrowy: S3d Rejonowy dia m.st. Viarszawy kapi

OPIS EKRANU

Ekran umozliwia wprowadzenie danych uzytkownika zablokowanego i wystanie wiadomosci e-mail
z pro$bg o odblokowanie konta. Wiadomosc¢ e-mailowa trafia do operatora systemu centralnego.

ELEMENTY EKRANU
Login — login uzytkownika.
Nazwisko i imige — nazwisko i imie uzytkownika; pole wyswietlane dla klienta umownego.

Dane podstawowe klienta
Nazwa/Nazwisko i imie — nazwa lub nazwisko i imie uzytkownika.
Miejscowos¢é — nazwa miejscowosci z danych adresowych uzytkownika.
Ulica — nazwa ulicy z danych adresowych uzytkownika.
Nr domu — numer domu z danych adresowych uzytkownika.
Nr lokalu — numer lokalu z danych adresowych uzytkownika.
Kod pocztowy — kod pocztowy z danych adresowych uzytkownika.
Poczta — nazwa poczty z danych adresowych uzytkownika.

=7 Pozostate dane
Kod widoczny na obrazku — kod antyspamowy przedstawiony na wyswietlonym obok obrazku.

PRZYCISKI POLECEN

Wyslij — umozliwia wygenerowanie wiadomosci e-mail z prosbg o odblokowanie konta. Wiadomosé
zawierajgca dane uzytkownika wysytana jest na adres podany w danych konfiguracyjnych systemu
centralnego. Nastepuje przejscie do widoku gtéwnego przed zalogowaniem i wySwietlenie komunikatu
informujgcego o wystaniu zagdania o odblokowanie.

Rezygnuj — umozliwia rezygnacje z wystania prosby o odblokowanie konta i powr6t do ekranu
gtéwnego przed zalogowaniem.

Inny obrazek — wygenerowanie nowego obrazka z kodem antyspamowym.
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